              УТВЕРЖДЕНО
Постановлением комиссии

по делам несовершеннолетних и защите их прав в муниципальном образовании 
«Дорогобужский район» Смоленской области»
от «10» февраля 2016 г.   №2
Положение
по организации учета несовершеннолетних и семей

в комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав

В соответствии с Федеральным законом № 120-ФЗ от 24.06.1999 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Положением о комиссиях по делам несовершеннолетних, утверждённым Указом Президиума Верховного Совета РСФСР от 03.06.1967 г., законами Смоленской области № 90-з от 4 сентября 2007 года «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав», № 24-з от 31 марта 2008 года «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав» в комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее - комиссии) осуществляется постановка на учет (снятие с учета) по соответствующим критериям (приложения 1, 2) и организуется индивидуальная профилактическая работа с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально опасном положении.

Органы и учреждения системы профилактики муниципального образования ежеквартально направляют в комиссию соответствующие статистические сведения  и списки несовершеннолетних и семей (родителей), поставленных на учет (снятых с учета) за отчетный период, сведения о проведенной индивидуальной профилактической работе.
1. Организация учета несовершеннолетних в комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав.
Статистический учет несовершеннолетних осуществляется в целях мониторинга ситуации в сфере профилактики безнадзорности, правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав на территории муниципального образования. 

Статистический учет ведется по следующим категориям:

- дети от 0 до 14 лет;

- дети от 14 до 18 лет.

- дети – сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей;
- дети – сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, не имеющие жилья, состоящие в очереди на получение жилого помещения;
- работающие несовершеннолетние (постоянная / временная занятость);

- количество несовершеннолетних в семьях, находящихся в социально опасном положении;
- количество несовершеннолетних, занятых в кружках и секциях учреждений дополнительного образования, физкультурно-оздоровительной, спортивной направленности;

- количество несовершеннолетних, охваченных летней оздоровительной кампанией и др.
В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», определяющей категории лиц, в отношении которых комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области  (далее – комиссия) проводится индивидуальная профилактическая работа, в комиссии рекомендуется вести списочный учет несовершеннолетних (приложение 3):
1) безнадзорных или беспризорных;

2) занимающихся бродяжничеством или попрошайничеством;

3) содержащихся в социально-реабилитационных центрах для несовершеннолетних, социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся без попечения родителей, специальных учебно-воспитательных и других учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной помощи и (или) реабилитации;

4) употребляющих наркотические средства или психотропные вещества без назначения врача либо употребляющих одурманивающие вещества, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе;

5) совершивших правонарушение, повлекшее применение меры административного взыскания;

6) совершивших правонарушение до достижения возраста, с которого наступает административная ответственность;

7) освобожденных от уголовной ответственности вследствие акта об амнистии или в связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда признано, что исправление несовершеннолетнего может быть достигнуто путем применения принудительных мер воспитательного воздействия;

8) совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной ответственности в связи с не достижением возраста, с которого наступает уголовная ответственность, или вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством;

9) обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в отношении которых избраны меры пресечения, не связанные с заключением под стражу;

10) условно-досрочно освобожденных от отбывания наказания, освобожденных от наказания вследствие акта об амнистии или в связи с помилованием;

11) получивших отсрочку отбывания наказания или отсрочку исполнения приговора;

12) освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы, вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа, если они в период пребывания в указанных учреждениях допускали нарушения режима, совершали противоправные деяния и (или) после освобождения (выпуска) находятся в социально опасном положении и (или) нуждаются в социальной помощи и (или) реабилитации;

13) осужденных за совершение преступления небольшой или средней тяжести и освобожденных судом от наказания с применением принудительных мер воспитательного воздействия;

14) осужденных условно, осужденных к обязательным работам, исправительным работам или иным мерам наказания, не связанным с лишением свободы;
15) пропускающих занятия в общеобразовательных учреждениях без уважительной причины;
16) самовольно ушедших из семей, общеобразовательных учреждений, учреждений социального обслуживания семьи и детей;
17) объявленных в розыск (найденных, находящихся в розыске);
18) совершивших преступление, но не понесших наказания в связи с примирением сторон в суде;
19) проходящих обучение не по месту жительства (в учреждениях начального и среднего профессионального образования и др.).
В целях выявления несовершеннолетних указанных категорий комиссия проводит ежеквартальные сверки списочных учетов с ПДН ОВД района, органами опеки и попечительства, органами социальной защиты населения, органами здравоохранения, общеобразовательными учреждениями и др.
По итогам анализа представленных сведений ответственным секретарем выносятся на заседании комиссии предложения о постановке отдельных несовершеннолетних на учет в районной комиссии, в связи с необходимостью организации с ними профилактической работы органами и учреждениями системы профилактики района во взаимодействии. 

Комиссия ставит на учет несовершеннолетнего в соответствии с критериями постановки на учет (приложение 1) при выявлении факта совершения правонарушения, по поступившей информации из органов и учреждений системы профилактики района. Решение о постановке на учет принимается на заседании районной комиссии, по итогам которого выносится соответствующее постановление (приложение 10).
В постановлении о постановке на учет определяются сроки и ответственные за составление индивидуального плана (программы) комплексной реабилитации несовершеннолетнего (приложение 5), либо утверждается представленный индивидуальный план (программа) комплексной реабилитации несовершеннолетнего в случае его соответствия ситуации.
Копии постановления комиссии о постановке на учет и организации комплексной индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним направляются во все органы и учреждения системы профилактики для разработки мероприятий для включения в индивидуальный план (программу) комплексной реабилитации несовершеннолетнего или для исполнения мероприятий плана в случае его утверждения на заседании комиссии.
В случае рассмотрения на заседании комиссии нескольких профилактических вопросов решение о постановке на учет и утверждении плана (программы) комплексной реабилитации несовершеннолетнего фиксируется в общем постановлении по итогам заседания комиссии.
В комиссии на каждого несовершеннолетнего, состоящего на учете, заводится личное дело, включающее учетно - профилактическую карту (приложение 7), индивидуальный план (программа) комплексной реабилитации несовершеннолетнего и отчетную документацию об организации профилактической работы (приложение 9).
При выяснении дополнительных фактов о несовершеннолетнем, состоящем на учете в комиссии, (например: употребление наркотических средств) на заседании  комиссии рассматривается вопрос о корректировке индивидуального плана (программы) комплексной реабилитации несовершеннолетнего и об отнесении его к еще одной категории учета (или перераспределении в иную категорию) при оформлении статистического отчета о работе комиссии.
В соответствии с индивидуальным планом (программой) комплексной реабилитации несовершеннолетнего органами и учреждениями системы профилактики района организуется индивидуальная профилактическая работа. В отношении указанных несовершеннолетних комиссия совместно с иными органами и учреждениями системы профилактики района принимает меры к трудоустройству (при необходимости), обеспечению других форм занятости, ведет наблюдение за поведением и обучением, осуществляет контроль за организацией индивидуально-профилактической работы с несовершеннолетними специалистов субъектов системы профилактики.
Информация о профилактической работе направляется органами и учреждениями системы профилактики района ответственному секретарю комиссии в соответствии с установленными сроками. Итоги профилактической работы ежемесячно рассматриваются на заседаниях районной комиссии, принимаются решения о внесении корректив в план (программу) комплексной реабилитации несовершеннолетнего, продолжении или прекращении комплексной профилактической работы.
При необходимости комиссией делаются письменные запросы в органы и учреждения системы профилактики района, осуществляющие работу с несовершеннолетним, состоящим на учете в комиссии.
Решение о снятии с учета несовершеннолетнего принимается на заседании комиссии на основании критериев снятия с учета (приложение 2).
2. Организация учета семей, находящихся в социально опасном положении, в комиссии.
Статистический учет по семьям, находящимся в социально опасном положении, ведется по следующим категориям:

- количество семей, находящихся в социально опасном положении;

- количество родителей в семьях, находящихся в социально опасном положении;

- количество несовершеннолетних, проживающих в семьях, находящихся в социально опасном положении;

- количество трудоустроенных родителей.

В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав проводят индивидуальную профилактическую работу в отношении родителей или иных законных представителей несовершеннолетних, если они не исполняют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними. 
В комиссии рекомендуется вести списочный учет семей, находящихся в социально опасном положении, поживающим на территории района (приложение 4).

В общем списке семей, находящихся в социально опасном положении, рекомендуется выделять следующие категории родителей (иных законных представителей) несовершеннолетних:

1) родители (иные законные представители), не исполняющие своих обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию несовершеннолетних детей;
2) родители (иные законные представители), допускающие жестокое обращение в отношении несовершеннолетних детей;

3) родители, материалы об административных правонарушениях которых рассматривались на заседаниях комиссии (с указанием статьи КоАП РФ, даты рассмотрения материала на заседании комиссии, номера постановления, принятого решения, сведений об уплате штрафов);
4) родители, употребляющие наркотические средства или психотропные вещества без назначения врача либо употребляющие одурманивающие вещества, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе;
5) родители, состоящие на учете в ПДН ОВД района.
В целях организации системы профилактической работы с семьями, находящимися в социально опасном положении, комиссией разрабатывается и утверждается порядок межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики района по указанному вопросу. В случае отсутствия необходимости в разработке порядка межведомственного взаимодействия в постановлении по итогам заседания комиссии выносятся решения, регламентирующие организацию взаимодействия органов и учреждений системы профилактики района по указанному вопросу:
- определяется орган (учреждение) ответственный за формирование районного банка данных по семьям, находящимся в социально опасном положении;

- определяется орган (учреждение) ответственный за регистрацию поступающей информации о выявленных семьях, находящимся в социально опасном положении;

- определяется орган (учреждение) ответственный за проведение проверки поступивших сведений о семье, составление первичного акта обследования условий проживания семьи с указанием причин неблагополучия, обоснованием необходимости занесения сведений о семье в районный банк данных по семьям, находящимся в социально опасном положении;

- решение об отнесении семьи к категории «семья, находящаяся в социально опасном положении», занесении семьи в районный банк данных по семьям, находящимся в социально опасном положении, определении органа (учреждения) системы профилактики, курирующего случай, ответственного за составление и реализацию программы реабилитации семьи, принимается на заседании районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и выносится в постановление по итогам заседания комиссии;

- определяются сроки составления программы реабилитации семьи, занесенной в районный банк данных по семьям, находящимся в социально опасном положении;

- определяются сроки и формы отчетности по итогам проведения реабилитационных мероприятий с семьей, занесенной в районный банк данных по семьям, находящимся в социально опасном положении;
- определяются критерии исключения семьи из районного банка данных по семьям, находящимся в социально опасном положении;

- решение об исключения семьи из районного банка данных по семьям, находящимся в социально опасном положении, принимается на заседании районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и выносится в постановление по итогам заседания комиссии.

По итогам анализа сведений о семьях, занесенных в районный банк данных по семьям, находящимся в социально опасном положении, ответственным секретарем выносятся на заседании комиссии предложения о постановке отдельных семей, находящихся в социально опасном положении, на учет в районной комиссии в связи с необходимостью организации с ними усиленной межведомственной реабилитационной работы органами и учреждениями системы профилактики района. 

Комиссия ставит на учет семью, находящуюся в социально опасном положении, в соответствии с критериями постановки на учет (приложение 1). Решение о постановке на учет принимается на заседании районной комиссии, по итогам которого выносится соответствующее постановление.

В постановлении о постановке на учет определяются сроки и ответственные за составление программы комплексной реабилитации семьи (приложение 6), либо утверждается представленная программа комплексной реабилитации семьи в случае ее соответствия ситуации.

Копии постановления комиссии о постановке на учет и организации комплексной реабилитационной работы с семьей направляются во все органы и учреждения системы профилактики для разработки мероприятий для включения в программу комплексной реабилитации семьи или для исполнения мероприятий программы в случае ее утверждения на заседании комиссии.
В случае рассмотрения на заседании комиссии нескольких профилактических вопросов решения о постановке на учет семьи, находящейся в социально опасном положении, об утверждении программы комплексной реабилитации семьи фиксируются в общем постановлении по итогам заседания комиссии.
В комиссии на каждую семью, находящуюся в социально опасном положении, состоящую на учете, заводится личное дело, включающее учетно - профилактическую карту (приложение 8), программу комплексной реабилитации семьи и отчетную документацию об организации реабилитационной работы.

В соответствии с программой комплексной реабилитации семьи органами и учреждениями системы профилактики района организуются реабилитационные мероприятия.
Информация о проделанной работе направляется органами и учреждениями системы профилактики района ответственному секретарю комиссии в соответствии с установленными сроками. Итоги реабилитационной работы ежемесячно рассматриваются на заседаниях районной комиссии, принимаются решения о внесении корректив в программу комплексной реабилитации семьи, продолжении или прекращении реабилитационной работы.
Решение о снятии с учета семьи, находящейся в социально опасном положении, принимается на заседании комиссии на основании критериев снятия с учета (приложение 2).
Приложение 1
Критерии постановки на учет в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав несовершеннолетних и семей,

находящихся в социально опасном положении
	Критерий
	Основания (примерный перечень документов)

	1. Критерии постановки на учет несовершеннолетних

	1. Неоднократное употребление алкогольной и спиртосодержащей продукции, пива и напитков, изготавливаемых на его основе, наркотических средств, психотропных и одурманивающих веществ
	- справка из наркодиспансера о постановке на учет;

- акт о нахождении в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;

- заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по результатам проведенных профилактических мероприятий, проверок жалоб, заявлений или других сообщений.

	2. Бродяжничество и (или) попрошайничество
	- заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы профилактики безнадзорности и.правонарушений несовершеннолетних, по результатам проведенных профилактических мероприятий, проверок жалоб, заявлений или других сообщений;

- акты/справки участников операции «Подросток».

	3. Совершение  правонарушений или антиобщественных действий


	- приговор, определение или  постановление суда;

- заключение, утвержденное руководителем органа или  учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по результатам проведенных профилактических мероприятий, проверок  жалоб, заявлений или других сообщений;

- характеристика образовательного учреждения, учреждения социального обслуживания семьи и детей.

	2. Критерии постановки на учет семей, находящихся в социально опасном положении

	1. Уклонение родителей (законных представителей) от обязанностей по воспитанию, содержанию и обучению несовершеннолетних:

не обеспечивают обучение несовер-шеннолетних в образовательных учреждениях;

не заботятся о состоянии здоровья несовершеннолетних, своевременно  не обеспечивают лечение ребенка во время болезни, профилактический осмотр ребенка узкими специалистами;

 не обеспечивают ежедневным питанием, одеждой и обувью в соответствии с возрастом и сезоном
	- характеристика образовательного учреждения;

- информация областного государственного учреждения социального обслуживания семьи и детей;

- заключение утвержденное  руководителем органа или учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовер-шеннолетних, по результатам проведенных профилактических мероприятий, проверок жалоб, заявлений или других сообщений;

- информация/справка/заключение лечебно-профилактического учреждения;

- акт обследования жилищно-бытовых условий.

	2. Жестокое обращение с детьми родителей (законных представителей):

- осуществляют психическое насилие над детьми (оскорбление и унижение достоинства ребенка, преднамеренная физическая или социальная изоляция, угроза в адрес ребенка)

- подвергают физическому насилию детей (побои, истязания, нанесение телесных повреждений ребенку, которые могут привести к серьезным нарушениям физического здоровья);

- покушаются на половую непри-косновенность несовершеннолетних (понуждение ребенка к действиям сексуального характера)
	- приговор, определение или постановление суда;

- заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершенно-летних, по результатам проведенных профилактических мероприятий, проверок жалоб, заявлений или других сообщений;

- заявление несовершеннолетнего;

- информация органа опеки и попечительства;

- характеристика/представление образовательного учреждения;

- информация областного государственного учреждения социального обслуживания семьи и детей;

- информация/справка/заключение лечебно-профилактического учреждения;

- акт/справка участников целевых рейдов и операций.

	3. Вовлечение родителями (законными представителями) несовершеннолетних в занятия бродяжничеством и (или) попрошайничеством
	- приговор, определение или постановление суда;

- заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по результатам проведенных профилактических мероприятий, проверок жалоб, заявлений или других сообщений;

- заявление несовершеннолетнего.

	4. Злоупотребление алкогольными напитками и психоактивными веществами
	- справка из наркодиспансера о постановке на учет;

- приговор, определение или постановление суда;

- заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по результатам проведенных профилактических мероприятий, проверок жалоб, заявлений или других сообщений;

- заявление несовершеннолетнего.

	5. Отсутствие постоянного места жительства (жилья) семьи либо проживание в антисанитарных условиях
	- акт обследования жилищно-бытовых условий

- заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовер-шеннолетних, по результатам проведенных профилактических мероприятий, проверок жалоб, заявлений или других сообщений;


Приложение 2
Критерии снятия

с учета в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав несовершеннолетних и семей,

находящихся в социально опасном положении

	Критерий


	Основания

	1. Реабилитация несовершеннолетних/

семей
	заключение руководителя органа или учреждения, ответственного за реабилитацию несовершеннолетних/семей

	2. Достижение совершеннолетия
	ст.21, 27 Гражданского кодекса Российской Федерации

	3. Перемена места жительства
	выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства, лицевого счета квартиры

	4. Жизнеустройство несовершеннолетнего при лишении родителей родительских прав или в случае их смерти
	приговор, определение или постановление суда, копии свидетельств о смерти

	5. Смерть несовершеннолетнего
	копия свидетельства о смерти


Приложение 3
Форма журнала (электронного списка) учета несовершеннолетних, подлежащих списочному учету в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	№ п\п
	Ф.И.О.,

дата рождения, адрес проживания
	Причина для отнесения к категории списочного учета
	Дата постановки на учет с указанием органа или учреждения, где состоит на учете
	Форма занятости (учащийся, работающий,

не занят,

форма организации досуга)
	Дата снятия с учета

(с указанием причин) 

	
	
	
	
	
	


Приложение 4
Форма журнала (электронного списка) учета семей, находящихся в социально опасном положении, подлежащих списочному учету в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

	№ п\п
	Ф.И.О. родителей,

адрес проживания
	Ф.И.О. несовершеннолетних детей,

дата рождения
	Причина занесения в банк данных
	Дата занесения в банк данных с указанием курирующего органа или учреждения
	Сведения о занятости родителей


	Дата снятия с учета

(с указанием причин) 

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

Утверждено

Постановлением комиссии

по делам несовершеннолетних и защите их прав в муниципальном образовании «Дорогобужский район» Смоленской области 

от ______________ № _____
Индивидуальный план

комплексной реабилитации несовершеннолетнего, состоящего на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
Дата и основание постановки на учет в комиссии________________________
                                                                                            (№ постановления комиссии, число, месяц, год)

Сведения о членах семьи

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Число, месяц, год рождения
	Адрес проживания
	Место работы, учебы

	
	
	
	
	


Причины постановки на учет_________________________________________________________
	№ п/п
	Основные направления работы
	Мероприятия (в том числе через поручения по итогам заседания комиссии)
	Исполнители (представители органов и учреждений системы профилактики)
	Сроки испол-нения
	Итоги проведения мероприятий (исполнения поручений)

	1.
	Организация контрольных посещений несовершеннолет-него по месту жительства, по месту учебы
	1. Составление графика посещений.

2. Организация посещений по графику (совместно с представителями органов и учреждений системы профилактики)
	КДН и ЗП

Органы опеки и попечительства

КДН и ЗП

ОПДН
	
	Сведения об утверждении графика

Сведения по итогам посещений (акты, справки)

	2.
	Оказание социальной, психологической, педагогической и медицинской помощи
	1. Сбор информации о несовершеннолетнем.
2. Профилактические беседы с несовершеннолетним, его родителями
3. Наблюдение и контроль за несовершеннолетним по месту учебы
4. Содействие в оказании социальной помощи семье и несовершеннолетнему (помещение несовершеннолетних, нуждающихся в комплексной социальной реабилитации, в смоленские областные государственные учреждения социального обслуживания семьи и детей).
5. Проведение консультаций с психологом.

6. Направление на обследование у нарколога.
7. Организация медицинского обследования, диспансеризация, оказание помощи в лечении.
	КДН и ЗП

КДН и ЗП

ОПДН
Образовательные учреждения

Органы социальной защиты населения,
учреждения социального обслуживания семьи и детей

Образовательные учреждения

Областные гос. учреждения социального обслуживания семьи и детей

КДН и ЗП
Учреждения здравоохранения
Учреждения здравоохранения
	
	Заполнение учетной карты, ведение личного дела

Справки по итогам бесед

Акты, справки, информация об успеваемости, посещаемости 

Информация о проведенной профилактической работе из учреждений
Составление психологической карты, итоги психодиагностики.

Направление на лечение
Сведения о прохождении лечения

	3.
	Оказание гуманитарной помощи
	Обеспечение одеждой и предметами быта на благотворительной основе.
	Органы социальной защиты населения
КДН и ЗП
	
	Сведения о видах помощи

	4.
	Трудоустройство несовершеннолет-него
	1. Постановка на учет в центре занятости населения по месту жительства.

2. Направление на профессиональное обучение.

3. Обеспечение временной занятости.
	Центр занятости
КДН и ЗП
	
	Направление в центр занятости

Информация от центра занятости

	5.
	Правовая защита

	Получение юридических консультаций 
	КДН и ЗП

	
	Даты и темы консультаций

	6.
	Организация досуга и отдыха несовершеннолет-него 
	1. Организация участия в праздниках, соревнованиях, экскурсиях, турнирах, походах.

2. Привлечение несовершеннолетних в клубы, секции, кружки.


	КДН и ЗП
Органы по делам молодежи

Учреждения культуры

Образовательные учреждения

Органы по делам молодежи
	
	Сведения о периодах занятости

	7.
	Оздоровление несовершеннолетних
	Содействие в получении бесплатных путевок в учреждения отдыха детей и их оздоровления.
	Органы социальной защиты населения
КДН и ЗП
	
	Сведения о предоставлении путевок

	8.
	Контроль за реализацией мероприятий плана
	Рассмотрение результатов профилактической работы на заседаниях комиссии
	КДН и ЗП
Органы и учреждения системы профилактики
	1 раз в месяц
	Заключение  о  результатах реализации  ИПКРН:

- достигнута  полная реабилитация,

- восстановление частичное,

- положительные результаты отсутствуют.


Ответственный секретарь комиссии

Председатель комиссии

«__» ___________ 20___ г.

С планом ознакомлены: 

- Исполнители (представители органов и учреждений системы профилактики)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
- Родители (законные представители) несовершеннолетнего _________________________ 

- Несовершеннолетний ___________________________________________________________
Дата и основание снятия с учета в комиссии________________________
                                                                                            (№ постановления комиссии, число, месяц, год)
Причины снятия с учета___________________________________________________________
Примечание: примерный период работы с несовершеннолетним, состоящим на учете в комиссии, 6 месяцев; итоги профилактической работы фиксируются в учетной карте; информация о проведенных мероприятиях органами и учреждениями системы профилактики ежемесячно заслушиваются на заседаниях комиссии.

Приложение 6

Утверждено

Постановлением комиссии

по делам несовершеннолетних и защите их прав в муниципальном образовании «Дорогобужский район» Смоленской области

от _______________ № _______
Индивидуальная программа комплексной реабилитации семьи, находящейся в социально опасном положении, состоящей на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
Дата и обстоятельства выявления _____________________________________________________
Дата и основание постановки на учет в комиссии________________________________________
                                                                                            (№ постановления комиссии, число, месяц, год)

Сведения о членах семьи

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Число, месяц, год рождения
	Адрес проживания
	Место работы, учебы

	
	
	
	
	


Причины постановки на учет_________________________________________________________
	№ п/п
	Основные направления работы
	Мероприятия (в том числе через поручения по итогам заседания комиссии)
	Исполнители (представители органов и учреждений системы профилактики)
	Сроки испол-нения
	Итоги проведения мероприятий (исполнения поручений)

	1.
	Организация контрольных посещений семьи
	1. Составление графика посещений.

2. Организация посещений по графику (совместно с представителями органов и учреждений системы профилактики)
	КДН и ЗП

Органы опеки и попечительства

КДН и ЗП

ОПДН

Органы социальной защиты населения
	
	Взаимоинформи-рование по итогам посещений

	2.
	Оказание социальной, психологической, педагогической и медицинской помощи
	1. Сбор информации о семье.
2. Профилактические беседы с родителями по темам: «Создание благоприятных условий в семье»,

«Охрана здоровья детей и влияние вредных привычек на взаимоотношения в семье», «Ответственность за воспитание детей, соблюдение их прав и законных интересов».

3. Наблюдение и контроль за несовершеннолетними по месту жительства учебы (работы).

4. Содействие в оказании социальной помощи семьям и несовершеннолетним (помещение несовершеннолетних, нуждающихся в комплексной социальной реабилитации, в смоленские областные государственные учреждения социального обслуживания семьи и детей).
5. Проведение консультаций с психологом.

6. Направление на обследование у нарколога.

7. Организация медицинского обследования, диспансеризация, оказание помощи в лечении.
	КДН и ЗП

Органы опеки и попечительства

Органы социальной защиты населения
КДН и ЗП

ОПДН
Образовательные учреждения

Органы социальной защиты населения
Областные го. учреждения социального обслуживания семьи и детей
Образовательные учреждения

Областные гос. учреждения социального обслуживания семьи и детей

КДН и ЗП
Учреждения здравоохранения

Органы социальной защиты населения
Учреждения здравоохранения
	
	Заполнение учетной карты

Акты, справки, информация об успеваемости, посещаемости образовательных учреждений

Информация о проведенной профилактической работе от учреждения

Составление психологической карты, итоги психодиагностики.

Направление на лечение

Сведения о прохождении лечения

	3.
	Оказание материальной помощи
	1. Оказание материальной помощи в органах управления социальной защиты населения по месту жительства.

2. Обеспечение одеждой и предметами быта на благотворительной основе.

3. Содействие в оформлении государственных пособий.
	Органы социальной защиты населения
КДН и ЗП

Органы социальной защиты населения
	
	Сведения о видах помощи

	4.
	Трудоустройство родителей и (или) несовершеннолетних детей
	1. Постановка на учет в центре занятости населения по месту жительства.

2. Направление на профессиональное обучение.
	Центр занятости
Центр занятости
КДН и ЗП
	
	Направление в центр занятости

Информация от центра занятости

	5.
	Правовая защита
	1. Получение юридических консультаций в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

2. Содействие в получении консультаций в других органах и учреждениях системы профилактики.

3. Организация выездов для проведения консультаций на местах.
	КДН и ЗП
Органы опеки и попечительства
КДН и ЗП
	
	Даты и темы консультаций

	6.
	Организация досуга и отдыха несовершеннолетних и родителей
	1. Организация участия в праздниках, соревнованиях, экскурсиях, турнирах, походах.

2. Привлечение несовершеннолетних в клубы, секции, кружки.
	КДН и ЗП
Органы по делам молодежи

Учреждения культуры

Органы социальной защиты населения
Образовательные учреждения

Органы по делам молодежи
	
	Сведения о периодах занятости

	7.
	Оздоровление несовершеннолетних
	Содействие в получении бесплатных путевок в учреждения отдыха детей и их оздоровления.
	Органы социальной защиты населения
КДН и ЗП
	
	Сведения о предоставлении путевок

	8.
	Оказание семье содействия в реабилитации 
	Осуществление социального патронажа семьи
	Органы социальной защиты населения
Органы опеки и попечительства
	
	Сведения о реабилитационных мероприятиях

	9.
	Контроль за реализацией мероприятий плана
	Рассмотрение результатов профилактической работы на заседаниях комиссии
	КДН и ЗП
Органы и учреждения системы профилактики
	1 раз в месяц
	Заключение  о  результатах реализации  ИПКРС:

- достигнута  полная реабилитация,

- восстановление частичное,

- положительные результаты отсутствуют.


Ответственный секретарь комиссии

Председатель комиссии

«__» ___________ 20___ г.

С планом ознакомлены: 
- Исполнители (представители органов и учреждений системы профилактики)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
- Родители (законные представители) несовершеннолетнего _________________________ 

Дата и основание снятия с учета в комиссии________________________
                                                                                            (№ постановления комиссии, число, месяц, год)

Причины снятия с учета___________________________________________________________
Примечание: примерный период работы с семьей, состоящей на учете в комиссии, 6 месяцев; итоги профилактической работы фиксируются в учетной карте; информация о проведенных мероприятиях органами и учреждениями системы профилактики ежемесячно заслушиваются на заседаниях комиссии.

Приложение 7
Учетная карта

несовершеннолетнего, состоящего на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

Ф.И.О. несовершеннолетнего__________________________________________________________

Дата рождения _________________________________________________________

           

           (число, месяц, год)

Место жительства____________________________________________________________________

Дата, основание и причина постановки на учет ___________________________________________
                                                                                                           (№ постановления комиссии, число, месяц, год)

Категория по списочному учету ________________________________________________________
     Сведения о родителях

     Мать _____________________________________________________________

     Место нахождения _________________________________________________

     Отец _____________________________________________________________

     Место нахождения __________________________________________________

     Сведения о законных представителях__________________________________________________

Сведения о принятых комиссией мерах

	Дата, № протокола заседания комиссии
	Откуда поступил материал
	По какому вопросу обсуждался
	Принятое решение

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения о разработке индивидуального плана комплексной реабилитации несовершеннолетнего

____________________________________________________________________________________

                                                                                                           (№ постановления комиссии, число, месяц, год)

Сведения о проведении индивидуальной профилактической работы

в отношении несовершеннолетнего
	Дата
	Профилактические мероприятия
	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ответственный секретарь комиссии

Председатель комиссии

«__» ___________ 20___ г.
Приложение 8
Учетная карта

семьи, находящейся в социально опасном положении, состоящей на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
Сведения о членах семьи
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Число, месяц, год рождения
	Место работы, учебы

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата выявления _____________________________________________________________________
                                    (число, месяц, год)

Место жительства____________________________________________________________________

Дата, основание и причина постановки на учет ___________________________________________
                                                                                                           (№ постановления комиссии, число, месяц, год)

Причины нахождения семьи в социально опасном положении:

- семья имеет несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении;

- родители или законные представители не выполняют обязанности по воспитанию несовершеннолетних;

- родители или законные представители не выполняют обязанности по содержанию несовершеннолетних;

- родители или законные представители не выполняют обязанности по обучению несовершеннолетних;

- родители или законные представители жестоко обращаются с детьми;

- родители или законные представители вовлекают несовершеннолетних в занятия бродяжничеством и попрошайничеством;

- родители или законные представители злоупотребляют алкогольными и спиртосодержащими напитками, принимают наркотические средства,

- психотропные и одурманивающие вещества;

- отсутствует постоянное место жительства семьи;

- семья проживает в антисанитарных условиях;

- другие причины

_____________________________________________________________________________________
Сведения о принятых комиссией мерах

	Дата, № протокола заседания
	Откуда поступил материал
	По какому вопросу обсуждалась семья (родитель)
	Принятое решение

	
	
	
	


Сведения о разработке программы комплексной реабилитации семьи
____________________________________________________________________________________

                                                      (№ постановления комиссии, число, месяц, год)

Сведения о проведении реабилитационных мероприятий с семьей

	Дата
	Реабилитационные мероприятия
	Примечание

	
	
	

	
	
	


Ответственный секретарь комиссии

Председатель комиссии

«__» ___________ 20___ г.
Приложение 9

Перечень материалов,

приобщаемых к личному делу несовершеннолетнего, состоящего на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
1. Характеристика с места учебы несовершеннолетнего. 

2. Сведения об успеваемости несовершеннолетнего с места учебы.

3. Справки о проведенных профилактических беседах с несовершеннолетним.

4. Информация о посещаемости учебных занятий от администрации образовательного учреждения (ежеквартально).

5. Копии ходатайств в органы и учреждения по делам молодежи и спорту о вовлечении несовершеннолетнего в досуговую деятельность. Информации о принятых мерах.

6. Акты обследования жилищно-бытовых условий (1 раз в год).

7. Справки о проведенных беседах с родителями.

8. Копии постановлений об административном наказании (в случаях совершения правонарушений).

9. Информации из образовательного учреждения о постановке несовершеннолетнего на внутришкольный учет. Сведения о результатах проведения с ним воспитательной работы (ежеквартально).

10. Информация по организации летней занятости.

11. Копии ходатайств в учреждения здравоохранения о необходимости проведения лечебно-профилактических мероприятий. Информации от врача – нарколога о принятых мерах.  

Копия запроса в центр занятости населения о наличии рабочих мест для трудоустройства несовершеннолетнего. Ходатайство о трудоустройстве подростка. Информация из центра занятости о принятых мерах. 

12. Объяснения несовершеннолетнего.

13. Информация о проведении профилактической работы органами и учреждениями системы профилактики (ПДН ОВД района, органами опеки и попечительства, органами социальной защиты населения, органами здравоохранения и др.).

14. Информация общественной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав сельского поселения о поведении несовершеннолетнего во внеурочное время.
15. Копии приговора, определения или постановления суда.
16. Копии постановлений комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, прокурора, следователя, органа дознания или начальника органа внутренних дел.

17. Объяснительная записка родителей.
18. Другие материалы.

Приложение 10

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №
(о постановке несовершеннолетнего на учёт в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав)
__________________









__________________

                     место                                                                                                                                                                           дата

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

_______________________________________________________________________

(наименование муниципального образования, городского округа, района в городе Смоленской области)

в составе: ____________________________________________________

                       Ф.И.О.  председателя, ответственного секретаря и членов комиссии
_________________________________________________________________________________________________ ,

_________________________________________________________________________________________________ ,

_________________________________________________________________________________________________ ,

_________________________________________________________________________________________________ ,

помощника прокурора _________________________________________________________________,







(фамилия, имя, отчество)

лица, в отношении которого рассматривается дело _________________________________________,










(фамилия, имя, отчество)

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего __________________________________










(фамилия, имя, отчество)

рассмотрев на открытом заседании Комиссии ____________________________________________________

               материалы по делу об административном правонарушении,

__________________________________________________________________________________________________

постановление об отказе в возбуждении уголовного дела, представление органов и учреждений системы профилактики, заявления и др.

__________________________________________________________________________________________________

в отношении ______________________________________________________________________________________

Ф.И.О.

_____________ года рождения, проживающего (ей) по адресу: ________________________________________

дата рождения







 адрес места жительства

занятость: __________________________________________________________________________________________

место учебы, работы (должность)

УСТАНОВИЛА: ___________________________________________________________________________________

                                         указываются обстоятельства, указанные в материалах дела, а также  установленные в ходе рассмотрения дела

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Руководствуясь статьями 5, 6, 7, 11 Федерального закона № 120-ФЗ от 24.06.1999 года «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», статьями 9, 13 Положения о комиссиях по делам несовершеннолетних, утверждённого Указом Президиума Верховного Совета РСФСР от 03.06.1967 г.,
Принимая во внимание перечень критериев постановки на учет в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, утвержденный Постановлением Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Смоленской области от ________ № _____, 

РЕШИЛА: 

1. Поставить на учет в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав ____________________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования, городского округа, района в городе Смоленской области)

_____________________________________________________________________________________

                              Ф.И.О. несовершеннолетнего
2. Утвердить индивидуальный план комплексной реабилитации несовершеннолетнего _________________________________________________________________________ (приложение)
                        Ф.И.О. несовершеннолетнего

3. Органам и учреждениям системы профилактики организовать индивидуальную профилактическую работу с несовершеннолетним  в соответствии с индивидуальным планом план комплексной реабилитации несовершеннолетнего 
_____________________________________________________________________________________

                              Ф.И.О. несовершеннолетнего

4. Контроль за исполнением постановления возложить на комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав
 _________________________________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования, городского округа, района в городе Смоленской области)

Постановление объявлено на заседании комиссии. Постановление вступает в законную силу после вынесения.

Положение части 1 статьи 8 Федерального закона № 120-ФЗ от 24.06.1999 года «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» разъяснено.

__________________________
______________________________






(подпись)



(фамилия, имя, отчество)

__________________________
______________________________

(подпись)



(фамилия, имя, отчество)

Копия постановления вручена:

__________________________
______________________________



(подпись)



(фамилия, имя, отчество)
__________________________
______________________________

(подпись)



(фамилия, имя, отчество)

Председатель комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав




____________________

_______________________________________

(наименование муниципального образования,

городского округа, района в городе Смоленской области)










