                 УТВЕРЖДЕН

       постановлением Администрации 

 муниципального образования

 "Дорогобужский район"

         Смоленской области

         от 22.12.2010 № 728

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной  услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги в сфере градостроительной деятельности.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области и осуществляется через структурное подразделение – комитет по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области (далее – комитет по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству).

    1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- заключенных соглашений о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления поселений органам местного самоуправления района. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Место нахождения комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству: улица Пушкина, дом 7, город Дорогобуж, Смоленская область.

Почтовый адрес комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству для направления документов и обращений: улица Пушкина,      дом 7, город Дорогобуж, Смоленская область, 215710.

Контактные телефоны: (481 44) 4-14-50, 4- 23-48.

Адрес официального сайта муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области: http: //admin.smolensk.ru/~dorogob/.

Адрес электронной почты: www.admdor@mail.ru

2.1.2. Часы работы комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству:

понедельник - пятница - с 8.30 - 17.30 (обеденный перерыв с 13.00 до 14.00).

2.1.3. Информация об оказании муниципальной услуги предоставляется:

-  непосредственно специалистами комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»);

-  публикации в средствах массовой информации.


2.1.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписки. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).


- При необходимости получения консультаций заявители обращаются в комитет, а также к специалистам Дорогобужского филиала Смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) – адрес: 215710, Смоленская область, г. Дорогобуж, ул. Карла Маркса, д. 29, тел. 8 (48144) 4-10-85, 8 (800) 1001 901, адрес электронной почты: http://мфц67.рф.


- Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Администрации, организации, учреждения, предоставляющего услугу, а также специалистов МФЦ с заявителями:


а) консультации в письменной форме предоставляются специалистом комитета либо специалистами МФЦ на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;


б) при консультировании по телефону специалист комитета, а также специалист МФЦ представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговоров по причине поступления звонка на другой аппарат; 


в) по завершении консультации специалист комитета, а также специалист МФЦ должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;


г) специалист комитета, а также специалист МФЦ при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2.1.5. Для удобства получения муниципальной услуги пользователи муниципальной услуги (далее также - Пользователи) обеспечиваются: 

- местами для оформления документов и местами ожидания (стол; стулья, ручки);

- образцами заполнения документов, сведениями о часах приема, нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения при предоставлении муниципальных услуг.

2.2. Пользователи муниципальной услуги.

 Пользователями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

2.3. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. При консультировании в письменной форме на основании письменных обращений ответ на обращение направляется по почте в адрес Пользователя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

2.3.2. При осуществлении консультирования Пользователя по телефону, электронной почте или при личном его обращении специалист комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству предоставляет информацию по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


1)  заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Образец заявления – приложение №1 к настоящему Регламенту);


2) правоустанавливающие документы на земельный участок;


3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;


4) разрешение на строительство;


5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);


6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;


7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных Градостроительным Кодексом;

11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

12) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

13) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные документы.

2.5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг.

2.5.2. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 дней со дня подачи заявления потребителем. 

2.6. Обязанности специалистов комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству при работе с Пользователем муниципальной услуги.

При работе с Пользователями, обратившимися за получением муниципальной услуги или консультации о получении муниципальной услуги, специалисты комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству обязаны:

- исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина определяют основной смысл и содержание деятельности органов муниципальной власти и муниципальных служащих;

- проявлять корректность и внимательность при общении с Пользователями и их представителями;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальными служащими должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального органа власти.

2.7. Результат предоставления муниципальной услуги

Выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  (Приложение № 2 к настоящему Регламенту).

2.8. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальных услуг.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются кнопкой вызова, пандусом, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

3. Прием документов, представленных Пользователем

для предоставления муниципальной услуги

3.1. Прием документов, представленных Пользователем для оказания муниципальной услуги, осуществляется специалистами комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству. При этом производится проверка наличия всех необходимых документов, указанных в разделе 2.4 настоящего Административного регламента. Время исполнения указанных действий - до 15 минут.

       3.2. Заявление Пользователь передает специалисту, ответственному за делопроизводство в Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, для регистрации в установленном порядке.

 4. Административные процедуры

        Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Схема последовательности действий при предоставлении муниципальных услуг указана в приложении № 3  к настоящему Регламенту.

  
4.1. После регистрации заявления, предоставленного Пользователем, специалисты комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству в течение десяти дней со дня получения заявления: 

1) проводят проверку наличия и правильности оформления документов;

2) осмотр объекта капитального строительства.

 
В случае  если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществлялся государственный строительный надзор, осмотр  такого  объекта не  проводится.

 
 4.2.  В случае соответствия документов и объекта капитального строительства предъявляемым требованиям, специалисты комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству  готовят  форму разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для подписания Главой муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области.

 4.3. Специалисты комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству готовят письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Основанием для отказа является:

1)  отсутствие документов, указанных в разделе 2.4 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3)  несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

5) не переданные безвозмездно сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения; один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных Градостроительным Кодексом, или один  экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе

предоставления муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения специалистов комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы Пользователем во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре и градостроительству определяется федеральным и областным законодательством.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

                                                                                                            Приложение №1

     к Административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

                                                    

Главе муниципального образования

                                                                        «Дорогобужский район» Смоленской области

                                                                       ________________________________________________

Застройщик______________________________________

                                                                                                            (наименование,

_________________________________________________

                                                                                                    банковские реквизиты физического или юридического лица, 

_________________________________________________

                                                                                           осуществляющего строительство:

_________________________________________________

                                                                                            почтовый адрес, телефон)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию _________________________________

____________________________________________________________________________________

(наименование объекта строительства, либо реконструкции

____________________________________________________________________________________,

или капитального ремонта)

расположенного на земельном участке___________________________________________________

____________________________________________________________________________________

           (город, район, улица)

____________________________________________________________________________________

(кадастровый номер земельного участка)

____________________________________________________________________________________,

в связи с выполнением в полном объеме строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта согласно разрешению на строительство, готовности его к эксплуатации, соответствии градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

Согласно ст.55 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004  (№ 190 –ФЗ) к заявлению прилагаются следующие документы:

1._________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________________

4.________________________________________________________________________________

5.________________________________________________________________________________

6. _______________________________________________________________________________

7. _______________________________________________________________________________

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

Застройщик ______________________________________________________________________






(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.                    «__»____________20  __г.                                                                   

Приложение №2

     к Административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»







Приложение № 2
к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 19 февраля 2015 г. № 117/пр

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

	Дата
	
	
	№
	
	


I.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта,


(наименование объекта (этапа)

капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным

реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым
номером:  
.

строительный адрес:  


.

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,


	№
	
	, дата выдачи
	
	, орган, выдавший разрешение на


строительство  
.

II. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты
(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:  



	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория
(класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих
влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт•ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение  №3

    к Административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ









Регистрация документов специалистом I категории - референтом Главы муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области


�
�
 





Получение отделом по строительству и архитектуре завизированных Главой муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области документов





Подготовка специалистами отдела по строительству и архитектуре


необходимых документов для предоставления муниципальных  услуг





Информирование Потребителя о выполнении муниципальной услуги





Пакет документов и объект не соответствуют требованиям





Направление документов Главе муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области для визирования





Пакет документов соответствует требованиям





Отказ в приеме документов для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение документов








