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	АДМИНИСТРАЦИЯ ОЗЕРИЩЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОРОГОБУЖСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 02.12.2013  № 40


	Об утверждении Административного регламента 

предоставления Администрацией Озерищенского
 сельского   поселения    Дорогобужского района 
 Смоленской    области     муниципальной услуги
 «Предоставление     объектов          недвижимого
 имущества,       находящихся    в муниципальной

собственности (кроме земли) в аренду»


	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области от 25.05.2012  № 18 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области,

Администрация Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности (кроме земли) в аренду» (далее - Административный регламент).

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном  средстве                         « Информационный вестник Озерищенского сельского поселения» и разместить на сайте Администрации  муниципального образования « Дорогобужский район» Смоленской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на старшего инспектора Администрации Лобанову Г.И.
Глава Администрации

Озерищенского сельского поселения

Дорогобужского района
 Смоленской области                                                                               Н.Н. Саарик
                                                                 Утверждено

                                                                 постановлением Администрации

                                                                 Озерищенского сельского поселения

                                                                 Дорогобужского района Смоленской области

                                                                 от 02.12.2013г. № 40
Административный регламент
Администрации Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление
объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности (кроме земли) в аренду»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению имущества муниципального образования Озерищенское сельское поселение Дорогобужского района Смоленской области (далее - муниципального имущества) в аренду (кроме земли) (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципального имущества в аренду.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301; 1996, N 5, ст. 410; 2001, N 49, ст. 4552);

- Федеральным законом от 29.07.98 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31, ст. 3813; 2002, N 4, ст. 251; N 12, ст. 1093; N 46, ст. 4537; 2003, N 2, ст. 167; N 9, ст. 805; 2004, N 35, ст. 3607; 2006, N 2, ст. 176; N 31 (часть 1), ст. 3456);

- Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса".
1.3. Предоставляется муниципальная услуга Администрацией Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области (далее - Администрация).

Место нахождения: Российская Федерация, д. Озерище, Дорогобужского района, Смоленской области, ул. Центральная, 1. тел.: 6-61-47.

1.4. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- Межрайонной инспекцией N 4 по Смоленской области; 
- отделом Управления Федеральной регистрационной службы по Смоленской области;

-отделением Смоленского филиала федерального государственного унитарного предприятия "Ростехинвентаризация" (далее - Смоленский филиал ФГУП "Ростехинвентаризация").

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Конечный результат предоставления муниципальной услуги - заключение договора аренды муниципального имущества (далее - договор аренды).

2.1.2. Режим работы Администрации:

    понедельник  8.30 - 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00);

    вторник          8.30 - 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00);

    среда              8.30 - 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00);

    четверг          8.30 - 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00);

    пятница         8.30 - 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00);

    суббота            выходной день;

    воскресенье    выходной день.

2.1.3. Консультации по вопросам предоставления в аренду муниципального имущества (кроме земли) (далее также - имущество) осуществляются специалистом при личном контакте и по телефонам: 6-61-47.
2.2. Потребители муниципальной услуги

Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица, в том числе иностранные, а также индивидуальные предприниматели и физические лица.

2.3. Основания и перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Основанием для рассмотрения вопроса о сдаче в аренду имущества лицам, указанным в подразделе 2.2 настоящего Административного регламента, является письменное заявление лица, имеющего намерение арендовать соответствующее имущество, на имя Главы Администрации Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области (далее - заявление) (приложение N 1).

Заявление должно содержать данные, позволяющие определенно установить имущество, подлежащее сдаче в аренду. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом.

Основанием для рассмотрения вопроса о сдаче в аренду имущества является также заявка на участие в торгах (далее также - заявка) при проведении торгов на право заключения договора аренды объектов недвижимости, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Озерищенское сельское поселение Дорогобужского района Смоленской области (приложения N 2 и N 3).

Заявка должна быть подготовлена и представлена в аукционную (конкурсную) комиссию в соответствии с требованиями и условиями, определенными аукционной (конкурсной) документацией.

2.3.2. К обращению должны быть приложены следующие документы:

а) для юридических лиц:

- подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) учредительных документов юридического лица со всеми действующими изменениями и дополнениями, а также документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (если в деле уже имеются копии названных документов, то возможно представление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, свидетельствующей об отсутствии изменений в учредительных документах юридического лица);

- подлинник и копия документа, подтверждающего полномочия лица, заключающего договор аренды от имени юридического лица;

б) для индивидуальных предпринимателей:

- подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе по месту жительства, а также документа, подтверждающего факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

Копии документов заверяются потребителем муниципальной услуги в установленном порядке.

2.3.3. Для участия в торгах лицом, имеющим намерение арендовать имущество, должны быть представлены в аукционную (конкурсную) комиссию следующие документы:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в торгах должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в торгах должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае, если в документации указан такой критерий оценки заявок на участие в торгах, как квалификация участника торгов;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора (в случае проведения конкурса);

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в торгах. В случаях, предусмотренных аукционной (конкурсной) документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской;

4) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

5) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в аукционной (конкурсной) документации содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

6) каждая заявка на участие в торгах, поступившая в срок, указанный в аукционной (конкурсной) документации, регистрируется организатором торгов. По требованию заявителя организатор торгов выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

2.3.4. Требовать от потребителя муниципальной услуги предоставления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом и аукционной (конкурсной) документацией, не допускается.

2.3.5. Прием документов для получения муниципальной услуги осуществляется по адресу: д. Озерище  Дорогобужского района Смоленской области  ул. Центральная, 1, в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 2.1.2 настоящего Административного регламента.

2.4. Порядок получения консультаций по процедуре

предоставления муниципальной услуги

2.4.1. При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалист  обязан:

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального органа;

- соблюдать права и законные интересы граждан и организаций - потребителей муниципальной услуги.

Информация об исполнении, приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителей специалистом при личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты в течение 10 рабочих дней с момента регистрации обращения.

2.4.2. Для удобства потребителей муниципальной услуги в Администрации Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области можно получить следующую информацию:

- об установленной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- о заявке на участие в торгах;

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- об образце заполнения заявления;

- об образцах заполнения заявок на участие в торгах;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об извещении о проведении торгов;

- о перечне свободных для сдачи в аренду объектов имущества;

- о сроках и процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.5.1. По результатам рассмотрения обращения Администрация в пределах своих полномочий принимает решение (дает согласие) о сдаче в аренду имущества в течение 10 рабочих дней после получения обращения потребителя муниципальной услуги.

После принятия решения о сдаче (даче согласия на сдачу) имущества Администрация от имени муниципального образования Озерищенское сельское поселение Дорогобужского района Смоленской области осуществляет необходимые юридические действия, связанные со сдачей имущества в аренду.

2.5.2. При проведении торгов извещение о проведении торгов должно быть опубликовано в местных средствах массовой информации и на официальном сайте организатором торгов не менее чем за 30 рабочих дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

Договор аренды должен быть подписан победителем торгов не позднее 5 дней после подписания протокола с победителем торгов или иного срока, указанного в сообщении о проведении торгов.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) без проведения аукциона (конкурса):

- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.3.2 настоящего Административного регламента;

- отсутствие в реестре муниципальной собственности муниципального образования Озерищенское сельское поселение Дорогобужского района Смоленской области указанного в заявлении потребителя муниципальной услуги;

- испрашиваемое потребителем муниципальной услуги имущество не планируется сдавать в аренду;

б) при проведении аукциона (конкурса):

- в случаях, установленных в аукционной (конкурсной) документацией;

- представление претендентом на участие в торгах документов, заполненных неразборчивым почерком либо оформленных ненадлежащим образом.

2.7. Другие положения, характеризующие требования

к предоставлению муниципальной услуги

2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7.2. Документы, указанные в подразделе 2.3 настоящего Административного регламента, могут быть направлены в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке.

3. Административные процедуры

3.1. Рассмотрение заявления

и представленных документов

3.1.1. Заявление с комплектом документов, указанных в пункте 2.3.2 настоящего Административного регламента, потребителем муниципальной услуги направляется по почте или предоставляется в Администрацию.

3.1.1.1. Направление документов по почте. Специалист вносит в книгу регистрации запись о приеме документов, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование потребителя муниципальной услуги.

На заявлении потребителя муниципальной услуги проставляются регистрационный номер и дата приема.

Срок выполнения указанного действия - 10 минут.

3.1.1.2. Предоставление документов потребителем муниципальной услуги при личном обращении.

Общий срок приема документов от потребителя муниципальной услуги - 15 минут.

Специалист  регистрирует указанное заявление в книге учета.

Специалист  проверяет наличие необходимых документов, указанных в пункте 2.3.2 настоящего Административного регламента, сличает представленные оригиналы и копии документов, а также устанавливает:

- полномочия лица, подписывающего договор аренды;

- соответствие площади имущества, указанной в заявлении, данным технического паспорта, выданного Смоленским филиалом ФГУП "Ростехинвентаризация".

Специалист Администрации предоставляет потребителю муниципальной услуги форму договора аренды для ознакомления с его условиями.

Срок рассмотрения документов специалистом Администрации - один рабочий день.

В день поступления документов специалист все документы передает Главе муниципального образования.

3.1.2. В течение одного рабочего Глава муниципального образования рассматривает представленные документы и принимает одно из следующих решений:

- оформление договора аренды;

- подготовка и внесение в комиссию по сдаче в аренду недвижимого имущества предложений по форме передачи имущества в аренду;

- подготовка документов для представления их на конкурс;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Затем документы передаются специалисту Администрации на исполнение.

3.1.3. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.3.2 настоящего Административного регламента, потребителю муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием его причины.

Письменное сообщение подписывается Главой Администрации Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области.

3.2. Подготовка и заключение договора аренды

или отказ в его заключении

3.2.1. Сдача имущества в аренду производится на основании краткосрочных (на срок не более одного года) или долгосрочных договоров.

3.2.2. После принятия решения о сдаче в аренду имущества специалист Администрации оформляет проект договора аренды, рассчитывает сумму годовой и месячной арендной платы за пользование имуществом, подлежащей перечислению в бюджет муниципального образования Озерищенское сельское поселение Дорогобужского района Смоленской области.

Срок выполнения указанного действия - один рабочий день.

3.2.3. Проект договора аренды с приложениями оформляется в двух экземплярах, а в случае необходимости государственной регистрации договора аренды - в трех экземплярах.

3.2.4. Проект договора аренды с приложениями визируется инспектором Администрации и направляется на подпись Главе Администрации Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области, затем скрепляется печатью. Срок подписания составляет два рабочих дня.

Проект договора аренды с приложениями непосредственно подписывается и скрепляется печатью потребителем муниципальной услуги или направляется потребителю муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением о вручении для подписания.

3.2.5. После подписания договора аренды  старший инспектор  регистрирует его в книге учета договоров аренды и выдает потребителю муниципальной услуги.

Потребитель муниципальной услуги расписывается в получении документов в книге учета выданных документов.

Специалист консультирует потребителя муниципальной услуги по вопросам оформления платежных документов по перечислению арендной платы в бюджет муниципального образования Озерищенское сельское поселение Дорогобужского района Смоленской области.

Срок выполнения указанного действия - 30 минут.

Максимальный срок оформления договора аренды - 30 дней с даты поступления заявления.

3.2.6. В случае если в соответствии с федеральным законодательством договор аренды подлежит государственной регистрации, специалист совместно с потребителем муниципальной услуги представляют необходимые документы в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области в течение 10 рабочих дней с момента подписания договора аренды.

3.3. Предоставление муниципальной услуги

по аукциону (конкурсу)

3.3.1. Право аренды объекта недвижимого имущества может выставляться на аукцион (конкурс) в случаях, когда:

- обладатель преимущественного права на заключение договора аренды на новый срок отказался от реализации такого права;

- передается объект недвижимого имущества, договор на аренду которого был досрочно расторгнут;

- впервые передаются в аренду отдельно стоящее здание или свободные нежилые помещения.

Заключение договоров путем проведения торгов в форме конкурса возможно исключительно в отношении видов имущества, перечень которых утверждает федеральный антимонопольный орган.

Конкурсы и аукционы проводятся в соответствии с Гражданским кодексом, Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции", Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67.

3.4. Переоформление договора аренды на новый срок, внесение

изменений в действующий договор аренды

3.4.1. Для оформления договора аренды на новый срок потребитель муниципальной услуги направляет заявление на имя Главы Администрации Озерищенское сельское поселение Дорогобужского района Смоленской области с приложением копий документов, указанных в пункте 2.3.2 настоящего Административного регламента.

3.4.2. В случае изменения наименования, реквизитов, места нахождения или реорганизации одной из сторон договора аренды, а также перехода права собственности на сданное в аренду имущество к другому лицу она обязана письменно в недельный срок сообщить другой стороне о произошедших изменениях с приложением документов, подтверждающих эти изменения.

3.4.3. Изменения и дополнения условий договора аренды рассматриваются сторонами и оформляются в виде дополнительного соглашения к договору аренды в течение 30 дней со дня получения одной из сторон предложения о внесении изменений и дополнений в договор аренды.

3.5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

3.5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) в суд.

3.5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц определяется федеральным и областным законодательством.

3.5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение N1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление объектов недвижимого 

имущества находящихся в муниципальной 

                                                                        собственности в аренду (кроме земли)   

ОБРАЩЕНИЕ

потребителя муниципальной услуги в Администрацию Озерищенского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области
                                                    Главе Администрации  
                                                    Озерищенского сельского поселения
                                                    Дорогобужского района Смоленской области

                                                     _____________________________________________
                                                     _____________________________________________

                                                     _____________________________________________

                                                     _____________________________________________                                                                           

                                          (указываются реквизиты заявителя - юридического лица или                                  предпринимателя без   образования юридического лица, номера телефонов)

    Прошу оформить договор аренды нежилых помещений (здания, сооружения) __

________________________________________________________________________            (указываются этаж, номер помещения и номера комнат

в соответствии с технической документацией)

________________________________________________________________________

площадью _____ кв. м в здании, расположенном по адресу: ___________________

________________________________________________________________________,

   (указывается адрес здания в соответствии с технической документацией)

для использования под _____________________________________________________

(указывается цель использования арендуемых помещений)

на срок ____________.

    Согласие владельца (балансодержателя) _________________________________

__________________________________________________________________ имеется.

       (указывается наименование предприятия (учреждения))

    Заявитель: _______________________ ____________________________________

                                      (подпись)                  (И.О. Фамилия)

    М.П.                                    "___" _________ 201_ г.

Приложение N2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление объектов недвижимого 

имущества находящихся в муниципальной 

                                                                                                 собственности в аренду (кроме земли)   

ЗАЯВКА

на участие в конкурсе на право заключения договора аренды

объекта недвижимости, находящегося в собственности

муниципального образования Озерищенское сельское поселение

Дорогобужского района Смоленской области

_______________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

    1.  Рассмотрев  опубликованные  сведения  об  объекте  аренды,  я желаю

участвовать в открытом конкурсе на право заключения договора аренды объекта

недвижимости,  находящегося  в  собственности  муниципального   образования

Озерищенское   сельское   поселение  Дорогобужского  района  Смоленской  области, расположенного по адресу: _______________________________________.

    2. В случае моей победы в конкурсе обязуюсь:

    - подписать протокол о результатах конкурса;

    - заключить  договор   аренды   указанного   объекта   недвижимости   с

Администрацией    Озерищенского  сельского поселения Дорогобужского  района Смоленской области (далее - Администрация) не позднее 20 дней с момента подписания протокола о результатах конкурса.

    3.  Я  согласен  с  тем,  что  в случае моей победы в конкурсе и отказа подписать  договор  аренды в указанный срок сумма внесенного мною залога не

возвращается.

    4. Протокол о результатах  конкурса, подписанный  мною  и организатором

конкурса,  утвержденный  главой  администрации  Озерищенского   сельского  поселение  Дорогобужского  района  Смоленской  области,

рассматривается  как договор, действующий между нами до подписания договора

аренды.

    5. Обязуюсь в случае  моей победы в конкурсе соблюдать условия договора

аренды.

    6. Подписано "___" __________ 201_ г.

    7. Ф.И.О. участника конкурса: _________________________________________

________________________________________________________________________.

    Адрес участника конкурса:______________________________________________

____________________________________________________________, тел.: ______.

    Паспорт: серия __________ номер _________, выдан ______________________

________________________________________________________________________.

    8. Платежные  реквизиты участника конкурса, банковский счет, на который

следует перевести подлежащую возвращению сумму задатка: ___________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

    Участник  конкурса  гарантирует  достоверность  сведений,  указанных  в

настоящей заявке и прилагаемых к ней документах.

    Приложения:

    1. Копия платежного документа, подтверждающего перечисление задатка.

    2. Копия  свидетельства  о  постановке  на  учет  в  налоговом  органе,

заверенная соответствующим налоговым органом.

    3. Копия  свидетельства  о  внесении  записи  в  Единый государственный

реестр индивидуальных предпринимателей.

    4. Предложения по условиям конкурса в запечатанном конверте.

    5. Иные документы в соответствии с требованиями, указанными в сообщении

о проведении конкурса.

    Подпись _____________________

    Дата "___" __________ 201_ г.

Приложение N3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление объектов недвижимого 

имущества находящихся в муниципальной 

                                                                                                 собственности в аренду (кроме земли)   

ЗАЯВКА

на участие в конкурсе на право заключения договора аренды

объекта недвижимости, находящегося в собственности

муниципального образования Озерищенское сельское поселение

Дорогобужского района Смоленской области

                 _________________________________________

                  (полное наименование юридического лица)

    1. Рассмотрев опубликованные сведения об объекте аренды, ______________

________________________________________________________________________     (полное наименование юридического лица)

(далее - участник конкурса), от имени которого ____________________________

________________________________________________________________________            (фамилия, имя, отчество)

действует на основании ___________________________________________________,

(вид документа: устав, доверенность и др.)

желает  участвовать в открытом конкурсе на право заключения договора аренды

объекта   недвижимости,   находящегося   в   собственности   муниципального

образования  Озерищенское  сельское  поселение  Дорогобужского  района Смоленской области, расположенного по адресу:

__________________________________________________________________________.

    2. В случае победы в конкурсе участник конкурса обязуется:

    - подписать протокол о результатах конкурса в день проведения конкурса;

    - заключить  договор   аренды   указанного   объекта   недвижимости   с

Администрацией  Озерищенского  сельского поселения Дорогобужского  района Смоленской области (далее - Администрация) не позднее 20 дней с момента подписания протокола о результатах конкурса.

    3. Участник  конкурса  согласен с тем, что в случае победы в конкурсе и

отказа  подписать  договор  аренды  в  указанный  срок, сумма внесенного им

задатка не возвращается.

    4. Протокол о результатах  конкурса, подписанный  мною  и организатором

конкурса,  утвержденный  Главой  Администрации  Озерищенского   сельского   поселения  Дорогобужского  района  Смоленской  области,

рассматривается  как договор, действующий между нами до подписания договора

аренды.

    5. Участник  конкурса  обязуется  в  случае победы в конкурсе соблюдать

условия договора аренды.

    6. С условиями договора аренды участник конкурса ознакомлен и согласен.

    7. Подписано "___" __________ 201_ г.

    8. Полное наименование участника конкурса: ____________________________

________________________________________________________________________.

    Адрес участника конкурса:______________________________________________

________________________________________________________, тел.: __________.

    9. Платежные  реквизиты участника конкурса, банковский счет, на который

следует перевести подлежащую возвращению сумму задатка: ___________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

    Участник  конкурса  гарантирует  достоверность  сведений,  указанных  в

настоящей заявке и прилагаемых к ней документах.

    Приложения:

    1. Копия платежного документа, подтверждающего перечисление задатка.

    2. Копии учредительных документов: ____________________________________

________________________________________________________________________.

    3. Копии  свидетельства о государственной регистрации юридического лица

и  свидетельства  о  внесении  записи  в  Единый   государственный   реестр

юридических лиц.

    4. Копия    документа,    подтверждающего    полномочия    руководителя

юридического лица.

    5. Копия  свидетельства  о  постановке  на  учет  в  налоговом  органе,

заверенная соответствующим налоговым органом.

    6. Доверенность.

    7. Предложения по условиям конкурса в запечатанном конверте.

    8. Иные документы в соответствии с требованиями, указанными в сообщении

о проведении конкурса.

    Подпись:

    от имени ______________________________________________________________

                        (наименование участника конкурса)

___________________________________________________________________________

                   (должность, Ф.И.О. уполномоченного лица)

___________________________________________________________________________

                        (дата и номер доверенности)

                                                             ______________

                                                               (подпись)

    Дата "___" __________ 201_ г.
Приложение N4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление объектов недвижимого 

имущества находящихся в муниципальной 

                                                                                                 собственности в аренду (кроме земли)   

СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРИ РАССМОТРЕНИИ  АДМИНИСТРАЦИЕЙ
ПИСЬМЕННОГО ОБРАЩЕНИЯ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Подача потребителем муниципальной услуги обращения и документов     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│       Рассмотрение обращения и документов, представленных       │

│                    потребителем муниципальной услуги                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Признание документов соответствующими требованиям настоящего       │

│                      Административного регламента                       │

└───────────────┬───────────────────────────────────────┬─────────────────┘

               \/                                      \/

┌────────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────────────┐

│         Проект решения         │ │Отказ потребителю муниципальной услуги│
│                                │ │в предоставлении муниципальной услуги │

└────────────────────────────────┘ └──────────────────────────────────────┘

Приложение N 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление объектов недвижимого 

имущества находящихся в муниципальной 

                                                                                                 собственности в аренду (кроме земли)   

СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРИНЯТИИ РЕШЕНИЙ

И ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЮРИДИЧЕСКИХ ДЕЙСТВИЙ, СВЯЗАННЫХ

С ЗАКЛЮЧЕНИЕМ ДОГОВОРА АРЕНДЫ (ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА)

                          ┌───────────────────┐

                          │  Проект решения   │

                          └──┬─────────────┬──┘

                            \/            \/

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│  Арендуемое недвижимое имущество  │ │Арендуемое имущество (оборудование,│

│                                   │ │            транспорт)             │

└─────────────────┬─────────────────┘ └──────────────────┬────────────────┘

                 \/                                     \/

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│   Внесение в комиссию по сдаче    │ │Подготовка проекта договора аренды │

│предложения о форме сдачи в аренду │ │                                   │

│  имущества (по конкурсу или без   │ │                                   │

│             конкурса)             │ │                                   │

└─────────────────┬─────────────────┘ └──────────────────────────────────┬┘

                 \/                                                      │

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐│

│  Рассмотрение комиссией предложения о форме сдачи в аренду имущества  ││

└─────────────────┬──────────────────────────────────────┬──────────────┘│

                 \/                                     \/               │

┌───────────────────────────────────┐  ┌────────────────────────────────┐│

│Принятие комиссией решения о сдаче │  │Отказ комиссии о сдаче в аренду ││

│        в аренду имущества         │  │           имущества            ││

└─────────────────┬─────────────────┘  └─────────────────┬──────────────┘│

                 \/                                     \/               │

┌───────────────────────────────────┐  ┌────────────────────────────────┐│

│Подготовка проекта договора аренды │  │    Уведомление потребителя     ││

│                                   │  │муниципальной услуги об отказе в││

│                                   │  │  заключении договора аренды с  ││

│                                   │  │    указанием причины отказа    ││

└─────────────────┬─────────────────┘  └────────────────────────────────┘│

                 \/                                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Подписание проекта договора аренды и направление его на подписание    │

│                    потребителю муниципальной услуги                     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Рассмотрение проекта договора аренды потребителем муниципальной услуги  │

└─────────────────┬──────────────────────────────────────┬────────────────┘

                 \/                                     \/

┌───────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────┐

│Подписание проекта договора аренды │  │ Отказ потребителя муниципальной  │

│ потребителем муниципальной услуги │  │  услуги от подписания договора   │

└─────────────────┬─────────────────┘  └──────────────────────────────────┘

                 \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Государственная регистрация договора аренды               │

└─────────────────┬──────────────────────────────────────┬────────────────┘

              Да \/                                     \/ Нет

┌───────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────┐

│    Долгосрочный договор аренды    │  │   Краткосрочный договор аренды   │

└─────────────────┬─────────────────┘  └─────────────────┬────────────────┘

                 \/                                     \/

┌───────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────┐

│    Государственная регистрация    │  │   Регистрация и выдача           │

│договора аренды администрации и    │  │ договора аренды потребителю      │

│потребителем муниципальной услуги в│  │       муниципальной услуги       │

│    отделе Управления              ├─>│                                  │

│ Федеральной регистрационной службы│  │                                  │

│       по Смоленской области       │  │                                  │

└───────────────────────────────────┘  └──────────────────────────────────┘

Приложение N6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление объектов недвижимого 

имущества находящихся в муниципальной 

                                                                                                собственности в аренду (кроме земли)   

СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРИНЯТИИ РЕШЕНИЙ

И ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЮРИДИЧЕСКИХ ДЕЙСТВИЙ, СВЯЗАННЫХ

С ЗАКЛЮЧЕНИЕМ ДОГОВОРА АРЕНДЫ (ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО КОНКУРСУ)

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Принятие комиссией решения о проведении конкурса на право заключения   │

│                             договора аренды                             │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│            Определение начальной цены годовой арендной платы            │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                    Определение организатора конкурса                    │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                    Формирование конкурсной комиссии                     │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Издание распоряжения администрации муниципального образования Ярцевское  │

│  сельское поселение Ярцевского района Смоленской области о проведении  │

│              конкурса и утверждении конкурсной комиссии                 │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                   Утверждение конкурсной документации                   │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Публикация сообщения о проведении конкурса                │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│           Ознакомление претендентов с конкурсной и имуществом           │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│             Прием документов и заявок на участие в конкурсе             │

└──────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────┘

                  \/

┌───────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│ Заявка соответствует требованиям  │Нет │   Отказ в регистрации заявки   │

│      конкурсной документации      ├───>│                                │

└──────────────────┬────────────────┘    └────────────────────────────────┘

               Да \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Регистрация и хранение заявки с документами               │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Подписание протокола конкурсной комиссией об окончании приема заявок на │

│                           участие в конкурсе                            │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                Рассмотрение заявки конкурсной комиссией                 │

└──────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────┘

                  \/

┌───────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│   Поступило более одной заявки    │Нет │       Конкурс признается       │

│                                   ├───>│         несостоявшимся         │

└──────────────────┬────────────────┘    └─────────────────┬──────────────┘

               Да \/                                      \/

┌───────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение заявок конкурсной   │    │      Заявка с документами,     │

│             комиссией             │    │    сопроводительным письмом    │

│                                   │    │потребителю муниципальной услуги│

└──────────────────┬────────────────┘    └────────────────────────────────┘

                  \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Составление протокола о результатах конкурса, его подписание конкурсной │

│                                комиссией                                │

└──────────────────┬───────────────────────────────────────┬──────────────┘

                  \/                                      \/

┌───────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│Потребитель муниципальной услуги и │    │   Лицам, участвовавшим, но не  │

│ организатор конкурса подписывают  │    │     выигравшим в конкурсе,     │

│  протокол о результатах конкурса  │    │     организатором конкурса     │

│                                   │    │направляются заявка, документы, │

│                                   │    │  протокол конкурсной комиссии  │

└──────────────────┬────────────────┘    └────────────────────────────────┘

                  \/

┌───────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│  Подписание победителем конкурса  │    │Отказ потребителя муниципальной │

│   договора аренды в течение 20    │    │ услуги от подписания договора  │

│ календарных дней после подписания │    │             аренды             │

│ протокола о результатах конкурса  │    │                                │

└──────────────────┬────────────────┘    └─────────────────┬──────────────┘

                  \/                                      \/

┌───────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│    Договор подписан сторонами     │    │ Комиссия принимает решение об  │

│                                   │    │определении потребителя из числа│

│                                   │    │оставшихся претендентов (если их│

│                                   │    │не менее двух) либо о проведении│

│                                   │    │        нового конкурса         │

└──────────────────┬────────────────┘    └────────────────────────────────┘

                  \/

┌───────────────────────────────────┐

│    Государственная регистрация    ├──────────────────────┐

│          договора аренды          │                      │

└──────────────────┬────────────────┘                      │

               Да \/                                  Нет \/

┌───────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────┐

│    Долгосрочный договор аренды    │    │  Краткосрочный договор аренды  │

└───────────────────────────────────┘    └────────────────────────────────┘
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