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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДОРОГОБУЖСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от ___________  №  _____


	Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области» 
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 17.12.2012 № 755 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, 

Администрация муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области» (далее – Административный регламент).
2. Начальнику отдела по имущественным и земельным правоотношениям  Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской 
области (С.А. Корначевой) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 
«Дорогобужский район» Смоленской области
                                     О.В. Гарбар 


        
	Отп. 1 экз. – в дело

Исполнитель _________ Е.С. Корначева
Тел. 4-15-44

 «___»_______________ 2016 г.

Визы: 

__   ____________________ В.С. Сосонкина
«___» ______________  2016 г.

	Разослать: прокуратуре, районной Думе,  в отдел по  имущественным и земельным правоотношениям – 2 экз.


	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации                                                                                                                                                                                          муниципального образования                                                                                                                                                                                   «Дорогобужский район» Смоленской области                                                                                                                                                                            

от ____________   № ____


Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области»  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления  и доступности муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области»  (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для ее получения, определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении данной муниципальной услуги. 
1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования Смоленской области (далее – Администрация муниципального района) через отдел по имущественным и земельным правоотношениям Администрации муниципального образования Смоленской области (далее  – отдел).

1.2.  Круг заявителей

1.2.1.  Заявителями (покупателями муниципального имущества)  муниципальной услуги являются физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (далее – Федеральный закон                 от 21.12.2001 № 178-ФЗ). 
Покупателями муниципального имущества не могут быть:

- граждане, признанные недееспособными вследствие психического расстройства;

- несовершеннолетние, не достигшие четырнадцати лет (малолетним);

- юридические лица в противоречии с целями деятельности, определенно ограниченными в его учредительных документах;

- несовершеннолетние в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет без согласия их родителей, усыновителей или попечителей;

- граждане, ограниченные судом в дееспособности вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами, без согласия попечителей.

Открытые акционерные общества, общества с ограниченной ответственностью не могут являться покупателями своих акций, своих долей в уставных капиталах, приватизируемых в соответствии с Федеральным законом        от 21.12.2001 № 178-ФЗ.
1.2.2. Заявителями (покупателями муниципального имущества) муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159 «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений  в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее Федеральный закон от 22.07.2008  № 159-ФЗ).  
Приватизировать арендуемое муниципальное имущество в порядке реализации преимущественного права на его приобретение могут субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением:

субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ), то есть:

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами; являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых).  
1.2.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно специалистами отдела с использованием телефонной и факсимильной связи, электронной почты, при личном обращении, а также размещается на официальном сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области.

Место нахождения отдела: ул. Кутузова, д. 1, г. Дорогобуж Смоленской области, 215710, каб. 216.
График (режим) работы отдела:

Понедельник-пятница с 8-30 до 17-30, перерыв с 13-00 до 14-00;

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Справочные телефоны, факс: (48144) 4-15-44, 4-13-69, (48144) 4-17-44.

Адрес официального сайта муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области: http://dorogobyzh.admin-smolensk.ru, адрес электронной почты: zemdor@mail.ru.

1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации муниципального района, структурных подразделений Администрации муниципального района и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предоставления муниципальных услуг размещается:

1) в табличном виде на информационных стендах Администрации муниципального образования; 

2) на Интернет-сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области: http://dorogobyzh.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). 

1.3.3. Размещаемая информация содержит также:

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2) текст Административного регламента с приложениями;

3) блок-схему (приложение № 3 к Административному регламенту);

4) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

5) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

6) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписки. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии). 

1.3.7. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в отдел.

1.3.8. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении;

- по телефону: (48144) 4-13-69;

- по электронной почте.

Все консультации являются бесплатными.

1.3.9. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Администрации муниципального района, организации, предоставляющего услугу, с заявителями:

- консультации в письменной форме предоставляются отделом на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 календарных дней после получения указанного запроса;

- при консультировании по телефону специалист отдела представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- по завершении консультации специалист отдела должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;

- специалист отдела, при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Приватизация муниципального имущества муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципального услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального района через отдел.
2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в государственные органы, органы государственных внебюджетных фондов, иные органы местного самоуправления и организации.

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом  представительного органа местного самоуправления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) передача заявителю в собственность муниципального имущества;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается:

1) заключением договора купли-продажи муниципального имущества;

2) выдачей (направлением) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдачей (направлением) заявителю извещения об отказе в допуске к участию в торгах.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в бумажном, бумажно-электронном (посредством факса, электронной почты) виде.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в  том числе с учетом

необходимости обращения в организации, участвующие

в предоставлении муниципальной услуги, срок

приостановления предоставления муниципальной услуги

в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации, сроки

выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение не более 72 календарных дней со дня регистрации заявки на участие в торгах.
2.4.2. При направлении заявления в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается с даты его поступления на адрес электронной почты отдела (по дате регистрации).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
- Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
- Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации" от 02.05.2006 N 59-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон " от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Федеральный закон " от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 N 549 "Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 N 585 "Об утверждении положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе";
- Устав муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области;

- Устав муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области;


-
решение Дорогобужской районной Думы от 26.06.2013 № 35 «Об  утверждении  Положения  о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся  в  муниципальной собственности муниципального образования «Дорогобужский район»  Смоленской  области»;

- решение Дорогобужской районной Думы от 29.10.2014 № 70 «Об утверждении Положения о порядке и условиях приватизации имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области»;

- иные федеральные законы, законы субъекта и решения органов местного самоуправления, касающиеся приватизации имущества.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является письменное обращение (заявление) заявителя.
2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги заявителем представляется:

2.6.2.1. При продаже имущества в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ:

одновременно с заявкой представляет следующие документы:

юридические лица:

· заверенные копии учредительных документов;
· документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);
· документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности; 
   физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны заявителем или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у претендента.
Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.
Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящей статьей, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи  муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов;
2.6.2.2. При  реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого или среднего  предпринимательства представляются:

· заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее заявление), не включенного в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства (в случае, если объект не включен в программу приватизации);
· согласие субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества  (в случае если отделом было направлено предложение о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее предложение) и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием размера;

· заявление субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ

· документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документы о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

          2.6.3. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с федеральными и областными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе

Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставление обязательных и необходимых документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· уклонение или отказ победителя торгов от заключения договора купли-продажи муниципального имущества в установленный действующим законодательством срок;
· не подтверждение поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении.

· несоответствие заявителя требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
· отчуждение имущества в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества заявителем не допускается в соответствии с законодательством; 
· утрата преимущественное право заявителя на приобретение арендуемого имущества.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных

для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (письменного обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13.2. Срок регистрации запроса заявителя  организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к местам ожидания, и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к обеспечению доступности для приема инвалидов этих объектов предъявляются следующие требования:
1)  центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации муниципального района;

2)  входы в помещения оборудуются кнопкой (в отделе) и пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

3)  прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении включающих в себя места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и информация заявителей;

4)  у входа размещается табличка с наименованием помещения;

5)  помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованию системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
6) места ожидания в очереди на предоставление или получение документов комфортны для заявителей, оборудованы стульями, местами общественного пользование (туалетами) и хранения верхней одежды граждан;

7)  каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;

8)  при организации рабочего места предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения;
9)   на информационных стендах в помещении отдела, предназначенного для приема документов, размещается следующая информация:

-  извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

-  блок-схема предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

-    график приема граждан специалистами; 

-    сроки предоставления муниципальной услуги;

-    порядок получения консультаций специалистов;

-    порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

-    перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с образцами их заполнения;

-    порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых отделом в ходе предоставления муниципальной услуги.

Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

-   возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории на которой расположено здание (помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга;

-  сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в здании (помещении), в котором предоставляется муниципальная услуга;
-   допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

-  допуском  в здание (помещение), в котором предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
-   оказанием специалистами отдела помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.
2.15. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 

3)  размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут); 

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

            2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1.   Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
2.16.2.    Запросы и обращения, поступившие в Администрацию муниципального района в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) – для граждан или наименование юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. При продаже имущества в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ:

1) прием заявления, поступившего в отдел от заявителя, с документами указанными в пункте 2.6.2.1 настоящего Административного регламента, на бумажном носителе, в том числе и в электронной форме.

2) рассмотрение заявок на участие в торгах; 
3) проведение торгов;

4) заключение договора купли- продажи по результатам торгов и регистрации перехода права собственности.

3.1.2. При реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого или среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ;

3.1.2.1.  В случае, если объект недвижимости включен в программу приватизации:

1) направление предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее предложение) и проектов договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера;
2) заключение договора купли-продажи муниципального имущества или  извещение субъекта малого или среднего предпринимательства об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

3.1.2.2. В случае, если объект недвижимости не включен в программу приватизации:

1) прием заявления, поступившего в отдел от заявителя, с  документами, указанными в пункте 2.6.2.2 настоящего Административного регламента, на бумажном носителе, в том числе электронной форме;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

4) заключение договора купли-продажи.

· уведомление заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги и выдача результатов предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2.1.1. Прием и регистрация заявления (письменного обращения)
        1) Основанием для начала административной процедуры по приему и поступившего в отдел от заявителя, с документами указанными 2.6.2.1 настоящего Административного регламента, на бумажном носителе, в том числе в электронной форме, является обращение претендента в отдел с заявлением и предоставление документов, указанных в пункте 2.6.2.1 настоящего Административного регламента.  

       2)  Специалист, ответственный за прием документов:

устанавливает  личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

             проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством и аукционной (конкурсной) документацией требованиям, а именно:

            наличие всех документов, указанных в пункте 2.6.2.1. настоящего Административного регламента;
            актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

            правильность заполнения заявления;

            проверяет соблюдение следующих требований:

            тексты документов написаны разборчиво;

            фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

             документы не исполнены карандашом;

             документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

             при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления.

             3) Результат административной процедуры – регистрация заявления в установленном порядке.

            4)  Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 45 минут. 
3.2.1.2. Рассмотрение заявок на участие в торгах
    1)  Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявок на участие в торгах является дата определения участников аукциона, указанная в информационном сообщении о проведении торгов.
    Заранее назначенная Администрацией Дорогобужского муниципального района комиссия в день  определения участников продажи имущества, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, рассматривает заявки и документы претендентов на предмет соответствия требованиям, установленным документацией о торгах, и соответствия заявителей требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам.
    По результатам рассмотрения документов комиссия принимает решения о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в торгах (протоколом приема заявок). Протокол ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается отделом на сайте, указанном в пункте 1.3.5. настоящего Административного регламента.  При наличии оснований для признания торгов несостоявшимися продавец принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.
Заявителям направляется уведомления о принятых комиссией решениях путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.
2) Результат административной процедуры:

Протокол рассмотрения заявок на участие в торгах (протокол приема заявок);

Уведомление о признании претендента участником торгов или об  отказе в допуске претендентов к  участию в торгах.

3) Срок выполнения административных прцедур:

протокол рассмотрения заявок на участие в торгах (протокол приема заявок) оформляется в день рассмотрения заявок;

направление уведомления о принятых комиссией решениях:

в случае проведения торгов в форме аукциона, продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, продажи без объявления цены – не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения протоколом;

в случае продажи муниципального имущества на конкурсе – в срок не более 3 рабочих дней со дня подписания протокола приема заявок;

в случае продажи акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе – не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения продавцом протокола об итогах специализированного аукциона.

3.2.1.3. Административная процедура – проведение торгов

1) Основанием для начала административной процедуры по проведению торгов является протокол рассмотрения заявок на участие в торгах (протокол приема заявок) и наличие необходимого количества претендентов, признанных участниками торгов.
Выигравшим торги признается лицо, предложившее наиболее высокую цену имущества.

По результатам торгов оформляется протокол об итогах торгов. Протокол составляется в двух экземплярах.

В случае, если в торгах участвовал только один участник (за исключением продажи без объявления цены), торги признаются несостоявшимися.

2) Результат административной процедуры:

протокол об итогах торгов;

публикация информационного сообщения об итогах торгов;

уведомление о признании участника торгов победителем;

уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества в случае продажи имущества без объявления цены.

  3) Срок исполнения процедуры:

      протокол оформляется в день проведения торгов;

      публикация информационного сообщения об итогах торгов – не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов торгов;

      уведомление о признании участника аукциона, продажи посредством публичного предложения победителем выдается победителю или его полномочному представителю под расписку в день подведения итогов продажи;

      уведомление о признании участника специализированного аукциона, конкурса победителем вручается победителю (его полномочному  представителю) под расписку либо направляется ему по почте заказным письмом не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения продавцом протокола об итогах  специализированного аукциона, конкурса;

     уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества при продаже имущества без объявления цены выдаются соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день.

3.2.1.4. Административная процедура – заключение договора купли – продажи имущества.

1) Основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли – продажи имущества является протокол об итогах торгов.
Суммы задатков возвращается участникам торгов, за исключением победителя такой продажи, в течение пяти дней с даты подведения ее итогов.

В течение установленных законодательством сроков с победителем торгов заключается договор купли – продажи.
2) Результат административной процедуры – заключение договора купли – продажи.

3) Срок исполнения процедуры составляет:

по результатам аукциона продавец и победитель аукциона (покупатель) в течение 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли – продажи имущества;

утвержденный продавцом протокол об итогах специализированного аукциона означает для победителя специализированного аукциона заключение договоров купли – продажи;
в течение пятнадцати рабочих дней с даты подведения итогов конкурса с победителем конкурса заключается договор купли – продажи;

не позднее чем через пятнадцать рабочих дней с даты выдачи уведомления о признании участника продажи посредством публичного  предложения  победителем с ним заключается договор купли – продажи;
по результатам продажи без объявления цены продавец и покупатель заключают договор купли – продажи в течении 10 рабочих дней с даты подведения итогов продажи.

3.3.1. При реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества  субъектами малого или среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законам от 22.07.2008 № 159-ФЗ:

3.3.2.1. В случае, если объект недвижимости включен в программу приватизации:
3.3.2.1.1. Административная процедура – направление предложения о заключении договоров купли- продажи муниципального имущества (далее предложение) и проектов договоров купли – продажи  арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.
1) Основанием для начала административной процедуры по направлению предложения о заключении договоров купли продажи муниципального имущества и проектов договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера является утверждение отделом условий приватизации объекта недвижимости, предусматривающее преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имущества.

Специалист отдела готовит проект письма субъекту малого и среднего предпринимательства – арендатору с предложением о заключении договора купли – продажи муниципального имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера с приложением копии решения об утверждений условий приватизации.

После подписания председателем комиссии о регистрации данного проекта письма в установленном порядке, данное письмо направляется арендатору.

2) Результат административной процедуры – направление арендатору предложения о заключении договора купли продажи муниципального имущества.

3) Срок исполнения административной процедуры – 10 дней с момента утверждения условий приватизации муниципального имущества.
3.3.2.1.2. Административная процедура – заключение договора  купли – продажи муниципального имущества или извещение субъекта малого или среднего предпринимательства об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
       1) Основанием для начала административной процедуры по заключению               договора купли – продажи муниципального имущества или извещению субъекта малого или среднего предпринимательства об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества является поступление от данного субъекта согласия на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества или отказ от него.

           При заключении договора купли – продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ, и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).
         При получении вышеуказанных документов от субъекта малого или среднего предпринимательства – арендатора специалист отдела рассматривает поступившие документы на предмет соответствия требования законодательства и установленным срокам. По итогам рассмотрения в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права  на приобретение арендуемого имущества договор купли – продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли – продажи  арендуемого имущества.
         В  любой день до истечения вышеуказанного срока субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

         Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают  преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

         а) с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от заключения договора купли – продажи арендуемого имущества;

         б) по  истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли – продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или среднего предпринимательства в указанный срок;
         2) Результат административной процедуры:

         заключение договора купли – продажи муниципального имущества;

         письменное уведомление об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

    3) Сроки исполнения административной процедуры:

    в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли – продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта купли – продажи арендуемого имущества;

    письменное уведомление об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества направляется в 30 - дневный  срок с момента его утраты.

       3.3.2.2. В случае, если объект недвижимости не включен в программу приватизации:

      3.3.2.2.1. Административная процедура – приема заявления, поступившего в отдел от заявителя, с документами, указанными в пункте 2.6.2.2 настоящего Административного регламента, на бумажном носители.

 1) Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего в отдел от заявителя, с документами, указанными 2.6.2.2 настоящего Административного регламента, на бумажном носителе, в том числе в электронной форме при наличии технической возможности является обращение заявителя в отдел с заявлением и предоставление документов, указанных в пункте 2.6.2.2 настоящего Административного регламента.
Специалист, ответственный за прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

проверяет соблюдение следующих требований:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления.

2) Результат административной процедуры – регистрация заявления в установленном порядке.

3) Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 45 минут.

    3.3.2.2.2. Административная процедура – рассмотрение заявления

     1) Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления является регистрация поступившего в отдел заявления.

     Уполномоченный сотрудник отдела проводит проверку  представленных документов по следующим параметрам:

     Наличие всех документов, указанных в пункте 2.6.2.2 настоящего Административного регламента, и соответствия их требованиям, установленным законодательством;

     актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

     правильность заполнения заявления;

      соответствие заявителя установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ требованиям;

      соответствие заявителя условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007. № 209-ФЗ.

       В случае принятия положительного решения Администрация муниципального района обязана заключить с независимым оценщиком договор на проведения оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от29 июля 1998 года № 135-ФЗ «об оценочной деятельности в Российской Федерации», в двухмесячный срок с даты получения заявления.

       В случае, если заявитель не соответствует установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ требованиям и (или)  отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с данным Федеральным законом или другими федеральными законами, Комитет в тридцатидневный срок с даты получения этого заявления возвращает его арендатору с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.
       2) Результат административной процедуры:

       заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества;

       возврат заявления арендатору (заявителю) с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.

   3) Срок выполнения административной процедуры:

      заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества – в двухмесячный срок с даты получения заявления; 
       возврат заявления арендатору (заявителю) с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества – 30 дней с даты получения заявления.
        3.3.2.2.3. Административная процедура – принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

        1) Основанием для начала административной процедуры по принятию решения об условиях приватизации арендуемого имущества является получение отчета о рыночной стоимости, определенной независимым оценщиком.

        После получения отчета о рыночной стоимости арендуемого имущества отдел готовит проект решения об условиях приватизации арендуемого имущества, предусматривающих преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества. Проект решения об условиях приватизации арендуемого имущества рассматривается постоянно действующей комиссией по приватизации, после чего утверждается протоколом.

        2) Результат административной процедуры – протокол комиссии по приватизации предусматривающие преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества.
        3)  Срок выполнения административной процедуры – в двухнедельный срок с даты принятия отчета о его оценке.

        3.3.2.2.4. Административная процедура – заключение договора купли- продажи арендуемого имущества.

         1) Основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли – продажи арендуемого имущества является протокол комиссии по приватизации, предусматривающих преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества. 

         Отдел готовит и направляет заявителю для подписания поект договора купли –продажи арендуемого имущества.

        2) Результат административной процедуры – заключение договора купли –продажи имущества.

        3) Срок выполнения административной процедуры:

        Направление проекта договора купли - продажи заявителю для подписания – в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

         Подписание заявителем договора купли – продажи – тридцать дней со дня получения заявителем проекта договора купли – продажи арендуемого имущества.

 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется Главой  муниципального района.

4.2. По результатам проверки Глава  муниципального района, дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

· официальном сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области:  http://dorogobyzh.admin-smolensk.ru/;

· в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой  в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.4. Ответ на жалобу заявителя не дается в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или соответствующему должностному лицу.

5.5. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в  ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

	Приложение № 1

Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области»


Главе муниципального образования

«Дорогобужский район» Смоленской

                                области

                          ФИО ___________________________

________________________________

                                                                            от (ФИО заявителя, наименование

                                                                                юридического лица) _____________

________________________________
адрес:___________________________

________________________________

телефон: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества

       В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» желаю реализовать преимущественное право на приобретение арендуемого муниципального имущества (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)_________________________________________________________________________________________________________________________________
Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.
«____»___________ 2016                                                               __________________

                                                                                                                      (подпись)

                                                                                           Приложение № 2
                                                                                           Административному  регламенту

                                                                                         предоставления                     Администрацией  

                                                                                         муниципального                           образования                                                                                                                                                                                                                                             

                                                                                         «Дорогобужский район» Смоленской области 
                                                                                         муниципальной      услуги      «Приватизация
                                                                                         муниципального имущества муниципального
                                                                                        образования         «Дорогобужский     район»
                                                                                       Смоленской      области,      муниципального 
                                                                                        образования     Дорогобужское      городское
                                                                                       поселение             Дорогобужского     района 
                                                Смоленской области»
Продавцу:                                                                            

в Администрацию  муниципального образования 

«Дорогобужский район»  Смоленской области
Заявка

на участие в аукционе по продаже имущества, являющегося собственностью муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области 

(заполняется Претендентом (его полномочным представителем)

от__________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица, подающего заявку - Претендента)

1. Ознакомившись с информационным сообщением о продаже имущества, являющегося собственностью муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области (далее – муниципальное имущество), мы, нижеподписавшиеся, уполномоченные на подписание заявки, заявляем о своем намерении принять участие в аукционе по продаже следующего объекта муниципального имущества:


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
           (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)
2. Обязуюсь уплатить задаток в размере 10 (Десять) процентов от начальной цены предмета аукциона, указанный в информационном сообщении. 

3. В случае победы на аукционе, принимаю на себя обязательство заключить договор купли-продажи, в срок не позднее 15  рабочих дней с момента подписания протокола организатором аукциона и уплатить стоимость объекта продажи, установленную по результатам аукциона, в сроки, определенные договором купли-продажи.

4. В случае признания меня победителем аукциона и моего отказа от заключения договора купли-продажи, согласен с тем, что сумма внесенного мною задатка возврату не подлежит.

5. Ф.И.О., данные паспорта и почтовый адрес, ИНН, ОГРН, местонахождения Претендента:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

6. Платежные реквизиты Претендента, реквизиты банка, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращенного задатка:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.



Даем согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных документах.

Подписи уполномоченных лиц Претендента и Продавца:

За _______________________________________________________________________   

(наименование Претендента)

________________________________      _________________  ____(________________________)

(должность уполномоченного лица)                   М.П.     (подпись)                                                      (Ф.И.О.)

Дата  ________________________

Заявка принята Продавцом: час. ________мин.________ «______» ______________201__года

_______________________   ______________________   (____________________)         
  (должность уполномоченного лица)                                  М.П.     (подпись)                                                      (Ф.И.О.)

                                                                                           Приложение № 3
                                                                                           Административному  регламенту

                                                                                          предоставления                     Администрацией  

                                                                                         муниципального                           образования                                                                                                                                                                                                                                             

                                                                                         «Дорогобужский район» Смоленской области 
                                                                                         муниципальной      услуги      «Приватизация
                                                                                         муниципального имущества муниципального
                                                                                        образования         «Дорогобужский     район»
                                                                                       Смоленской      области,      муниципального 
                                                                                        образования     Дорогобужское      городское
                                                                                       поселение             Дорогобужского     района 
                                                Смоленской области»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Приватизация муниципального имущества»
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Заявитель подписал договор купли-продажи





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Отказ в передаче в собственность заявителя муниципального имущества





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Заявитель стал победителем торгов





Подготовка документов и проведение торгов (аукциона по продаже муниципального имущества





Подготовка и направление заявителю договоров 





Подготовка постановления администрации об условиях приватизации





Оценка муниципального имущества





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Заявитель признан  участником   торгов при участии в аукционе





Заявитель имеет право на приобретение арендуемого имущества





Заявка на реализацию преимущественного права выкупа арендованного имущества субъектам малого или среднего предпринимательства





Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги





Передача заявителю в собственность муниципального имущества
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