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	АДМИНИСТРАЦИЯ  СЛОЙКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОРОГОБУЖСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	


от 02.11.2011г.  № 32
	Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

	



В соответствии с частью 15 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

Администрация Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области


2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации 
Слойковского сельского поселения
Дорогобужского района Смоленской области


  Л.П. Павликов
                                                                                                                                                    
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области

от 02.11.2011г. № 32
ПОРЯДОК 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области (далее – Порядок) разработан в соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области и устанавливает требования к разработке и утверждению Администрацией Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области (далее – Администрация) административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее – административные регламенты).

1.2. Административные регламенты устанавливают состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур в Администрации, порядок взаимодействия между должностными лицами, специалистами Администрации, а также взаимодействие Администрации с физическими или юридическими лицами (далее – заявители), органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальных услуг.

1.3. Административные регламенты разрабатываются  Администрацией,  на основе федеральных законов, нормативных правовых актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законов Смоленской области, нормативных правых актов Губернатора Смоленской области, Администрации Смоленской области, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области.

1.4. При разработке административных регламентов Администрация предусматривает оптимизацию предоставления муниципальных услуг, в том числе:

а) упорядочение административных процедур;

б) устранение избыточных административных процедур, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам Смоленской области, муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области и Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области;

в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги. Администрация может установить в административном регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а также сроки исполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным законодательством Российской Федерации, правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

д) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур;

е) предоставление муниципальных услуг в электронной форме.

2. Требования к административным регламентам

2.1. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с требованиями к административным регламентам, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Порядок разработки и утверждения административных регламентов

3.1. Специалисты Администрации, ответственные за разработку административных регламентов, представляют проекты административных регламентов непосредственным руководителю, который визирует их и направляет для рассмотрения в уполномоченный орган по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области (далее – уполномоченный орган), при необходимости вместе с проектами административных регламентов представляют также пояснительную записку. В пояснительной записке к проекту административного регламента приводится анализ практики предоставления муниципальной услуги, информация об основных предполагаемых улучшениях предоставления муниципальной услуги в случае принятия административного регламента.

3.2. Рассмотрение проектов административных регламентов осуществляется Уполномоченным органом в срок не более 5 дней. 

3.3. Уполномоченный орган направляет согласованные проекты административных регламентов, доработанные с учетом ее замечаний, и прилагаемые пакеты документов Главе Администрации.

3.4. Глава Администрации:

а) в течение пяти дней со дня получения согласованных уполномоченным органом проектов административных регламентов обеспечивает доступ заинтересованных лиц для ознакомления с ними: организует размещение проектов административных регламентов в сети Интернет на официальном сайте Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области (далее – сельское поселение), в случае отсутствия официального сайта сельского поселения — на официальном сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области; при размещении проекта административного регламента в сети Интернет указывается срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, который не может быть менее одного месяца со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет на соответствующем официальном сайте.

б) в течение трех дней после истечения срока, отведенного для проведения независимой экспертизы, направляет предложения, поступившие от заинтересованных организаций и граждан, а также результаты независимой экспертизы в уполномоченный орган (непоступление заключения независимой экспертизы в Администрацию в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для  рассмотрения проектов административных регламентов).

3.4.Уполномоченный орган после получения предложений заинтересованных организаций и граждан, а также результатов независимой экспертизы рассматривает их в срок не более 5 дней, при необходимости вносит изменения в проекты административных регламентов, направляет согласованные проекты административных регламентов Главе Администрации.

 3.5. Административные регламенты утверждаются постановлениями Администрации.

3.6. Административные регламенты подлежат обнародованию, также размещаются на едином портале государственных и муниципальных услуг, соответствующем официальном сайте в сети Интернет, в местах предоставления данных услуг.

4. Внесение изменений в административные регламенты

4.1. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случае изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, изменения структуры Администрации, если применение утвержденного стандарта муниципальной услуги требует пересмотра административных процедур административного регламента, а также по предложениям структурных подразделений Администрации, основанным на результатах анализа практики применения административных регламентов.

4.2. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов.
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