	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» 

Смоленской области

от 29.12.2011  № 708  


Административный регламент
предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Выдача, переоформление и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Выдача, переоформление и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества оказания данной муниципальной услуги, предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Разработчик Регламента – ответственный за организацию муниципальной услуги – отдел по экономическому развитию и торговле Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области (далее - отдел). 
1.3. Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели без образования юридического лица, а также их представители (далее - заявитель).

1.4.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно специалистами отдела с использованием телефонной и факсимильной связи, электронной почты, при личном обращении, а также размещается на официальном сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области.
Местонахождение отдела: улица Кутузова, дом 1, город Дорогобуж,            каб. 102-103, рабочее время: понедельник-пятница с 08-30 до 17-30 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00).

Контактные телефоны: (48144) 4-15-44;
факс (48144) – 4-16-67.

Адрес официального сайта муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области: www.admin.smolensk.ru/~dorogob.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу «Выдача, переоформление и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области через отдел.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги при письменном обращении не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации заявления.  

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
- постановление Правительств Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;
- закон Смоленской области от 27.04.2007 № 29-з «Об определении органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешений на право организации розничного рынка»; 

- Устав муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области;

- настоящий Административный регламент.

2.6. Для получения муниципальной услуги, заявителем представляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление, подписанное юридическим лицом или лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление (приложение № 1 к настоящему регламенту).

В заявлении должны быть указаны:

- полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-  тип рынка, который предполагается организовать.
К указанному заявлению прилагаются:

- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

- нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
- отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в заявлении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа;
- заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом).

2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Время ожидания в очереди для подачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Регистрация заявления осуществляется в  день поступления заявления в письменной или электронной форме.

2.12. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

2.13. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

- удобство и доступность получения информации;
- полнота информирования;

- оперативность предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги при обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и представление решения.

3.1.1. Прием и регистрация заявления:
Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации является его предоставление в Администрацию муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области лично заявителем или его представителем либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи. 

Специалист отдела ответственный за прием и регистрацию, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

3.1.2.  Рассмотрение заявления и представление решения.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом заявления.
Специалист в течение 3-х рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления направляет заявителю либо его представителя уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги рынка (приложение № 2 к настоящему регламенту) в письменном или электронном виде.

 В случае отсутствия оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления готовит и направляет заявителю в письменном или электронном виде уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (приложение № 3 к настоящему регламенту) и разрешение на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области рынка (приложение № 4 к настоящему регламенту).

Продление, приостановление  срока действия разрешений, переоформление и аннулирование разрешения.

Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица, индивидуального предпринимателя. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании Администрация в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

Действие разрешения возобновляется со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.

Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме Администрацию об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании.

В случае если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления Администрации, выдавшей данное разрешение.

Переоформление разрешения осуществляется только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Результат административной процедуры: направление заявителю уведомления об отказе в выдаче либо о выдаче, переоформлении или продлении срока  разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области.

3.2.  Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему регламенту.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к оказанию муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела требований к предоставлению муниципальной услуги установленных настоящим регламентом.

4.3. По результатам контроля, в случае выявления допущенных нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Решения и действия (бездействия) должностных лиц отдела, осуществляемые и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) суде.

5.2. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.3. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (предоставление муниципальной услуги и (или) применение мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.
	
	Приложение № 1 

к административному регламенту
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Главе Администрации 
муниципального образования 
  «Дорогобужский  район»
 Смоленской области






      ________________________________








                                           (инициалы, фамилия)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ

РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДОРОГОБУЖСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
от «___» __________ 20__ года

Наименование юридического лица:_____________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименование (в т.ч. фирменное), ___________________________________________________________________________________.

организационно-правовая форма юридического лица)

 Адрес:______________________________________________________________________________.

                 


  (место нахождения юридического лица)

Адрес:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать розничный рынок)

    Телефон: _______________, факс: _______________, e-mail: _________________.
ОГРН ___________________; ИНН __________________; КПП ________________.

Код ОКВЭД:___________________________________________________________.

Тип розничного рынка, который предполагается организовать:

______________________________________________________________________.

(универсальный, специализированный, сельскохозяйственный,

сельскохозяйственный кооперативный)

Прошу   выдать  разрешение  на   право  организации  розничного   __________________________ 

                                                                                                                  (указать тип рынка)
______________ рынка.
по адресу: ____________________________________________________________________

на срок с «____» ________ 20___г. по  «____»  __________ 20___г.

Приложение:

_____________________________________________________________________________

(указать названия, номера и даты документов, прилагаемых к заявлению)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«___» _______20__г.  

______________


__________________ 




                 (подпись)



  (расшифровка подписи)
МП

ОТМЕТКА О РЕГИСТРАЦИИ:

«___»________20__г.
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	предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области»



	
	


Администрация муниципального образования

«Дорогобужский район» Смоленской области

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе  в  выдаче разрешения на право организации розничного рынка

_________________________________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное  наименования

( в том числе фирменное наименование) юридического лица)

Уведомляю, что в соответствии с  ______________________________________
(правовой акт исполнительно-распорядительного

органа муниципального образования)

Вам отказано в выдаче  разрешения на право организации розничного рынка следующего типа _________________ по адресу: ____________________________

На основании: ______________________________________________________

(обоснование причин отказа)

___________________________________________________________________

Глава муниципального образования 

«Дорогобужский район»  Смоленской области



      _____________

                                                                                                                                                                                                     (Ф.И.О.) 

Дата отправки (вручения)______________
	
	Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области»




Администрация муниципального образования

«Дорогобужский район» Смоленской области
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

(полное и (если имеется) сокращенное  наименования

( в том числе фирменное наименование) юридического лица)

Уведомляю, что на основании _________________________________________
___________________________________________________________________
(правовой акт исполнительно  - распорядительного органа муниципального образования)

Вам выдано разрешение № ____ от «___»_________20___г. на право организации розничного рынка следующего типа _____________________________ по адресу:____________________________________________________________
__________________________________________________________________
Разрешение ____________________________________________ прилагается

                         (правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального образования)

Глава муниципального образования 

«Дорогобужский район»  Смоленской области



      _____________

                                                                                                                                                                                                     (Ф.И.О.) 

Дата отправки (вручения)______________

	
	Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области»




                                     РАЗРЕШЕНИЕ ___
на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области
Администрация муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области,  руководствуясь главой 2 Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», на основании 
________________________________________________________________________      (правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального образования)

разрешает организацию       _________________________________________________________
(тип рынка)

по адресу:             __________________________________________________________
(место расположения рынка)

    (полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

(организационно-правовая форма юридического лица)

______________________________________________________________________________________________________

 (место нахождения юридического лица)

______________________________________________________________________________________________________ (место расположения объекта или объектов недвижимости)

________________________________________________________________________.
 (государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц)

________________________________________________________________________ 

 (идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

выдано  __________________________________________________________________
Срок действия разрешения  с  «___» _________ 20___ г.  по «___» _________ 20___ г.
Дата выдачи_________________
Глава Администрации муниципального образования 

«Дорогобужский район»  Смоленской области



                      _______________
МП
Действие разрешения продлено  с  «___»___________20__г.   по «___»____________20__ г.
Действие разрешения приостановлено с «___»_________20__г.  по «___»__________20__ г.
Глава Администрации муниципального образования 

«Дорогобужский район»  Смоленской области



                      _______________
	
	Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области»


Блок-схема
предоставления муниципальной услуги


Обращение заявителя в Администрацию муниципального образования 


«Дорогобужский район» Смоленской области





Выдача заявителю разрешения на право организации розничного рынка; переоформление и продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка





Выдача заявителю уведомления о невозможности предоставления муниципальной услуги





Документы представлены полностью и соответствуют требованиям законодательства











Документы представлены не полностью








Документы представлены полностью, но не соответствуют требованиям законодательства





Возврат заявителю документов для предоставления недостающих документов





Проверка документов специалистом отдела








