
 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ДОРОГОБУЖСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

от 31.05.2016 № 397 
 
Об утверждении Правил 
определения нормативных затрат на 
обеспечение функций органа 
местного самоуправления 
Дорогобужского городского 
поселения Дорогобужского района 
Смоленской области 

 

В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд», руководствуясь постановлением 
Правительства Российской Федерации от 18.05.2015 №476 "Об утверждении общих 
требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в 
сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения" 

 
Администрация муниципального образования «Дорогобужский район» 

Смоленской области  п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Утвердить прилагаемые Правила определения нормативных затрат на 

обеспечение функций органа местного самоуправления Дорогобужского городского 
поселения Дорогобужского района Смоленской области. 
          2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и 
распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01 января 2016 года. 

 
 

Глава муниципального образования 
«Дорогобужский район» Смоленской области                                            О.В. Гарбар 



УТВЕРЖДЕНЫ 
постановлением Администрации 
муниципального образования 
«Дорогобужский район» Смоленской 
области 
от 31.05.2016  № 397 

 

ПРАВИЛА 
определения нормативных затрат на обеспечение функций  

органа местного самоуправления Дорогобужского городского поселения  
Дорогобужского района Смоленской области 

 

1. Настоящие Правила устанавливают порядок определения нормативных 
затрат на обеспечение функций органа местного самоуправления Дорогобужского 
городского поселения Дорогобужского района Смоленской области  в части закупок 
товаров, работ, услуг для муниципальных нужд муниципального образования 
Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области 
(далее – нормативные затраты). 

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) 
объектов закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд муниципального 
образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района 
Смоленской области органом местного самоуправления Дорогобужского городского 
поселения Дорогобужского района Смоленской области (далее – орган местного 
самоуправления) при формировании плана закупок в соответствии с частью 2 статьи 
18 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - 
Федеральный закон). 

3. Определение нормативных затрат осуществляется органом местного 
самоуправления в соответствии с Методикой определения нормативных затрат на 
обеспечение функций органа местного самоуправления Дорогобужского городского 
поселения Дорогобужского района Смоленской области  (далее также – Методика) 
согласно приложению № 1 к настоящим Правилам. 

4. Нормативные затраты, порядок определения которых не установлен 
Методикой, определяются в порядке, устанавливаемом органом местного 
самоуправления. 

5. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, 
рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем 
доведенных органу местного самоуправления лимитов бюджетных обязательств на 
закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета Дорогобужского 
городского поселения Дорогобужского района Смоленской области. 

6. При определении нормативных затрат орган местного самоуправления 
применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия 
и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы) и положения 
пункта 5 настоящих Правил. 

7. Орган местного самоуправления разрабатывает и утверждает 
индивидуальные (установленные для каждого работника) и (или) коллективные 
(установленные для нескольких работников) формируемые по группам должностей 
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(исходя из специфики функций и полномочий органа местного самоуправления, 
должностных обязанностей работников) нормативы: 

а) количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) 
оборудования, подключенного к сети подвижной связи; 

б) цены услуг подвижной связи с учетом нормативов, предусмотренных 
приложением № 2 к настоящим Правилам; 

в) количества SIM-карт; 
г) цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и 

копировальных аппаратов (оргтехники); 
д) количества и цены средств подвижной связи с учетом нормативов, 

предусмотренных приложением № 2 к настоящим Правилам; 
е) количества и цены планшетных компьютеров; 
ж) количества и цены носителей информации; 
з) количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, 

многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники); 
и) перечня периодических печатных изданий и справочной литературы; 
к) количества и цены мебели; 
л) количества и цены канцелярских принадлежностей; 
м) количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей; 
н) количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны; 
о) иных товаров и услуг. 
8. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и 

материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества 
товаров, учитываемых на балансе органа местного самоуправления. 

9. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются 
сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока 
их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического 
использования не может быть меньше срока полезного использования, 
определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации о бухгалтерском учете. 

10. Органом местного самоуправления может быть установлена 
периодичность выполнения (оказания) работ (услуг), если такая периодичность в 
отношении соответствующих работ (услуг) не определена нормативными 
правовыми актами. 

11. Нормативные затраты подлежат размещению на официальном сайте 
Единой информационной системы в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru).



Приложение № 1 
к Правилам определения нормативных 
затрат на обеспечение функций органа 
местного самоуправления Дорогобужского 
городского поселения Дорогобужского 
района Смоленской области   
 

МЕТОДИКА 
определения нормативных затрат на обеспечение функций органа 

местного самоуправления Дорогобужского городского поселения 
Дорогобужского района Смоленской области  

 
1. Затраты на информационно-коммуникационные технологии 

 
1.1. Затраты на услуги связи 

 
1.1.1. Нормативные затраты на абонентскую плату ( абЗ ) определяются по 

формуле: 
n

аб i аб i аб i аб
i=1

З Q   H   N   , 

где: 
i абQ  – количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) 

оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для 
передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи 
голосовой информации) с i-й абонентской платой; 

i абH  – ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер 
для передачи голосовой информации; 

i абN  – количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой. 
1.1.2. Нормативные затраты на оплату междугородних телефонных 

соединений ( повЗ ) определяются по формуле: 
                                                                                 n 

Зпов = ∑ Qi мг × S i мг ×P i мг ×N i мг, 
                                                    i=1 

где: 
i мгQ  – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, 

используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом; 
i мгS  – продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в 

расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации 
по i-му тарифу; 

i мгP  – цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по 
i-му тарифу; 

i мгN  – количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной 
связи по i-му тарифу; 

1.1.3. Нормативные затраты на оплату услуг подвижной связи ( сотЗ ) 
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определяются по формуле: 

n

сот i сот i сот i сот
i=1

З Q   P   N   , 

где: 
i сотQ  – количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) 

оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее – номер абонентской 
станции) по i-й должности в соответствии с нормативами, утвержденными органом 
местного самоуправления в соответствии с пунктом 7 Правил определения 
нормативных затрат на обеспечение функций органа местного самоуправления 
Дорогобужского городского поселения Дорогобужского района Смоленской 
области (далее – нормативы органа местного самоуправления); 

i сотP  – ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой 
абонентской станции по i-й должности в соответствии с нормативами органа 
местного самоуправления; 

i сотN  – количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й 
должности. 

1.1.4. Нормативные затраты на передачу данных с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») 
и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров ( ипЗ ) определяются 
по формуле: 

n

ип i ип i ип i ип
i=1

З Q   P   N   , 

где: 
i ипQ  – количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами 

органа местного самоуправления; 
i ипP  – ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности; 

i ипN  – количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й 
должности. 

1.1.5. Нормативные затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет-
провайдеров  определяются по формуле: 

n

и i и i и i и
i=1

З Q   P   N   , 

где: 
i иQ  – количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной 

способностью; 
i иP  – месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й 

пропускной способностью; 
i иN  – количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с 

i-й пропускной способностью. 
1.1.6. Нормативные затраты на оплату иных услуг связи в сфере 

информационно-коммуникационных технологий ( прЗ ) определяются по формуле: 
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n

пр i пр
i=1

З Р , 

где: 
i прР  – цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным 

отчетного финансового года. 
 

1.2. Затраты на содержание имущества 
 
1.2.1. При определении нормативных затрат на техническое обслуживание и 

регламентно-профилактический ремонт, указанных в пунктах 1.2.2 – 1.2.5 
настоящей Методики, применяется перечень работ по техническому обслуживанию 
и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их 
выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном 
регламенте выполнения таких работ. 

1.2.2. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-
профилактический ремонт вычислительной техники ( рвтЗ ) определяются по 
формуле: 

n

рвт i рвт i рвт
i=1

З Q   P  , 

где: 
i рвтQ   – фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного 

количества i-х рабочих станций; 
i рвтP  – цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 

ремонта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год. 
Предельное количество i-х рабочих станций ( i рвт пределQ ) определяется с 

округлением до целого по формуле: 
Qi рвт предел = Чоп  × 1,1, 

 
где опЧ  – расчетная численность основных работников, определяемая в 

соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных 
затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления 
государственными внебюджетными фондами и органов местного самоуправления, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 
№ 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение 
функций государственных органов, органов управления государственными 
внебюджетными фондами и муниципальных органов» (далее – общие требования к 
определению нормативных затрат). 

1.2.3. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-
профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ( лвсЗ ) определяются по 
формуле: 

n

лвс i лвс i лвс
i=1

З Q   P  , 
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где: 
i лвсQ  – количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида; 

i лвсP  – цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 
ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год. 

1.2.4. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-
профилактический ремонт систем бесперебойного питания ( сбпЗ ) определяются по 
формуле: 

n

сбп i сбп i сбп
i=1

З Q   P  , 

где: 
i сбпQ  – количество модулей бесперебойного питания i-го вида; 

i сбпP  – цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 
ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год. 

1.2.5. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-
профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и 
копировальных аппаратов (оргтехники) ( рпмЗ ) определяются по формуле: 

n

рпм i рпм i рпм
i=1

З Q   P  , 

где: 
i рпмQ  – количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и 

копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами органа 
местного самоуправления; 

i рпмP  – цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 
ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных 
аппаратов (оргтехники) в год. 

 
1.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, 
не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду 

и содержание имущества 
 

1.3.1. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного 
обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на 
использование программного обеспечения ( споЗ ) определяются по формуле: 

спо сспс сипЗ З  + З , 
где: 

сспсЗ  – нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-
правовых систем; 

сипЗ  – нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению и 
приобретению иного программного обеспечения. 

В нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного 
обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на 
использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение 
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общесистемного программного обеспечения. 
Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-

правовых систем ( сспсЗ ) определяются по формуле: 
n

сспс i сспс
i=1

З Р , 

где: 
i сспсР  – цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая 

согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и 
нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной 
документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению 
справочно-правовых систем. 

Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению 
иного программного обеспечения ( сипЗ ) определяются по формуле: 

k m

сип g ипо j пнл
g=1 j=1

З Р  + Р  , 

где: 
g ипоР  – цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за 

исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по 
сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным 
трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной 
документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению 
g-го иного программного обеспечения; 

j пнлР  – цена простых (неисключительных) лицензий на использование 
программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением 
справочно-правовых систем. 

1.3.2. Нормативные затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением 
безопасности информации ( обиЗ ), определяются по формуле: 

оби ат нпЗ З  + З , 
где: 

атЗ  – нормативные затраты на проведение аттестационных, проверочных и 
контрольных мероприятий; 

нпЗ  – нормативные затраты на приобретение простых (неисключительных) 
лицензий на использование программного обеспечения по защите информации. 

Нормативные затраты на проведение аттестационных, проверочных и 
контрольных мероприятий ( атЗ ) определяются по формуле: 

n m

ат i об i об j ус j ус
i=1 j=1

З Q   P + Q   P    , 

где:  
i обQ  – количество аттестуемых i-х объектов (помещений); 

i обP  – цена проведения аттестации 1 i-го объекта (помещения); 
j усQ  – количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих 

проверки; 



9 
 

j усP  – цена проведения проверки 1 единицы j-го оборудования (устройства). 
Нормативные затраты на приобретение простых (неисключительных) 

лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ( нпЗ ) 
определяются по формуле: 

n

нп i нп i нп
i=1

З Q   P  , 

где: 
i нпQ  – количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на 

использование i-го программного обеспечения по защите информации; 
i нпP  – цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование 

i-го программного обеспечения по защите информации. 
1.3.3. Нормативные затраты на оплату работ по монтажу (установке), 

дооборудованию и наладке оборудования ( мЗ ) определяются по формуле: 
n

м i м i м
i=1

З Q   P  , 

где: 
i мQ  – количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), 

дооборудованию и наладке; 
i мP  – цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го 

оборудования. 
 

1.4. Затраты на приобретение основных средств 
 
1.4.1. Нормативные затраты на приобретение рабочих станций ( рстЗ ) 

определяются по формуле: 

 
n

рст i рст предел i рст факт i рст
i=1

З Q   Q  P       , 

где: 
i рст пределQ  – предельное количество рабочих станций по i-й должности в 

соответствии с нормативами органа местного самоуправления; 
i рст фактQ  – фактическое количество рабочих станций по i-й должности; 

i рстP  – цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с 
нормативами органа местного самоуправления. 

1.4.2. Нормативные затраты на приобретение принтеров, 
многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ( пмЗ ) 
определяются по формуле: 

 
n

пм i пм порог i пм факт i пм
i=1

З Q   Q   P     , 

где: 
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i пм порогQ  - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и 
копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами органа 
местного самоуправления; 

i пм фактQ  – фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального 
устройства и копировального аппарата (оргтехники); 

i пмP  – цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и 
копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами органа 
местного самоуправления. 

1.4.3. Нормативные затраты на приобретение средств подвижной связи ( прсотЗ ) 
определяются по формуле: 

n

прсот i прсот i прсот
i=1

З Q   P  , 

где: 
i прсотQ  – планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по 

i-й должности в соответствии с нормативами органа местного самоуправления; 
i прсотP  – стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности в 

соответствии с нормативами органа местного самоуправления. 
 

1.5. Затраты на приобретение материальных запасов в сфере информационно-
коммуникационных технологий 

 
1.5.1. Нормативные затраты на приобретение мониторов ( монЗ ) определяются 

по формуле: 
n

мон i мон i мон
i=1

З Q   P  , 

где: 
i монQ  – планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности 

в соответствии с нормативами органа местного самоуправления; 
i монP  – цена одного монитора для i-й должности в соответствии с нормативами 

органа местного самоуправления. 
1.5.2. Нормативные затраты на приобретение системных блоков ( сбЗ ) 

определяются по формуле: 
n

сб i сб i сб
i=1

З Q   P  , 

где: 
i сбQ  – планируемое к приобретению количество i-х системных блоков в 

соответствии с нормативами органа местного самоуправления; 
i сбP  – цена одного i-го системного блока в соответствии с нормативами органа 

местного самоуправления. 
1.5.3. Нормативные затраты на приобретение других запасных частей для 

вычислительной техники ( двтЗ ) определяются по формуле: 
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n

двт i двт i двт
i=1

З Q   P  , 

где: 
i двтQ  – планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для 

вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 
3 предыдущих финансовых года; 

i двтP  – цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники. 
1.5.4. Нормативные затраты на приобретение магнитных и оптических 

носителей информации ( мнЗ ) определяются по формуле: 
n

мн i мн i мн
i=1

З Q   P  , 

где: 
i мнQ  – планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в 

соответствии с нормативами органа местного самоуправления; 
i мнP  – цена 1 единицы i-го носителя информации в соответствии с 

нормативами органа местного самоуправления. 
1.5.5. Нормативные затраты на приобретение деталей для содержания 

принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов 
(оргтехники) ( дсоЗ ) определяются по формуле: 

дсо рм зпЗ З  + З , 
где: 

рмЗ  – нормативные затраты на приобретение расходных материалов для 
принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов 
(оргтехники); 

зпЗ  – нормативные затраты на приобретение запасных частей для принтеров, 
многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники). 

1.5.6. Нормативные затраты на приобретение расходных материалов для 
принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов 
(оргтехники) ( рмЗ ) определяются по формуле: 

n

рм i рм i рм i рм
i=1

З Q   N   Р   , 

где: 
i рмQ  – фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и 

копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами 
органа местного самоуправления; 

i рмN  – норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, 
многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в 
соответствии с нормативами органа местного самоуправления; 

i рмР  – цена расходного материала по i-му типу принтеров, 
многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в 
соответствии с нормативами органа местного самоуправления. 

1.5.7. Нормативные затраты на приобретение запасных частей для принтеров, 
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многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ( зпЗ ) 
определяются по формуле: 

n

зп i зп i зп
i=1

З Q   Р  , 

где: 
i зпQ  – планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для 

принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов 
(оргтехники); 

i зпР  – цена 1 единицы i-й запасной части. 
 

2. Прочие затраты 
 

2.1. Затраты на услуги связи 
 

Затраты на услуги связи ( ахз
усвЗ ) определяются по формуле: 

ахз
усв п ccЗ З  + З , 

где: 
пЗ  – нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи; 
ccЗ  – нормативные затраты на оплату услуг специальной связи. 

2.1.1. Нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи ( пЗ ) 
определяются по формуле: 

n

п i п i п
i=1

З Q   Р  , 

где: 
i пQ  – планируемое количество i-х почтовых отправлений в год; 

i пР  – цена 1 i-го почтового отправления. 
2.1.2. Нормативные затраты на оплату услуг специальной связи ( ccЗ ) 

определяются по формуле: 
c c с с с сЗ Q   Р  , 

где: 
ссQ  – планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год; 
ссР  – цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам 

специальной связи. 
 

2.2. Затраты на оплату расходов по договорам 
об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого 

помещения в связи с командированием работников, 
заключаемым со сторонними организациями 

 
Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с 

проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, 
заключаемым со сторонними организациями ( крЗ ), определяются по формуле: 
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кр проезд наймЗ З  + З , 
где: 

проездЗ  – нормативные затраты на проезд к месту командирования и обратно; 

наймЗ  – нормативные затраты по найму жилого помещения на период 
командирования. 

2.2.1. Нормативные затраты на проезд к месту командирования и обратно 
( проездЗ ) определяются по формуле: 

n

проезд i проезд i проезд
i=1

З Q   P   2   , 

где: 
i проездQ  – количество командированных работников по i-му направлению 

командирования; 
i проездP  – цена проезда по i-му направлению командирования. 

2.2.2. Нормативные затраты по найму жилого помещения на период 
командирования ( наймЗ ) определяются по формуле: 

n

найм i найм i найм i найм
i=1

З Q   P   N   , 

где: 
i наймQ  – количество командированных работников по i-му направлению 

командирования; 
i наймP  – цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению 

командирования; 
i наймN  – количество суток нахождения в командировке по i-му направлению 

командирования. 
 

2.3. Затраты на содержание имущества 
 

2.3.1. Нормативные затраты на содержание и техническое обслуживание 
помещений ( спЗ ) определяются по формуле: 

 
Зсп = Зос + Зтр + Заутп, 

 
где: 

осЗ  – нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-
профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации; 

трЗ  – нормативные затраты на проведение текущего ремонта помещения; 

аутпЗ  – нормативные затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке 
помещения. 

Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-
профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации ( осЗ ) 
определяются по формуле: 
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n

ос i ос i ос
i=1

З Q   P  , 

где: 
i осQ  – количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-

тревожной сигнализации; 
i осP  – цена обслуживания 1 i-го устройства. 

Нормативные затраты на проведение текущего ремонта помещения ( трЗ ) 
определяются исходя из установленной органом местного самоуправления нормы 
проведения ремонта, но не реже 1 раза в 3 года с учетом требований Положения об 
организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания 
жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 
58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и 
градостроительству при Госстрое СССР от 23.11.88 № 312, по формуле: 

n

тр i тр i тр
i=1

З S   P  , 

где: 
i трS  – площадь i-го помещения, планируемая к проведению текущего ремонта; 

i трP  – цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания. 
Нормативные затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения 

( аутпЗ ) определяются по формуле: 
n

аутп i аутп i аутп i аутп
i=1

З S   P   N   , 

где: 
i аутпS  – площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется 

заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку; 
i аутпP  – цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц; 

i аутпN  – количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке 
i-го помещения в месяц. 

2.3.2. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-
профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим 
затратам в отчетном финансовом году. 

2.3.3. Нормативные затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ( внсиЗ ) 
определяются по формуле: 

 
k

внси g внси g внси g внси
g=1

З М   Р   1 + t   , 

где: 
g внсиМ  – планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в   

g-й должности; 
g внсиР  – стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника в g-й должности; 

g внсиt  – процентная ставка страховых взносов в государственные 
внебюджетные фонды. 
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Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть 
произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного 
сотрудника в штатном расписании. 

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового 
характера, предметом которых является оказание физическим лицом услуг, 
связанных с содержанием имущества (за исключением коммунальных услуг). 

 
2.4. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, 

не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные 
услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, 

связанных с проездом и наймом жилого помещения 
в связи с командированием работников, заключаемым 

со сторонними организациями, а также к затратам 
на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, 

содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам 
на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат 

на информационно-коммуникационные технологии 
 

2.4.1. Нормативные затраты на оплату типографских работ и услуг, включая 
приобретение периодических печатных изданий ( тЗ ), определяются по формуле: 

т ж иуЗ З  + З , 
где: 

жЗ  – нормативные затраты на приобретение спецжурналов; 
иуЗ  – нормативные затраты на приобретение информационных услуг, которые 

включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, 
справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания. 

Нормативные затраты на приобретение спецжурналов ( жЗ ) определяются по 
формуле: 

n

ж i ж iж
i=1

З Q   Р  , 

где: 
i жQ  – количество приобретаемых i-х спецжурналов; 
i жР  – цена 1 i-го спецжурнала. 

Нормативные затраты на приобретение информационных услуг, которые 
включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, 
справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ( иуЗ ), 
определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году. 

2.4.2. Нормативные затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ( внспЗ ) 
определяются по формуле: 

 
m

внсп j внсп j внсп j внсп
j=1

З М   Р   1 + t   , 

где: 
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j внспМ  – планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в    
j-й должности; 

j внспР  – цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности; 

j внспt  – процентная ставка страховых взносов в государственные 
внебюджетные фонды. 

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть 
произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного 
сотрудника в штатном расписании. 

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового 
характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, 
не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием 
имущества. 

2.4.3. Нормативные затраты на проведение диспансеризации работников ( диспЗ ) 
определяются по формуле: 

дисп дисп диспЗ Ч   Р  , 
где: 

диспЧ  – численность работников, подлежащих диспансеризации; 
диспР  – цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника. 

2.4.4. Нормативные затраты на оплату работ по монтажу (установке), 
дооборудованию и наладке оборудования ( мднЗ ) определяются по формуле: 

k

мдн g мдн g мдн
g=1

З Q   Р  , 

где: 
g мднQ  – количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), 

дооборудованию и наладке; 
g мднР  – цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го 

оборудования. 
 

2.5. Затраты на приобретение основных средств 
 

Затраты на приобретение основных средств ( ахз
осЗ ) определяются по формуле: 

ахз
осЗ  = Зпмеб + Зск, 

где: 
пмебЗ  – нормативные затраты на приобретение мебели; 
скЗ  – нормативные затраты на приобретение систем кондиционирования. 

2.5.1. Нормативные затраты на приобретение мебели ( пмебЗ ) определяются по 
формуле: 

n

пмеб i пмеб i пмеб
i=1

З Q   Р  , 

где: 
i пмебQ  – планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в 
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соответствии с нормативами органа местного самоуправления; 

i пмебР  – цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами органа 
местного самоуправления. 

2.5.2. Нормативные затраты на приобретение систем кондиционирования ( скЗ ) 
определяются по формуле: 

n

ск i c i c
i=1

З Q   Р  , 

где: 
i cQ  – планируемое к приобретению количество i-х систем 

кондиционирования; 
i cР  – цена 1-й системы кондиционирования в соответствии с нормативами 

органа местного самоуправления. 
 

2.6. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные 
к затратам на приобретение материальных запасов в рамках 
затрат на информационно-коммуникационные технологии 

 
Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на 

приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-
коммуникационные технологии ( ахз

мзЗ ), определяются по формуле: 
 

ахз
мзЗ  = Збл + Зканц +Зхп+ Змзго, 

где: 
блЗ  – нормативные затраты на приобретение бланочной продукции; 
канцЗ  – нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей; 
хпЗ  – нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров и 

принадлежностей; 
2.6.1. Нормативные затраты на приобретение бланочной продукции ( блЗ ) 

определяются по формуле: 
n m

бл i б i б j пп j пп
i=1 j=1

З Q   Р Q   Р     , 

где: 
i бQ  – планируемое к приобретению количество бланочной продукции; 

i бР  – цена 1 бланка по i-му тиражу; 
j ппQ  – планируемое к приобретению количество прочей продукции, 

изготовляемой типографией; 
j ппР  – цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му 

тиражу. 
2.6.2. Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей 

( канцЗ ) определяются по формуле: 
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n

канц i канц оп i канц
i=1

З N   Ч   Р   , 

где: 
i канцN  – количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в 

соответствии с нормативами органа местного самоуправления;  
опЧ  – расчетная численность основных работников, определяемая в 

соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных 
затрат; 

i канцР  – цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с 
нормативами органа местного самоуправления. 

2.6.3. Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров и 
принадлежностей ( хпЗ ) определяются по формуле: 

n

хп i хп i хп
i=1

З Р   Q  , 

где: 
i хпР  – цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в 

соответствии с нормативами органа местного самоуправления; 
i хпQ  – количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в 

соответствии с нормативами органа местного самоуправления. 
2.6.4. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов для нужд 

гражданской обороны ( мзгоЗ ) определяются по формуле: 
n

мзго i мзго i мзго оп
i=1

З Р   N   Ч   , 

где: 
i мзгоР  - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской 

обороны в соответствии с нормативами органа местного самоуправления; 
i мзгоN  - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны 

из расчета на 1 работника в год в соответствии с нормативами органа местного 
самоуправления; 

опЧ  - расчетная численность основных работников, определяемая в 
соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных 
затрат. 

 
 

3. Затраты на дополнительное профессиональное образование работников 
 
3.1. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной 

переподготовке и повышению квалификации ( дпоЗ ) определяются по формуле: 
n

дпо i дпо i дпо
i=1

З Q   Р  , 

где: 
i дпоQ  - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного 
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профессионального образования; 

i дпоР  - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного 
профессионального образования. 

3.2. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной 
переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со 
статьей 22 Федерального закона. 
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        Приложение № 2 
к Правилам определения нормативных затрат на 
обеспечение функций органа местного 
самоуправления Дорогобужского городского 
поселения Дорогобужского района Смоленской 
области  

 
НОРМАТИВЫ 

обеспечения функций органа местного самоуправления Дорогобужского городского поселения Дорогобужского района  
Смоленской области, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи  

и расходов на услуги подвижной связи 
 

Вид связи Количество средств связи Цена приобретения средств связи Расходы на услуги связи 

 

1 2 3 4 
Подвижная 
связь 
 

не более 1 единицы в расчете на должностное лицо, 
замещающее муниципальную должность (Глава 
муниципального образования Дорогобужское 
городское поселение Дорогобужского района 
Смоленской области)  
 
 
 

не более 10 тыс. рублей включительно за 1 
единицу  
 
 
 

ежемесячные расходы не 
более 0,5 тыс. рублей 
включительно  
 
 

        


