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постановлением Администрации 

муниципального образования 

«Дорогобужский район»

Смоленской области

от  28.05.2015  №  363 

(в редакции постановлений 
от 29.01.2016 № 73, от 08.12.2016 № 843


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и проведение торгов ( аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена» 

1. Общие положения

          1.1.  Административный регламент определяет стандарт предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов      (аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков государственная собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга), состав, последовательность, сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области через  комитет по имущественным и земельным правоотношениям Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области (далее – Комитет). (в редакции постановлений от 29.01.2016 № 73, от 08.12.2016 № 843)
1.3. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области (далее – Администрация муниципального района).

1.3.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические и физические лица, а также их представители (далее - заявитель), обратившиеся с заявлением на участие в торгах, проводимых в форме аукциона, по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков государственная собственность на которые не разграничена.

1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Сведения о месте нахождения Комитета, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты, участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения: ул. Кутузова, д. 1 каб.№216, г. Дорогобуж Смоленской области, 215713. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
График работы:

Понедельник-пятница с 8-30 до 17-30, перерыв с 13-00 до 14-00.

Понедельник, четверг,  пятница – не приемные дни (обработка поступившей документации);

Вторник – среда – прием граждан.

Справочные телефоны, факс: (48144) 4-11-33.

Адрес официального сайта муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области: http://dorogobyzh.admin-smolensk.ru, адрес электронной почты: admdor@mail.ru.

1.4.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации муниципального района, структурных подразделений Администрации муниципального района и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,  предоставления муниципальных услуг размещается:

1) в табличном виде на информационных стендах Администрации муниципального образования; 

2) на Интернет-сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области: http://dorogobyzh.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). 

1.4.3. Размещаемая информация содержит также:

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2) текст Административного регламента с приложениями;

3) блок-схему (приложение № 2 к Административному регламенту);

4) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

5) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

6) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией муниципального образования в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 

1.4.5.Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписки. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал, Региональный портал. 

1.4.6. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Комитет. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
1.4.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении;

- по телефону: (48144) 4-11-33;

- по электронной почте.

Все консультации являются бесплатными.

1.4.8. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Администрации МО, организации предоставляющих услугу, с заявителями:

- консультации в письменной форме предоставляются Комитетом на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 календарных дней после получения указанного запроса; (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
- при консультировании по телефону специалист Комитета представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
- по завершении консультации специалист Комитета должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю; (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
- специалист Комитета, при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и проведение торгов  (аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков государственная собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального района через структурное подразделение – Комитет. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
2.2.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется обращение с заявлением в Администрацию муниципального района.  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление заявителю протокола о результатах аукциона (в случае признания заявителя победителем  аукциона);

- возврат задатка (в случае если заявитель не признан победителем аукциона);

- уведомление о недопущении заявителя к участию в  аукционе. 

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов: 

- договора купли - продажи земельного участка или договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка государственная собственность на который не разграничена»; 

- уведомления о недопущении заявителя к участию в аукционе. 

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, посредствам факса, электронной почты). 

2.4.1 При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию муниципального района лично. При обращении в Администрацию муниципального района заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность. 

2.4.2 При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью Главы муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области. (в редакции постановления от 29.01.2016 № 73)
2.4.3. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью Главы муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в запросе (обращении, заявлении). (в редакции постановления от 29.01.2016 № 73)
2.4.4 При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью Главы муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявлении, обращении) и (или) передается на Единый портал, Региональный портал. (в редакции постановления от 29.01.2016 № 73)
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, -не более двух месяцев со дня регистрации заявления (обращения) и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации муниципального района. 

2.5.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию муниципального района (по дате регистрации). 

2.5.3. При направлении заявления и всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию муниципального района (по дате регистрации), либо по дате регистрации в ведомственной информационной системе (при наличии таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал. 

2.5.4. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 10 дней со дня составления протокола о результатах торгов (аукциона). 

2.6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;












- Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации».

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

- Положением о Комитете. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.7.1. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении  аукциона срок следующие документы:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

2.7.2. Комитет, как организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
2.7.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7.4 Комитет, как организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
2.8. .Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1 Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с земельным Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в  реестре недобросовестных участников аукциона.

2.9 .Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Прием заявлений ведется в порядке живой очереди. 

Основания для отказа в приёме заявлений отсутствуют. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- при личной подаче документов заявителем их прием и регистрация осуществляются специалистом в течение 15 минут;

- документы, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом в течение 15 минут.

2.13. Для ожидания приема заявителям отводятся места для информирования, ожидания и приема граждан, которые  оборудуются столами, стульями, письменными принадлежностями. 

В целях конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременно консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

 
2.14. Показатели доступности и качества предоставления
муниципальной услуги:


- удобство и доступность получения  информации;

- оперативность предоставления информации;


- полнота информации;


- короткое время ожидания муниципальной услуги;


- соблюдения стандарта предоставления муниципальной услуги;


- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;


- минимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;


- отсутствие жалоб со стороны заявителей.

Комитет обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги содержится в блоке-схеме, являющейся Приложением № 2 к настоящему  Административному регламенту. 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.2.1 Прием заявки на участие в аукционе и необходимых документов.

Заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка предоставляется лично специалисту 1 категории (референт руководителя) Администрации, для регистрации в установленном порядке.

3.2.2 Зарегистрированная заявка и прилагаемые к ней документы передаются Главе муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области на визирование в соответствии с правилами ведения делопроизводства. (в редакции постановления от 29.01.2016 № 73)
Срок визирования заявки не должен превышать два рабочих дня, после этого заявка и документы передаются в Комитет для дальнейшей работы. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
3.3 Рассмотрение представленных документов, проверка Комитетом наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и принятие им в срок не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления решения о проведении аукциона либо решения об отказе в проведении аукциона. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
3.4 Подготовка  извещения о проведении торгов (аукциона).

Комитет обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
3.5 Публикация в газете «Край Дорогобужский» и размещение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gof.ru (далее – официальный сайт торгов) не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

3.6 Формирование и направление межведомственного запроса.

Комитет, как организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств. (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
3.7 Оформление протокола о результатах аукциона.

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет Комитет. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается в Комитете. В протоколе указываются:

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа). (в редакции постановления от 08.12.2016 № 843)
3.8 Результатом проведенного аукциона является получение заявителем одного из следующих документов: 

- договора купли - продажи земельного участка или договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка государственная собственность на который не разграничена.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.


4.1. Постоянный текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется Главой муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области. (в редакции постановления от 29.01.2016 № 73)

4.2. По результатам проверки Глава муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. (в редакции постановления от 29.01.2016 № 73)
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги  должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном)  порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

 - нарушение срока предоставления муниципальной  услуги;

 - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 - отказ в приеме у заявителей документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 - отказ в предоставлении муниципальной услуги,  если основания  отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

 - затребование с заявителя  при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

 - отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение  установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. (в редакции постановления от 29.01.2016 № 73)
5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде  жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.6. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель  не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального района, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению заместителем главы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования,

 отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в  том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющем муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10.Заявителя вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.     

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.        

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту


Форма

	
	Организатору торгов – Администрация муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской 

области




Заявка

на участие в торгах (аукционе)

г. Дорогобуж                                               «____»______________ _______ года 

Заявитель _________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку, фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________

физического лица, подающего заявку)

паспорт гражданина РФ: серия _________ номер______________________________

выдан «_____» ________________ г. (кем) ____________________________________

__________________________________________________________________

именуемый далее - Претендент, в лице____________________________________

                                                                                                                   (фамилия, имя, отчество, должность )

действующего на  основании _______________________________________________

(Устав, Положение, доверенность и т. д.)

принимая решение об участии в аукционе (конкурсе) нужное подчеркнуть по продаже земельного участка (права на заключение договора аренды земельного участка) нужное подчеркнуть расположенного по адресу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

с кадастровым номером________________________ площадью______________ кв. м

обязуется:

1. Соблюдать условия аукциона (конкурса), содержащиеся в информационном сообщении о его проведении опубликованном в газете «Край Дорогобужский» от ___________ № ______, а также порядок проведения аукциона (конкурса) установленный Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков утвержденные Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2002 года № 808.

2. В случае признания победителем аукциона (конкурса) заключить с Продавцом договор купли-продажи (договор аренды) не позднее 5 дней после подписания протокола об итогах аукциона (конкурса).

3. Уплатить Продавцу стоимость земельного участка установленную по результатам аукциона (конкурса) в сроки, определяемые договором купли-продажи. 

Банковские реквизиты Претендента:

__________________________________________________________________

Адрес и телефон Претендента:

__________________________________________________________________

К заявке прилагаются:

________________________________________________________________________

__________________________________

подпись Претендента (его полномочного представителя)

М.П.                                                             

Заявка принята:

час._____ мин.______          «______»_____________________г.

________________________________

(подпись лица принимающего заявку)

Приложение  №2         

                                                     к  Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги  «Подготовка и проведение торгов ( аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Прием и регистрация заявления и комплекта документов





Проверка представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Представленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Представленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Принятие решения о предоставлении земельного участка, для целей, не связанных со строительством и выдача заявителю постановления о предоставлении земельного участка 


в собственность  или аренду








Выдача мотивированного отказа в  предоставлении муниципальной услуги





Подготовка документов и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории





Подготовка и публикация информации о земельных участках, которые предполагаются предоставлять гражданам и юридическим лицам на определенном праве и предусмотренных условиях





Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка 








Прием заявки на участие в аукционе и необходимых документов 





Проверка представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Представленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Представленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям








Оформление протокола о результатах аукциона





Выдача мотивированного отказа в  предоставлении муниципальной услуги





Формирование и направление межведомственного запроса





Подготовка  извещения о проведении торгов 


(аукциона), публикация в газете «Край Дорогобужский» и размещение на официальном сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области в сети Интернет информационного сообщения о проведении торгов (аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков государственная собственность на которые не разграничена 





Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка 












