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Приложение 

    к приказу от 30.12.2022 №222                                                                                          

 

 

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

для  целей  бухгалтерского (бюджетного)  и налогового учета 

 

 

1. Общие положения 
Учетная политика сформирована муниципальным казенным транспортным 

учреждением Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» 

Смоленской области, принявшее на себя ведение бухгалтерского учета транспортного 

учреждения (далее – МКТУ) в целях обеспечения финансово-хозяйственной 

деятельности учреждения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным Законом от 6 декабря 2011 года N 402-ФЗ "О бухгалтерском 

учете" (далее  -  Закон  N  402 ФЗ),  Приказом Министерства Финансов Российской 

Федерации от 1 декабря  2010 года N 157н "Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 

органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция 

N 157н), Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 

года № 52-н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» 

(далее - приказ №52н), иными нормативно-правовыми актами, регулирующими 

вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета, приказом Министерства Финансов 

Российской федерации от 6 июня 20198 года №85н «О порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 

принципах назначения (далее приказ № 132н), приказом Министерства Финансов 

Российской Федерации от 29 ноября 2017 года №209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операции сектора государственного управления» (далее - 

приказ №209н), федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора, утвержденными приказами Министерства Финансов 

Российской Федерации от 31 декабря 2016 года №256н, №257н, №258н, №259н, 

№260н (далее - соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности»,СГС «Основные средства», СГС «Аренда»,  СГС «Обесценение активов», 

СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности), от 30 декабря 

2017года №247н, №275н, №278н (далее  соответственно СГС «Учетная 

политика,оценочные значения и ошибки»,СГС «События после отчетной даты», СГС 

«Отчет о движении денежных средств»), от 27 февраля 2018 года № 32н, (далее - СГС 

«Доходы»), от 30 мая 2018 года №122н (далее -СГС «Влияния изменений курсов 

иностранных валют»), от 28.02.2018 года № 34н (далее- СГС «Непроизведенные 

активы»), от 15.11.2019 года № 181н, 182н, 183н, 184н (далее- СГС «Нематериальные 

активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС 

«Выплаты персоналу»), от 30.12.2017 года № 277н (далее- СГС «Информация о 

связных сторонах»), от 30.06.2020 года № 129н (далее- «Финансовые инструменты»), 

от 07.12.2018 №256н (далее- СГС «Запасы»), от 30.05.2018 №124н (далее- СГС 

«Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активов»), 
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от 29.06.2018 года №145н, 146Н (далее- СГС «Долгосрочные договоры», СГС 

«Конценсионные соглашения»). 

МКТУ  утверждено в соответствии с Распоряжением Главы муниципального 

образования «Дорогобужский район» Смоленской области  и осуществляет свою 

деятельность на основании устава МКТУ МО «Дорогобужский район» Смоленской 

области.  

Учреждение находится в ведомственном подчинении муниципального 

образования «Дорогобужский район» Смоленской области. 

Учреждение является бюджетной некоммерческой организацией. Источником 

финансирования финансово-хозяйственной деятельности учреждения в соответствии 

с его Уставом являются средства из бюджета муниципального образования. 

Централизованные методы и способы учетной политики сформированы и 

утверждены в соответствии с пп. "а" - "з" п. 14 СГС "Концептуальные основы". 

Настоящая Учетная политика является обязательной для применения. 

Ведение бухгалтерского учета осуществляется главным бухгалтером данного 

учреждения в соответствии с требованиями Федерального Закона N 402-ФЗ "О 

бухгалтерском учете" от 6 декабря 2011 года. 

Ответственность за организацию бухгалтерского учета, соблюдение 

законодательства при выполнении хозяйственных операций несет директор 

учреждения.  Главный бухгалтер подчиняется непосредственно директор. На главного 

бухгалтера возлагается ответственность за формирование учетной политики, ведение 

бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной 

бухгалтерской отчетности.         

В соответствии с пунктом 6 Инструкции N 157н, в целях организации и ведения 

бухгалтерского учета, при формировании учетной политики  устанавливаются и 

утверждаются: 

рабочий план счетов бюджетного учета;  

методы оценки отдельных видов имущества и обязательств; 

порядок отражения событий после отчетной даты; 

порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств; 

правила документооборота и технология обработки учетной   информации, в 

том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов в 

соответствии с утвержденным графиком документооборота для отражения в 

бухгалтерском учете; 

формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для 

оформления хозяйственных операций, по которым законодательством Российской 

Федерации не установлены обязательные для их оформления формы документов; 

порядок организации и обеспечения (осуществления) субъектом учета 

внутреннего финансового контроля; 

учетная политика для целей налогообложения; 

иные решения, необходимые для организации и ведения бухгалтерского учета. 

 

2. Организация бухгалтерского учета 

Главный бухгалтер несет ответственность на своем участке работы: 

за своевременное отражение в учете и состояние бюджетного учета; 

за достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности, за 

своевременное и в полном объеме предоставление отчетности;   

за принятие и обработку первичных учетных документов в соответствии с 

возложенными на них обязанностями . 

Согласно Стандарту «Концептуальные основы бухучета и отчетности »  

первичный учетный документ должен приниматься ими к бухгалтерскому учету при 

условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=362262&date=08.02.2021&dst=8&fld=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=362262&date=08.02.2021&dst=15&fld=134
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формой документа (при отсутствии унифицированной формы - обязательных 

реквизитов, предусмотренных формой, утвержденной  учреждением или 

бухгалтерской службой), и при наличии на документе подписи руководителя 

учреждения или уполномоченного им на то лица, а документы, которыми 

оформляются хозяйственные операции с денежными средствами,  при наличии на 

документе подписей руководителя учреждения и главного бухгалтера или 

уполномоченных ими на то лиц.  

В обязанности главного бухгалтера входит: 

систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету 

первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах 

бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности, в регистрах бухгалтерского 

учета, составляемых по формам, установленным органом, регулирующим, согласно 

законодательству РФ, бухгалтерский учет; 

ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего 

законодательства РФ, Инструкции N 157н и других правовых актов; 

контроль за правильным и экономным расходованием                                      

средств в соответствии с их целевым назначением по утвержденным сметам доходов 

и  расходов по бюджетным средствам   и по средствам, полученным       за счет 

внебюджетных источников, с учетом внесенных в них изменений, а также за 

сохранностью денежных средств и ТМЦ в местах их хранения и эксплуатации;  

начисление и выплата в установленные сроки заработной платы и других 

выплат работникам учреждений; 

своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе               

исполнения (в пределах санкционированных расходов)                                         сметы 

доходов и расходов, с организациями и отдельными                                        

физическими лицами;  

контроль за использованием выданных доверенностей на получение 

имущественно- материальных ценностей;       

участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, своевременное и правильное определение результатов                                            

инвентаризации и отражение их в учете;                      

составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные 

сроки бухгалтерской, налоговой, статистической и другой отчетности; 

проведение инструктажа  материально ответственных лиц по вопросам учета 

и сохранности  ценностей, находящихся на их ответственном хранении; 

хранение документов (первичных учетных документов, регистров 

бухгалтерского учета, отчетности, а также смет доходов и расходов и расчетов   к ним 

и т.п. как на бумажных, так и на машинных носителях информации). 

Первичные учетные документы оформляются на бумажных носителях. 

Заполнение учетных документов на бумажных носителях осуществляется: 

- вручную; 

- с помощью компьютерной техники; 

- смешанным способом. 
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи на финансовых и 

других первичных учетных документов устанавливается приказом учреждения. 

Перечень должностей указан в Приложение №2. 

В учреждении отдельным приказом руководителя ежегодно утверждается 

состав постоянно действующих комиссий: 

- - комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта Перечень 

должностей сотрудников указан в Приложении №14; 

 



4 

 

- комиссии по поступлению и выбытию активов в соответствии с 

Положением (Приложение №5). Перечень должностей сотрудников указан в 

Приложении №3; 

- инвентаризационной комиссии Перечень должностей сотрудников указан в 

Приложении №6; 

Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 

нефинансовых активов осуществляется в соответствии с Положением (Приложение 

N4). 

Деятельность постоянно действующей инвентаризационной комиссии 

осуществляется в соответствии с Положением (Приложение N7). 

Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с использованием программы 

автоматизации бухгалтерского учета  по следующим учетным блокам: 

Бухгалтерский учет начисления заработной платы организован на базе 

бухгалтерской программы «Турбо Зарплата»; бухгалтерский учет ведется методом 

начисления с использованием форм регистров бюджетного учета, 

регламентированных Инструкцией N 157н  и Приказом Министерства Финансов 

Российской Федерации от 30 марта 2015 года №52-Н в программе «Турбо 

бухгалтерия» блок составления сводных регистров бюджетного учета, баланса 

учреждения и бюджетной отчетности. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 

официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер, оценивает в 

целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, 

отражающих финансовое положение, финансовые результаты учреждения и движение 

его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на 

основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного 

периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о 

раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты17,20,32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

3. Рабочий план счетов 
Рабочий план счетов бухгалтерского учета (далее - рабочий план счетов) 

утверждается и применяется непрерывно и изменяется при условии обеспечения 

сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий 

и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период) 

(приложение №1). Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, 

подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций бюджетного 

финансирования и в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

Номер счета рабочего плана счетов  учреждения включает в себя 26 разрядов, в 

которых отражаются следующие коды: 

 

Разряд номера 

счета 
Код 

1–4 
Аналитический код вида услуги: 

0408 «Транспорт» 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с 

целевыми средствами: 

 в рамках национальных проектов (программ), комплексного 
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плана модернизации и расширения магистральной 

инфраструктуры (региональных проектов в составе 

национальных проектов); 

 если указание целевой статьи предусмотрено требованиями 

целевого назначения активов, обязательств, иных объектов 

бухгалтерского учета. 

В остальных случаях – нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

 1 –деятельность, осуществляемая за счет средств 

соответствующего бюджета бюджетной системы 

Российской Федерации (бюджетная деятельность)  

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений 

19-21 Синтетический код счета Единого плана счетов бухгалтерского учета 

22-23 Аналитические коды группы счета  

24-26 Код вида поступлений, выбытий объекта уч ета. В них 

отражаются коды классификации  операций сектора 

государственного управления (КОСГУ)  

 

Состав забалансовых счетов определяется  счетами, установленными 

Инструкцией N 157н.    

 

4. Правила документооборота и технология обработки 

учетной информации 

Хозяйственные операции, производимые учреждением, отражаются в 

бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных 

документов) и регистров бухгалтерского учета, применяемых в соответствии с 

Приказом Минфина России от 30 марта 2015 года № 52-н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их 

применению» использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи. Бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по 

следующим направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 



6 

 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Пенсионного фонда; 

 передача отчетности в отделение Росстат; 

 обмен электронными документами с контрагентами производится через 

оператора электронного документооборота. 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru. 

Перечень сотрудников, которые обладают правом подписи электронных 

документов, приведен в приложении 2, состав которых назначается приказом по 

учреждению 

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 

предусмотрены типовые формы первичных документов, используются: 

самостоятельно разработанные формы; 

унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами; 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению 

хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и 

сведений обязательны для всех работников учреждения. 

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными 

средствами (по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих кассовое 

исполнение бюджетов, и (или) по счетам, открытым в кредитных учреждениях, по 

кассе), доверенности на получение товарно-материальных ценностей подписываются 

руководителем учреждения или руководителем бухгалтерской службы и главным 

бухгалтером, или замещающими их лицами. Основание: пункт 11 Инструкции к 

Единому плану счетов №157. 

В целях разделения ответственности за своевременность отражения в учете 

фактов хозяйственной жизни, в учреждении определен следующий порядок 

отражения в учете фактов хозяйственной жизни на основании предоставленных 

первичных документов: 

при предоставлении первичных документов в период до даты закрытия 

отчетного периода: факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой 

составления первичного документа; 

при предоставлении первичных документов в период после даты закрытия 

отчетного периода, факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения 

первичного документа.   

Для первичных документов, датой получения считается одна из следующих 

дат: дата сопроводительного письма, дата сдачи в бухгалтерскую службу работником 

обслуживаемого учреждения, дата принятия по реестру, а в случае направления 

почтой - дата получения входящей корреспонденции.  

При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 

документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по 

электронной почте посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, 
ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком 

документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 

получателя к отправителю со скан-копией.  

После окончания режима удаленной работы первичные документы, 

оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном 

носителе и подписываются собственноручной подписью. 

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к 

учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах 
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бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности, осуществляется  в регистрах 

бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным органом, 

осуществляющим согласно законодательству Российской Федерации регулирование 

бухгалтерского учета. 

В условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учета данные 

синтетического и аналитического учета формируются в базах данных используемого 

программного комплекса и обеспечения сохранности электронных данных бухучета и 

отчетности, в соответствии с пунктом 19 Приказа N 157н, пункт 33 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», формирование электронных 

регистров бухучета осуществляется  п.11 Инструкции к Единому плату счетов № 157н 

формирование регистров бухгалтерского учета в виде книг, журналов, карточек на 

бумажных носителях устанавливается со следующей периодичностью:  

первичные учетные документы — по мере осуществления операций; 

журналы операций, журнал регистрации приходных и расходных  ордеров, 

главная книга, - ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 

книга учета бланков строгой отчетности ежемесячно, в последний рабочий 

день квартала,  

книга аналитического учета депонированной оплаты труда, денежного 

довольствия военнослужащих и стипендий в последний рабочий день месяца; 

инвентарная карточка учета основных средств - при принятии к учету, по 

мере внесения изменений характеристик объекта (данные о переоценке, 

модернизации, реконструкции, ремонте и пр.) и при выбытии. При отсутствии 

событий - ежегодно, на последний рабочий день  года, со сведениями о начисленной 

амортизации; 

инвентарная карточка группового учета основных средств - при принятии 

объектов к учету, по мере внесения изменений характеристик объекта (данные о 

переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии 

событий - ежегодно, на последний рабочий день  года. 

Опись инвентарных карточек по учету основных средств, Инвентарный 

список нефинансовых активов,  

Реестр карточек - ежегодно, на последний рабочий день года; 

Оборотная ведомость по нефинансовым активам - ежеквартально, на 

последний рабочий день квартала; 

другие регистры - по мере необходимости, но не реже периодичности, 

установленной для составления и представления учреждением бухгалтерской 

отчетности, формируемой на основании данных регистров бухгалтерского учета. 

При обнаружении в выходных формах документов ошибок, работниками 

бухгалтерии осуществляется диагностика ошибочных данных, их  исправление и 

получение выходных форм документов с учетом исправлений. Без оформления 

документального подтверждения исправления непосредственно в электронных базах 

данных не допускаются. 

В учреждении устанавливается журнальная форма бухгалтерского учета с 

элементами автоматизации. Данные проверенных и принятых к учету первичных 
(сводных) учетных документов систематизируются по видам деятельности 

учреждения в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и 

группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным 

способом с отражением в регистрах бухгалтерского учета. Записи в регистры 

бухгалтерского учета (Журналы операций) осуществляются по мере совершения 

операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного 

документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) 

учетного документа от учреждений.  

Журналам операций присваиваются следующие номера: 
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Журнал операций по счету «Касса» - № 1;  

Журнал операций с безналичными денежными средствами -№2 а,б,в,г,д; 

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами  - № 3 а,б,в,г,д; 

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - № 4 а,б,в,г,д; 

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам - № 5 а,б,в,г,д; 

Журнал  операций расчетов  по  оплате труда, денежному содержанию и 

стипендии - № 6 а,б,в,г,д; 

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - №7 

а,б,в,г,д; 

Журнал по прочим операциям - № 8; 

Журнал по санкционированию - № 9; 

Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет; 

Журнал операций межотчетного периода; 

По забалансовым счетам – формируется оборотно-сальдовая ведомость. 

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные 

(сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся 

к соответствующим Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета, 

хронологически подбираются и сброшюровываются в соответствии с кодом вида 

финансового обеспечения (деятельности): 

На обложке указывается: 

наименование субъекта учета;  

наименование главного распорядителя средств бюджета, полномочия 

которого исполняет субъект учета - организация, осуществляющая полномочия 

получателя бюджетных средств; название и порядковый номер папки (дела);  

период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал 

операций), с указанием года и месяца (числа) и код вида финансового обеспечения 

(деятельности);  

наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций) с 

указанием при наличии его номера; количества листов в папке (деле). 

В целях контроля, в отдельные дела формируются следующие объекты учета 

затрат (с приложением ксерокопий первичных документов в соответствующие 

журналы операций):  

подготовительные, проектно-изыскательские работы и работы по 

строительству объекта; 

работы по реконструкции, капитальному ремонту или ремонту объекта с 

привлечением софинансирования из других уровней бюджета; 

расходы по объекту учета затрат, финансируемого в рамках целевой  

программы из других уровней бюджета.  

Первичные учетные документы и приложения к ним, зафиксировавшие факт 

совершения хозяйственной операции и явившиеся основанием для бухгалтерских 

записей (кассовые документы и книги, банковские документы, ордера, табели, акты о 

приеме, сдаче, списании имущества и материалов, квитанции, накладные и авансовые 

отчеты, переписка и др.) хранятся в течение пяти лет (при условии проведения 
проверки, ревизии), как и регистры бухгалтерского (бюджетного) учета (главная 

книга, журналы-ордера, журналы операций по счетам, оборотные ведомости, 

накопительные ведомости, реестры, книги (карточки), ведомости, инвентарные 

списки и др.). До сдачи в архив пять лет хранятся в бухгалтерской службе документы, 

связанные с различными выплатами работникам. Документы, присланные для 

сведения, хранятся до минования надобности. Срок хранения документов, 

необходимых для исчисления и уплаты налогов, составляет четыре года (пп. 8 п.1 

ст.23 НК РФ).  

Все документы, имеющие отношение к финансово-хозяйственной 
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деятельности Учреждения, формируются в дела с учетом сроков хранения 

документов, согласно номенклатуре дел бухгалтерии. Ответственность  за 

организацию хранения дел и сдачу их в архив несет руководитель бухгалтерской 

службы учреждения. 

 

5. Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для 

оформления хозяйственных операций, по которым законодательством 

Российской Федерации не установлены обязательные для их оформления формы 

документов 
Основанием для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и 

обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы, 

которые принимаются к учету в том случае, если они составлены по 

унифицированным формам в соответствии с Приказом Министерства Финансов 

Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52-н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их 

применению». 

Документы, формы которых не унифицированы, учреждения разрабатывают 

самостоятельно. При этом такие документы должны содержать следующие 

обязательные реквизиты; основание - Стандарт «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности»: 

наименование документа; 

дату составления документа; 

наименование участника хозяйственной операции, от имени которого 

составлен документ, а также его идентификационные коды; 

содержание хозяйственной операции; 

измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении; 

наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной 

операции и правильность ее оформления; 

личные подписи указанных лиц и их расшифровку. 

Особенности применения первичных документов:  

 1. В "Табеле учета использования рабочего времени" (ф. 0504421) 

регистрируются  фактические затраты рабочего времени и заполняется в соответствии 

с порядком формирования табеля учета использования рабочего времени согласно 

приложению № 8.  

2. Унифицированная форма "Акт о приеме-передаче нефинансовых активов" 

(ф. 0504101) используется при: 

- приобретении нефинансовых активов, в т.ч. основных средств стоимостью свыше 

10 000 рублей; 

- безвозмездной передаче нефинансовых активов, в том числе контрагентам, не 

относящимся к бюджетной сфере; 
- безвозмездном получении нематериальных активов от контрагентов, не относящихся 

к бюджетной сфере; 

- безвозмездном получении основных средств стоимостью свыше 10 000 рублей и 

объектов библиотечного фонда (независимо от стоимости) от контрагентов, не 

относящихся к бюджетной сфере; 

- передаче в пользование объектов, учтенных на балансовых и забалансовых счетах. 

В случае приобретения основных средств поля передающей стороны не заполняются. 

В случае выбытия основных средств при их продаже поля получающей стороны не 

заполняются. 

http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2210
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2010
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 3. Унифицированная форма "Приходный ордер на приемку материальных 

ценностей (нефинансовых активов) " (ф. 0504207) используется при: 

- приобретении материальных запасов; 

- приобретении основных средств стоимостью менее 10 000 рублей; 

- безвозмездном поступлении материальных запасов; 

- безвозмездном поступлении основных средств стоимостью менее 10 000 рублей 

включительно; 

- постановке на балансовый учет объектов по результатам инвентаризаций и иных 

контрольных мероприятий, а также по результатам ремонтов, модернизаций, 

списаний нефинансовых активов; 

- постановке на балансовый учет объектов, числившихся ранее на забалансовых 

счетах. 

 4. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена 

при монтаже, составляется "Акт о выявленных дефектах оборудования" в 

произвольной форме с учетом всех необходимых реквизитов. 

 5. Для отражения в учете объектов нематериальных активов, переданных 

(полученных) для проведения модернизации, используется унифицированная форма 

"Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств" (ф. 0504103). 

 6. Унифицированная форма "Ведомость выдачи материальных ценностей на 

нужды учреждения" (ф. 0504210) используется при: 

- списании израсходованных материальных запасов (хозяйственных материалов, 

канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, перевязочных средств 

или иное); 

- списании установленных запасных частей стоимостью до 10 000 рублей 

включительно; 

- выдаче имущества в личное пользование; 

- выдаче в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000 рублей 

включительно. 

 7. Унифицированная форма "Акт о списании материальных запасов" (ф. 

0504230) используется при: 

- списании на нужды учреждения материальных запасов: строительных материалов, 

горюче-смазочных материалов; 

- списании запасных частей стоимостью свыше 10 000 рублей; 

- списании материальных запасов (кроме хозяйственного инвентаря), пришедших в 

негодность вследствие физического износа или вследствие стихийных бедствий, иных 

бедствий, природного явления, катастрофы. 

 8. Унифицированная форма "Акт о списании мягкого и хозяйственного 

инвентаря (ф. 0504143) используется при: 

- списании мягкого инвентаря; 

- списании посуды; 

- списании однородных предметов хозяйственного инвентаря стоимостью свыше 

10 000 рублей до 100 000 рублей включительно; 
- списании материальных запасов, пришедших в негодность вследствие стихийных 

бедствий, иных бедствий, природного явления, катастрофы; 

- выбытии объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно с 

забалансового учета. 

 9. Хозяйственные операции, отражаемые в учете в оценочном значении, 

оформляются следующим первичным документом: 

- Экспертным заключением/Профессиональным суждением и Бухгалтерской справкой 

(ф. 0504833). 

Для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым не 

http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2130
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2030
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2140
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2160
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2160
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2060
http://ivo.garant.ru/#/document/55730290/entry/0
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2320
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предусмотрены типовые формы первичных учетных документов. 

Контроль первичных документов и регистров бюджетного учета проводится в 

соответствии с "Положением о внутреннем финансовом контроле" (Приложение N 9). 

6. Методика бухгалтерского  учета 

6.1 Метод оценки материальных запасов при их списании. В соответствии 

с п.108 Инструкции N 157н - При списании материальных ценностей, используемых 

на нужды учреждения при выполнении работ и оказании услуг, применять метод 

оценки по средней фактической стоимости  

6.2 Метод оценки основных средств стоимостью до 10000,00 руб. 

(включительно) в эксплуатации. В соответствии с п.373 Инструкции N 157н 

находящиеся в эксплуатации объекты основных средств (кроме объектов 

библиотечного фонда и недвижимого имущества) числятся на забалансовом счете 21 

по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. Основание : пункт 39 

Стандарта «Основные средства». 

Для учета использования рабочего времени, при заполнении документа 

Табель учета рабочего времени (код формы 0504421), установить способ 

заполнения: по фактическим явкам или неявкам сотрудников. 

  6.3 Учет основных средств 

Учет основных средств осуществляется в соответствии с п. п. 38 — 55,  п.92 

Инструкции N 157н. 

В составе основных средств учитываются материальные объекты, 

используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или 

оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости 

объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. 

Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических 

вложений в их приобретение, сооружение и изготовление. 

Расходы на доставку имущества включаются в его первоначальную 

стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в 

стоимости пропорционально стоимости каждого объекта при приобретении, 

безвозмездной передаче, продаже объектов нефинансовых активов, учреждение 

применяет Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (код формы 

0504101). 

Имущество учреждений может быть движимым и недвижимым. 

Согласно ст.130 ГК РФ к недвижимым вещам относятся: земельные участки, 

участки недр и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение 

которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, 

сооружения, объекты незавершенного строительства. Законом к недвижимым вещам 

может быть отнесено и иное имущество. Государственная регистрация прав на 

недвижимые вещи обязательна.  Вещи, не относящиеся к недвижимости, признаются 

движимым имуществом.  

Регистрация прав на движимые вещи не требуется, кроме случаев, указанных 

в законе. Законодательством РФ предусмотрена государственная регистрация 

транспортных средств. 
До момента получения копий документов, подтверждающих 

государственную регистрацию, вновь приобретаемые объекты основных средств, 

подлежащие регистрации, учитываются на счете 106.00                «Вложения в 

нефинансовые активы». 

По объектам ОС, включенным согласно Постановлению Правительства 

Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, 

включаемых в амортизационные группы" (далее - Классификация ОС) в 

амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования 

определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных 

http://ivo.garant.ru/#/document/77466748/entry/1000
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=342338&date=08.02.2021&dst=100015&fld=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=342338&date=08.02.2021&dst=101263&fld=134
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амортизационных групп; в десятую амортизационную группу - срок полезного 

использования рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений 

на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, 

утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. N 

1072; 

- в случае отсутствия объекта в Классификации ОС - Комиссией по 

поступлению и выбытию активов на основании рекомендаций, содержащихся в 

документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества. 

Срок полезного использования объекта основных средств, полученного по 

договору пожертвования или дарения, при принятии к учету данного объекта, 

определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и 

выбытию активов, в составе утверждаемом руководителем   Учреждения. Решение 

комиссии оформляется актом и утверждается руководителем Учреждения.  

Актив культурного наследия учитывается в составе основных средств при 

одновременном выполнении условий: 

- объект имеет материально-вещественную форму; 

- есть возможность получать будущие экономические выгоды или полезный 

потенциал, связанный с объектом, либо его полезный потенциал не ограничивается 

его культурной ценностью. 

В противном случае такие объекты при наличии материально-вещественной формы 

учитываются на забалансовом счете в условной оценке, равной одному рублю.                                     

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный  

объект. Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10000 руб.  включительно, 

независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе  или на консервации, 

присваивается уникальный инвентарный порядковый  номер, который сохраняется за 

объектом на весь период его нахождения в  Учреждении. Присвоенный объекту 

инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии 

члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на 

инвентарный объект краской, водостойким маркером или путем прикрепления 

жетона.  

Инвентарный номер в учреждении состоит из 10 разрядов: 

1разряд – код финансового обеспечения: 

2-4 разряд –код синтетического счета плана счетов бюджетного учета; 

5-6 разряд- код аналитического счета плана счетов бюджетного учета; 

7-10 разряд –порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому 

плану счетов №157н. 

Амортизация объектов основных средств производится линейным  способом 

начисления, исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости и нормы 

амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. В 

течение отчетного года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой 

суммы. В течение срока  полезного использования объекта основных средств 

начисление амортизации  не приостанавливается, кроме случаев перевода его на 
консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта,   

продолжительность которого превышает 12 месяце 

 В качестве ремонта квалифицируются работы, направленные на 

восстановление пользовательских характеристик основных средств, - устранение 

неисправностей (восстановление работоспособности) объектов. В результате ремонта 

технические характеристики объекта основных средств могут быть улучшены. 

Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на 

поддержание пользовательских характеристик основных средств на изначально 

предусмотренном уровне (срок полезного использования, мощность, качество 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=342338&date=08.02.2021&dst=101354&fld=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=1927&date=08.02.2021
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=342338&date=08.02.2021&dst=378&fld=134
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применения, количество и площадь объектов, пропускная способность и тому 

подобное). 

        Затраты на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость 

основных средств, а списываются на текущие расходы, если иное не установлено 

настоящей Учетной политикой. 

(Основание: п. 27 Инструкции N 157н) 

Устанавливается следующий порядок отражения существенных затрат на 

ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они 

являются обязательным условием эксплуатации объектов: 

- существенной признается стоимость, составляющая более 70% от первоначальной 

(балансовой) стоимости всего объекта; 

- существенные затраты увеличивают первоначальную (балансовую) стоимость 

ремонтируемых/осматриваемых объектов. Одновременно первоначальная стоимость 

уменьшается на затраты по ранее проведенным ремонтам и осмотрам. 

Норма применяется к следующим объектам основных средств: 

-машины и оборудование;  

-транспортные средства; 

-инвентарь произведенный и хозяйственный. 

 При отсутствии документального подтверждения стоимости предыдущего 

ремонта стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. Информация о 

проведенном осмотре и регламентном ремонте отражается в Инвентарной карточке 

объекта. 

(Основание: п. 28 СГС "Основные средства") 

 Устанавливается следующий порядок отражения существенных затрат по 

замене отдельных составных частей объекта основных средств, являющегося 

комплексом конструктивно-сочлененных предметов, в том числе в ходе капитального 

ремонта: 

- существенной признается стоимость составной части, составляющая более 70% от 

справедливой стоимости всего объекта; 

- стоимость устанавливаемой новой составной части включается в стоимость объекта, 

одновременно его стоимость уменьшается на стоимость выбывающих составных 

частей, которая относится на текущие расходы. 

Норма применяется к следующим группам основных средств: 

- нежилые помещения (здания и сооружения); 

- машины и оборудование; 

- транспортные средства; 

В случае, когда надежно определить стоимость заменяемого объекта (части) не 

представляется возможным, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. 

Информация о замене составных частей отражается в Инвентарной карточке объекта. 

(Основание: п. 27 СГС "Основные средства", письмо Минфина России от 25.05.2018 

N 02-06-10/35540) 

 При необходимости изменения первоначальной стоимости объекта основных 

средств, в случае его частичной ликвидации, реконструкции, разукрупнения 
(разукомплектации), модернизации, состоящего из комплекса конструктивно-

сочлененных предметов не имеющих отдельной оценки,  стоимость заменяемого 

(выделяемого) предмета определяется:   

- пропорционально общей стоимости объекта; 

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

основных средств; 

С оформлением акта приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств (код формы 0504103).  

Объекты ОС, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 

http://demo.garant.ru/document/redirect/12180849/2027
http://demo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://demo.garant.ru/document/redirect/71589050/1028
http://demo.garant.ru/document/redirect/70951956/4010
http://demo.garant.ru/document/redirect/71589050/1027
http://demo.garant.ru/document/redirect/72041364/0
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справедливой стоимости, определенной Комиссией по поступлению и выбытию 

активов методом рыночных цен или методом амортизированной стоимости 

замещения, или с применением наиболее подходящего в каждом случае метода. 

Продажа объекта ОС оформляется актом по форме 0504101; безвозмездная 

передача - актом по форме 0504101. 

 

 Объект основных средств — автоматизированное рабочее место (АРМ), 

учитывается как комплекс конструктивно-сочлененных предметов. Любое 

перемещение составных частей АРМ, рассматривается как разукомплектация 

(частичная). 

 Для учета объекта ОС — АРМ, в случае поломки (замены) в составе АРМ 

составного комплектующего — системный блок, комиссии целесообразно 

рассматривать вариант списания в установленном порядке имеющегося инвентарного 

объекта, с последующей постановкой на учет пригодных для дальнейшего 

использования полученных в результате разборки материальных запасов. 

 Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в 

результате разборки, разукомплектации, утилизации (ликвидации) основных средств 

или иного имущества, определяется рабочей комиссией исходя из справедливой 

стоимости имущества, на дату принятия их к бухгалтерскому учету. 

 Единые функционирующие системы. Локально-вычислительная сеть (ЛВС), 

охранно-пожарная сигнализация (ОПС), и иные коммуникации внутри здания 

(необходимые для их эксплуатации), как отдельный инвентарный объект не 

учитываются. Элементы ЛВС, ОПС и иных коммуникаций внутри здания, которые 

соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану 

счетов №157-н, учитываются как отдельные основные средства.  

Расходы на монтаж списываются на финансовый результат текущего года. Расходы на 

установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к 

эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости основных средств. 

 Единые функционирующие системы признаются в учете самостоятельными 

объектами основных средств, если: 

- они получены от иных организаций бюджетной сферы (в т.ч. в результате 

реорганизации) в виде одного инвентарного объекта (единой системы); 

- согласно решению Комиссии по поступлению и выбытию активов система 

представляет собой комплекс объектов основных средств, признаваемых для целей 

бухгалтерского учета единым инвентарным объектом. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", письмо Минфина России от 29.01.2019 

N 02-06-10/5107). 

 Списание вычислительной техники осуществляется комиссией, назначенной 

распоряжением (приказом) руководителя учреждения, с приложением 

соответствующего заключения специалиста. В случае списания морально устаревшей 

техники, или когда получение заключения специалиста  экономически не 

нецелесообразно, комиссия принимает самостоятельное решение о списании объекта. 

Акты о списании утверждаются руководителем учреждения или уполномоченным им 
лицом. 

В целях контроля за сохранностью, обеспечить забалансовый учет объектов 

основных средств, стоимостью до 10000 рублей за единицу, при передаче их в 

эксплуатацию, присвоив данным объектам учетные номера. Аналитический учет по 

счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей, 

до их фактического износа, оформленного соответствующим актом. Все объекты, 

стоимостью до 10000 рублей за единицу, инвентаризируются в порядке и сроки, 

установленные для материальных ценностей, учитываемых на балансе. 

        6.4  Учет нематериальных активов 

http://demo.garant.ru/document/redirect/71589050/1010
http://demo.garant.ru/document/redirect/72227678/0


15 

 

Инвентарный номер нематериального актива состоит из 5 знаков и 

формируется по следующим правилам: 

- в первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в последующих 

знаках указывается порядковый номер нематериального актива в рамках общей 

нумерации объектов нематериальных активов в учреждении; 

Актив культурного наследия учитывается в составе нематериальных активов 

при одновременном выполнении условий: 

- объект не имеет материально-вещественную форму; 

- есть возможность получать будущие экономические выгоды или полезный 

потенциал, связанный с объектом, либо его полезный потенциал не ограничивается 

его культурной ценностью. 

 Начисление амортизации объектов нематериальных активов осуществляется: 

- линейным методом; 

(Основание: п. 30 СГС "Нематериальные активы"). 

 Возможность установления срока полезного использования по объектам, 

входящим в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного 

использования", осуществляется при проведении ежегодной инвентаризации в целях 

составления бюджетной отчетности. 

 В случае установления сроков полезного использования для нематериальных 

активов, входящих в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком 

полезного использования", способ начисления амортизации по ним определяется 

согласно положениям настоящей учетной политики, если иной способ не будет 

выбран инвентаризационной комиссией. 

(Основание: п.п. 35, 36 СГС "Нематериальные активы"). 

 Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных 

активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим 

объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков. 

(Основание: п. 44 СГС "Нематериальные активы"). 

      6.5 Учет непроизведенных активов 

Земельные участки,  закрепленные  за  учреждением  на праве постоянного 

(бессрочного) пользования (в т.ч. расположенные под объектами недвижимости), 

учитываются на счете: 

1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». 

Основание для постановки на учет – распорядительный документ учреждения, 

свидетельство подтверждающее право пользования земельным участком, иной 

документ, подтверждающий права пользования земельным участкам (выписка из 

Единого государственного реестра недвижимости о соответствующем земельном 

участке), по их кадастровой стоимости. 

 Земельные участки, на которые государственная собственность не 

разграничена, вовлекаемые уполномоченными органами власти (органами местного 

самоуправления) в хозяйственный оборот, учитываются на счете:   1.103.13.000 

«Прочие непроизведенные активы — недвижимое имущество учреждения». 

     6.6 Учет материальных запасов 
Материальные запасы в бухгалтерском учете учитываются по 

номенклатурной единице (штука, тонна, килограмм, литр, метр, пачка и т.п.). 

Аналитический учет материальных запасов ведется по видам материальных 

запасов, материально ответственным лицам, при необходимости по местам хранения. 

Перечень производственного и хозяйственного инвентаря, используемого в 

деятельности в течение периода, превышающего 12 месяцев, перечислен в 

приложении №10. 

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их 

http://demo.garant.ru/document/redirect/73153968/1030
http://demo.garant.ru/document/redirect/73153968/1035
http://demo.garant.ru/document/redirect/73153968/1036
http://demo.garant.ru/document/redirect/73153968/1030
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приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов 

такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых 

материалов. 

Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых 

материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого 

инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных 

цен. 

Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

прайс-листами заводов-изготовителей; 

справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

информацией, размещенной в СМИ, и т.д. 

Оценка материальных запасов при их выбытии осуществляется по средней 

фактической стоимости. 

Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на 

основании Методических рекомендаций N АМ-23-р. 

Списание материальных запасов (тосол, смазки, антифриз, моторные и 

трансмиссионные масла, а также аналогичные материалы) осуществляется по нормам, 

утвержденным приказом учреждения на основании Методических рекомендаций N 

АМ-23-р и оформляется актом о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

При выполнении ремонтных работ автомототранспорта, связанных с заменой 

специальных жидкостей, списание производится на основании дефектной ведомости и 

оформляется актом о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

Списание горюче-смазочных материалов производится на основании путевых 

листов, отчетов, формируемых ответственными лицами на местах, согласно журналов 

учета работы и оформляется актом о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

Применение зимней надбавки к нормам расхода ГСМ устанавливается 

приказом (распоряжением) руководителя учреждения. 

Передача материальных запасов по договору подрядчику для изготовления 

(создания) объектов нефинансовых активов, проведения ремонтных работ отражается 

по требованию-накладной (ф. 0504204). С балансового счета материальные запасы 

списываются на основании акта выполненных работ. 

Выдача материальных ценностей в пользование работникам, выдача запасных 

частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на 

хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на 

нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. 

Предметы мягкого инвентаря, форменной и специальной одежды, 

выдаваемые в личное пользование, учитываются в составе имущества с момента 

приобретения до момента выдачи в личное пользование работникам для выполнения 

ими служебных (должностных) обязанностей. Списание предметов мягкого 

инвентаря, форменной и специальной одежды, выдаваемой в личное пользование, 

оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 
0504210). 

Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, 

списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 

"Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)". Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного 

пользования сотрудников и пригодных для дальнейшего использования, отражается в 

учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 0 

105 00 000 "Материальные запасы" и кредиту 0 401 10 199 "Прочие не денежные 

безвозмездные поступления". 
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Бланки строгой отчетности, находящиеся в учреждении, учитываются в 

составе материальных запасов до момента их передачи сотруднику, ответственному за 

оформление или выдачу. 

Стоимость бланков строгой отчетности, которые переданы работнику 

учреждения, ответственному за их оформление или выдачу, списывается на расходы 

текущего финансового периода (себестоимость готовой продукции, работ, услуг). 

Одновременно эти бланки учитываются на забалансовом счете 03 "Бланки строгой 

отчетности" до момента предоставления ответственным работником акта о списании 

бланков строгой отчетности (ф. 0504816), подтверждающего их выдачу или 

уничтожение испорченных экземпляров. 

Призы, ценные подарки и сувениры, находящиеся в учреждении, 

учитываются в составе материальных запасов на счете 0 105 36 349 "Увеличение 

стоимости прочих материальных запасов однократного применения" до момента их 

передачи сотруднику, ответственному за проведение мероприятия или за вручение. 

Стоимость призов, ценных подарков и сувениров, которые переданы 

работнику учреждения, ответственному за проведение мероприятия или их вручение, 

списывается на расходы текущего финансового периода (себестоимость готовой 

продукции, работ, услуг). Одновременно эта сувенирная продукция учитывается на 

забалансовом счете 07 "Награды, призы, ценные подарки и сувениры" до момента 

предоставления ответственным работником акта о списании материальных запасов (ф. 

0504230), подтверждающего их вручение. 

В случае одновременного представления лицами, ответственными за 

приобретение и вручение призов, ценных подарков, сувениров документов, 

подтверждающих их приобретение и вручение, информация о таких материальных 

ценностях на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, 

сувениры" не отражается. Стоимость призов, ценных подарков, сувениров относится 

на расходы текущего финансового периода по факту документального подтверждения 

их вручения. 

6.7. Расчеты с подотчетными лицами 

Денежные средства выдаются подотчет на основании приказа руководителя 

или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств 

подотчет производится путем: 

перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

Учреждение выдает денежные средства подотчет сотрудникам, на основании 

отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в 

порядке, установленном для сотрудников. Приложение №11. 

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные 

расходы устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На основании 

распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть 

увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между 

юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка. 

 Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 

Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, 
который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не 

более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в 

течение трех рабочих дней. 

При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 

территории России возмещаются следующие расходы: 

– на проезд до места назначения и обратно; 

– по найму жилого помещения; 

– суточные; 
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Для муниципальных учреждений нормы устанавливают нормативным актом 

органа местного самоуправления. 

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, 

установленный нормативным актом органа местного самоуправления, производится 

по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с 

разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом). 

По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет 

об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний 

день отчетного месяца. 

6.8. Расчеты с персоналом по оплате труда. 

Операции по начислению заработной платы производятся согласно 

«Положения об оплате труда…» и штатному расписанию, утвержденному приказом 

учреждения. 

В соответствии с ТК РФ, Постановлениями Правительства РФ от 24.12.2007 

г. № 922 (ред. От 10.12.2016) «Об особенностях порядка исчисления средней 

заработной платы» заработная плата работников рассчитывается исходя из 

фактически отработанного времени. 

Заработная плата за первую половину месяца в учреждениях осуществляется 

пропорционально отработанному времени от фонда оплаты труда на основании 

табеля учета рабочего времени.  

При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем 

выплата заработной платы производится накануне этого дня. 

Сумма заработной платы  за первую половину месяца может быть изменена в 

текущем месяце либо на определенный период  только по письменному заявлению 

работника. 

При замене кредитной организации, в которую должна быть переведена 

заработная плата, работник сообщает работодателю об изменении реквизитов  для 

перевода заработной платы не позднее, чем за пятнадцать календарных дней до дня 

выплаты заработной платы. 

Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) применяется для 

учета использования рабочего времени - заполняется по явкам и для регистрации 

различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени - 

заполняется по неявкам. 

Обязанность по ведению табеля возлагается на ответственное лицо в 

учреждении. 

Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной 

ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403). 

Начисление сумм по оплате труда отражается проводкой Дт 401.20 Кт 302.11 

Удержанный НДФЛ по оплате труда отражается проводкой Дт 302.11 Кт 303.01 

Удержание из сумм по оплате труда(профсоюз) отражается проводкой Дт 302.11 Кт 

304.03 

Начисление пособий в ФСС отражается проводкой Дт 303.02 Кт 302.13 
Пособие по уходу за ребенком до 3-х лет отражается проводкой Дт 401.20 Кт 

302.12 Страховые взносы в ФФОМС отражаются проводкой Дт 401.20 Кт 303.07 

Страховые взносы в ФСС отражаются проводкой Дт 401.20 Кт 303.02 

Страховы взносы В ФСС (НС и ПЗ) отражаются проводкой Дт 401.20 Кт 303.06 

Страховые взносы в ПФ РФ на страховую часть отражаются проводкой Дт 

401.20 Кт 303.10 

Удержание добровольных страховых взносов отражается проводкой Дт 

302.11 Кт 303.09. 
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Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков (форма 

расчетного листка Приложение №12), передаѐт руководителю учреждения на 

бумажном носителе  для вручения каждому сотруднику в день выдачи зарплаты за 

вторую половину месяца. 

     6.9. Расчеты с денежными средствами. 

Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений 

ведется на основании первичных документов. Безналичные денежные средства 

отражаются на лицевых счетах, открытых Учреждению, на основании выписок по 

счету 1 304.05. 

Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется в 

«Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами» в электронном 

виде. 

6.10. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами 

Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками 

учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров 

осуществляется с использованием счетов бюджетного учета 0 206 00 000 "Расчеты по 

выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам". Для учета 

переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о 

перерасчетах) удержанию из будущих начислений, применяется счет 0 206 11 000. 

Например, при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска; 

неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом; другими аналогичными 

ситуациями. При этом отражается корректировка ранее внесенного начисления (части 

начисления) методом "Красное сторно". Затем на сумму корректировки вносится 

бухгалтерская запись по дебету счета 0 302 11 000 и кредиту счета 0 206 11 000 

методом "Красное сторно". 

Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, 

отражаются обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, 

открываемых к счетам 0 205 00 000 "Расчеты по доходам", 0 208 00 000 "Расчеты с 

подотчетными лицами", 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам". 

Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению 

контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению 

суда, а также по суммам задолженности уволенных подотчетных лиц, своевременно 

не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные 
дни отпуска при увольнении сотрудника, иным суммам излишне произведенных 

выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в момент возникновения требований к их 

плательщикам (начала претензионной работы). 

В бюджетном учете и отчетности возврат на лицевой счет получателя 

бюджетных средств дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе 

тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе 

которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные 

периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных 

частей кодов) суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам 

отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения 

указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов 

классификации расходов бюджетов. 

Контрагентам направляются акты сверок с указанием задолженности по 

состоянию на 01 января в двух экземплярах, подписанные директором. В случае 

невозвращения (отсутствия) подписанного экземпляра акта сверки от контрагента в 

течение 20 дней с момента его отправки, указанная в акте сумма дебиторской или 

кредиторской задолженности считается подтвержденной. 

http://ivo.garant.ru/#/document/12180849/entry/220410
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Просроченная дебиторская задолженность списывается с учета в соответствии 

с Порядком о признании безнадежной к взысканию дебиторской задолженности 

(приложение № 12). 

     6.11  Порядок списания кредиторской задолженности 

Согласно п. 371, 372 Инструкции N 157н суммы не предъявленных 

кредиторами требований, вытекающих из условий договора (контракта), в том числе 

суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам 

инвентаризации кредитором (далее - задолженность, не востребованная 

кредиторами), учитываются на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 

востребованная кредиторами». Принимается такая задолженность к забалансовому 

учету в сумме задолженности, списанной с балансового учета в течение срока 

исковой давности. 

С забалансового учета задолженность учреждения, не востребованная 

кредиторами, списывается на основании решения инвентаризационной комиссии: 

 актом учреждения по решению руководителя по истечении пяти лет, с 

приложением документов подтверждающих невозможность погашения 

кредиторской..задолженности.                                                                                            

Дебиторская задолженность по счету 04 списывается на основании 

распоряжения руководителя, акта инвентаризации и служебной записки по 

истечении пяти лет с момента поступления на забалансовый счет. На 

основании бухгалтерской справки ф.0504833 производится запись по 

уменьшению забалансового счета 04. 

 Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или  

безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о 

признании дебиторской задолженности сомнительной и 

безнадежной к взысканию. Основание: пункт 339 Инструкции  

№157н, пункт 11 СГС «Доходы». 

  6.12  Учет финансовых результатов 

Доходы, начисленные (полученные) в отчетном периоде, но относящиеся к 

будущим отчетным периодам, отражаются на счете 401 40 «Доходы будущих 

периодов». Доходы учитываются по видам доходов (поступлений), предусмотренных 

сметой, либо планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, в разрезе 

договоров, соглашений.      К доходам будущих периодов, относятся : 

доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные 

этапы работ, услуг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода; 

доходы по месячным, квартальным, годовым абонементам; 

иные аналогичные доходы. 

При наступлении периода, к которому относятся доходы будущих периодов, 

учреждение списывает их сумму на счета финансовых результатов.  Расходы, 

начисленные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным 

периодам, отражаются на счете 401 50 «Расходы будущих периодов». На этом счете 

отражаются расходы, связанные:                                           с осуществлением 
обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных 

средств;              подписка на периодические издания;                                                       

 иными аналогичными расходами.                                                               

 Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов 

(выплат), предусмотренных сметой учреждения, по государственным 

(муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям.                               Расходы 

будущих периодов переносятся на финансовый результат текущего финансового года 

равномерно в течение периода, к которому они относятся, исходя из условий 
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договоров (аренда основных средств, приобретение лицензии на право деятельности, 

расходы на обязательное и добровольное страхование имущества, приобретение права 

пользования объектами нематериальных активов и т.п.). Если по договору оплата 

осуществляется разовым платежом и при условии, что договор заключен на срок 

более одного отчетного периода - расходы учитываются равномерно в течение срока 

действия договора пропорционально количеству календарных дней действия договора 

в отчетном периоде. Аналитический учет расходов будущих периодов на счете 0 401 

50 000 ведется в разрезе статей (подстатей) КОСГУ( 0 401 50 225, 0 401 50 226 и т.п.). 

На такую же статью (подстатью) КОСГУ относятся расходы будущих периодов при 

их списании на финансовый результат текущего года. Учреждение создает резервы 

предстоящих расходов. Все расходы начисленные в текущем отчетном периоде, но 

относящиеся к будущим периодам, списываются в соответствии с утвержденной 

учетной политикой. Согласно пункта 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 

157-н. 

Устанавливается следующая методика расчета величины чистых активов: 

- в показатели активов включаются остаточная стоимость нефинансовых 

активов, которыми учреждение вправе распоряжаться самостоятельно, + остаточная 

стоимость прав пользования активами + дебиторская задолженность, за исключением 

дебиторской задолженности, относящейся к доходам будущих периодов и 

начисленной в корреспонденции со счетом 0 401 40 000. В показатели обязательств 

включаются показатели кредиторской задолженности учреждения без учета расчетов 

по средствам во временном распоряжении, а также обязательств, принятых в 

корреспонденции со счетом 0 401 40 000; 

     6.13 Учет на забалансовых счетах.  
 Учет имущества на забалансовых счетах, учитывается согласно  п.п. 332 - 397 

Инструкции N157н. Если иное не предусмотрено настоящей Учетной политикой, 

имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается: 

- по остаточной стоимости объекта учета; 

- в условной оценке 1 объект, 1 рубль - при нулевой остаточной стоимости или при 

отсутствии стоимостных оценок. 

Имущество, полученное в пользование  

Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества, в т.ч. земельных 

участков, в течение времени оформления государственной регистрации прав на него 

осуществляется на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование". 

Бланки строгой отчетности 

Для учета, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной 

деятельности учреждения бланков строгой отчетности, утвердить перечень бланков 

строгой отчетности в составе: 

бланки билетов, квитанций; 

бланки трудовых книжек, вкладышей в трудовые книжки; 

чековые книжки; 

топливные карты. 

Бланки строгой отчетности  учитывать  в  условной оценке  1 бланк- 1 рубль. 
Списание бланков строгой отчетности осуществляется на основании отчетов 

материально ответственных лиц (отчет по движению бланков лицензий и акта о 

списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816). 

    Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры  

 Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), 

дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, раздаточный материал, учитываются 

на счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" до момента 

вручения: 

- по стоимости приобретения, 

http://demo.garant.ru/document/redirect/12180849/2332
http://demo.garant.ru/document/redirect/12180849/2394
http://demo.garant.ru/document/redirect/12180849/1
http://demo.garant.ru/document/redirect/12180849/7
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- по стоимости, указанной в сопроводительных документах (при получении такого 

имущества от иных организаций бюджетной сферы); 

- по справедливой стоимости (при получении от иных контрагентов); 

(Основание: п. 345 Инструкции N 157н) 

 Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в 

эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта. 
 

   6.14  Порядок расчета резервов по отпускам 
 1 . Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически 

отработанное время определяется на последний день года. Сумма резерва, 

отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины 

вновь рассчитанного резерва:  

– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими 

проводками; 

– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное 

сторно».  

2.В величину резерва на оплату отпусков включается: 

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату 

расчета резерва; 

2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное 

(социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний. 

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле: 

 

Сумма 

оплаты 

отпусков 

= 

Количество неиспользованных всеми 

сотрудниками дней отпусков на 

последний день ________ 

× 

Средний дневной 

заработок по учреждению 

за последние 12 мес. 

 

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет 

кадровая служба в соответствии с графиком документооборота. 

5. Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется 

по формуле: 

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 где: 

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих 

дате расчета резерва; 

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату 

расчета резерва; 

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового 

кодекса. 

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва 

включается: 

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов; 

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный 

фонд. 

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, 

определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, 

умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное 

страхование и взносов на травматизм. 

Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд 

рассчитываются отдельно по формуле: 

В = Впр : ФОТ × 100, где: 

В – дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, включаемые 

http://demo.garant.ru/document/redirect/12180849/2345
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в расчет резерва; 

Впр – сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, 

рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва; 

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, 

предшествующих дате расчета резерва. 

6.16  Порядок отражения арендной платы в доходах  текущего года и 

стоимость безвозмездно полученных НФА 
Доходы от предоставления права пользования активом(арендная плата) 

признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением 

предстоящих доходов равномерно(ежемесячно) на протяжении срока пользования 

объектом учета аренды. Общая сумма арендных платежей сначала учитываются в 

доход будущих периодов  на счете 401.40, а затем списывается в текущие доходы 

равномерно,то есть ежемесячно (п.25 Стандарта «Аренда»). 

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов , а также 

неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, 

принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по 

поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. НФА которые получили 

безвозмездно, не учтенные ранее объекты, а также те, которые получили при разборе, 

утилизации и ликвидации имущества, учитываются по справедливой стоимости 

методом рыночных цен (п.54-56 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности»). 

6.15  Учет событий после отчетной даты 

В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах 

хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой 

подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) 

существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты 

деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты). 

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается 

событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты 

баланса. 

События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете 

заключительными операциями отчетного года. 

Событиями после отчетной даты признаются: 

1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 

хозяйственные условия Учреждения. Применяется перечень таких событий, 

приведенный в пункте  7 СГС «События после отчетной даты». 

2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты  

хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 

Применяется перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после 

отчетной даты». 

 Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:  

1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 

отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 
 дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

 либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская 

запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

События отражаются в регистрах бюджетного учета в последний день отчетного 

периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные 

бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности 

с учетом событий после отчетной даты. В  разделе 5 текстовой части пояснительной 

записки раскрывается информация о Событии и  

его оценке в денежном выражении. 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618140/ZAP2V583R3/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618140/ZAP2FA83I9/
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2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные 

условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным.  

3. В случае поступления первичных учетных документов после даты подписания 

(принятия) бюджетной (финансовой) отчетности субъекта вышестоящим 

пользователем отчетности, указанные операции отражаются в 

следующем отчетном периоде как ошибки прошлых лет: обособляются в отдельном 

регистре, но в отчетности за следующий отчетный период не отражаются, а 

корректируются входящие остатки на 1 января года, следующего за отчетным (в 

межотчетном периоде). 

 

7. Документы, подтверждающие принятие обязательств 

(денежных обязательств) 
Согласно п.318 Инструкции N 157н показатели принятых обязательств 

(денежных обязательств), а также внесенных в них изменений учреждения учитывают 

на счете 502 00 «Принятые обязательства» на основании документов, 

подтверждающих принятие соответствующих обязательств.  

Бухгалтерские записи по учету принятых обязательств производятся на 

основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с перечнем, 

установленным учетной политикой, с учетом требований по санкционированию 

оплаты принятых денежных обязательств. 

Обязательства (денежные обязательства) принимаются к бухгалтерскому 

учету на основании примерного перечня документов, перечисленных в таблице : 

Порядок принятия бюджетных обязательств 

Хозяйственные операции Принятие бюджетных обязательств 

Момент отражения в 

учете* 

Документ- 

основание 

1 2 3 

Договор на поставку товаров 

(выполнение работ, оказания услуг) 

поставщиком, подрядчиком 

(юридическим лицом) 

Днем подписания  

договора 

Договор 

Договор гражданско-правового характера 

с физическим лицом с физическим лицом 

о выполнении 

Днем подписания  

договора 

Договор 

 работ, оказания услуг (с учетом 

страховых взносов, подлежащих уплате в 

бюджет) 

В день подписания 

договора 

Договор, расчет 

Обязательства по заработной плате перед 

штатными сотрудниками учреждения, и 

нештатными сотрудниками, с которыми 

Трудовые договоры заключены на 

неопределенный срок 

В первый рабочий день 

года 

Штатное 

расписание,смет,ра

счет 

Листок нетрудоспособности (за первые 

три дня нетрудоспособности) 

Не позднее последнего 

дня 

 

Примечание: * В случае, если дата создания документа и дата предоставления в 

бухгалтерскую службу относятся к разным отчетным периодам, бюджетное 
обязательство принимается датой предоставления  документа в бухгалтерскую 

службу. 
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8. Санкционирование расходов. 

Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании 

следующих документов, подтверждающих их принятие: 

N 

п/п 

Документ, на основании которого 

возникает бюджетное обязательство 

Документ, подтверждающий возникновение 

денежного обязательства 

1. Государственный контракт (договор) на 

поставку товаров, выполнение работ, 

оказание услуг, сведения о котором 

подлежат включению в реестр контрактов, 

заключенных заказчиками, определенный 

законодательством о контрактной системе 

Российской Федерации в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд 

Акт выполненных работ 

Акт об оказании услуг 

Акт приема-передачи 

Государственный (муниципальный) 

контракт (в случае осуществления 

авансовых платежей в соответствии с 

условиями контракта, внесение арендной 

платы) 

Справка-расчет или иной документ, 

являющийся основанием для оплаты 

неустойки 

Товарная накладная 

(унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 

0330212) 

Универсальный передаточный документ 

2. Государственный контракт (договор) на 

поставку товаров, выполнение работ, 

оказание услуг, сведения о котором не 

подлежат включению в реестры 

контрактов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 

о контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг, международный 

договор (соглашение) 

Акт выполненных работ 

Акт об оказании услуг 

Акт приема-передачи 

Договор (в случае осуществления авансовых 

платежей в соответствии с условиями 

договора, внесения арендной платы по 

договору) 

Справка-расчет или иной документ, 

являющийся основанием для оплаты 

неустойки 

Товарная накладная 

(унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 

0330212) 

Универсальный передаточный документ 

3. Начисление заработной платы и страховых 

взносов 

 

Справка о начислении заработной платы 

Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401) 

Расчетная ведомость (ф. 0504402) 

4. Исполнительный документ 

(исполнительный лист, судебный приказ) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Справка-расчет 

5. Решение налогового органа о взыскании 

налога, сбора, пеней и штрафов 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Решение налогового органа 

Справка-расчет 

6. Документ, не определенный выше, в 

соответствии с которым возникает 

бюджетное обязательство: 

- закон, иной нормативный правовой акт, в 

соответствии с которыми возникают 

публичные нормативные обязательства 

Авансовый отчет (ф. 0504505) (при 

использовании бумажного документа) 

Акт выполненных работ 

Акт приема-передачи 

Акт об оказании услуг 

Договор на оказание услуг, выполнение 

http://ivo.garant.ru/#/document/180026/entry/4012
http://ivo.garant.ru/#/document/180026/entry/4012
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2170
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2180
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2320
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2320
http://ivo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2240
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(публичные обязательства), обязательства 

перед иностранными государствами, 

международными организациям, 

обязательства по уплате взносов, 

безвозмездных перечислений субъектам 

международного права, а также 

обязательства по уплате платежей в 

бюджет (не требующие заключения 

договора); 

- договор, расчет по которому в 

соответствии с законодательством 

Российской Федерации осуществляется 

наличными деньгами, если получателем 

средств бюджета в органы казначейства не 

направлены информация и документы по 

указанному договору для их включения в 

реестр контрактов; 

- договор на оказание услуг, выполнение 

работ, заключенный получателем средств 

бюджета с физическим лицом, не 

являющимся индивидуальным 

предпринимателем. 

работ, заключенный получателем средств 

федерального бюджета с физическим 

лицом, не являющимся индивидуальным 

предпринимателем 

Заявление на выдачу денежных средств под 

отчет 

Заявление физического лица 

Квитанция 

Приказ о направлении в командировку, с 

прилагаемым расчетом командировочных 

сумм 

Служебная записка 

Справка-расчет 

Счет 

Счет-фактура 

Товарная накладная 

(унифицированная форма N ТОРГ-12) 

(ф.0330212) 

Универсальный передаточный документ 

Аналитический учет обязательств ведется в разрезе  кредиторов (поставщиков 

(продавцов), подрядчиков, исполнителей, иных кредиторов), в отношении которых 

принимаются обязательства. 

Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих 

документов: 

Обязательства, отражаемые на счете 0 502 07 

000 "Принимаемые обязательства" 
Документы-основания для отражения операций 

Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) (при условии размещении извещения, приглашения принять 

участие) 

 Обязательства, возникающие при объявлении 

о начале конкурентной процедуры 

определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

(кредит счета 0 502 07 000) 

Извещение о проведении конкурса, торгов, 

запроса котировок, запроса предложений. 

Обязательства, возникающие при заключении 

контракта по результатам проведения 

конкурентной процедуры определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) 

(дебет счета 0 502 07 000) 

Государственный (муниципальный) контракт, 

договор 

 

Обязательства, возникающие в случае отказа 

победителя конкурентной процедуры 

определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) от заключения контракта либо в 

случаях, когда конкурентная процедура 

признана несостоявшейся (кредит счета 0 502 

07 00 методом "Красное сторно") 

Протокол комиссии по осуществлению закупок 

 

 Аналитический учет принимаемых обязательств ведется в разрезе  контрактов.  

http://ivo.garant.ru/#/document/180026/entry/4012
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 Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных 

ассигнований, финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам 

финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) осуществляется на счетах 

санкционирования в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе 

кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников 

финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) по кодам бюджетной 

классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении 

(утверждении) плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных 

ассигнований, финансового обеспечения). 

Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового 

года по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 

"Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового 

периода)", формируют показатели по соответствующим счетам аналитического учета 

счета 0 502 99 000 "Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами 

планового периода)" на начало года, следующего за отчетным. 

 

9. Инвентаризация 

Обеспечение достоверности данных бюджетного учета и годовой бюджетной 

отчетности достигается путем инвентаризации активов и обязательств. 

Инвентаризации проводятся согласно Положению об инвентаризации (Приложение 

N 7). 

В отношении нефинансовых активов проведение инвентаризационных процедур 

в целях подтверждения достоверности показателей годовой отчетности не могут быть 

начаты ранее 01 октября. 

Оценка соответствия объектов учета понятию "Актив" проводится: 

 -  при годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой 

отчетности,  

 - в течение года - по мере необходимости 

Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии с 

Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утвержденными Приказом Минфина России от 13 июня 1995 года N 49, 

статья 11 Закона от 06 декабря 2011 года №402-ФЗ перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности и при смене материально ответственных лиц. 

Состав инвентаризационной комиссии ежегодно утверждается 

распоряжением учреждения. 

Порядок (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, 

перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, и т.д.) 

проведения инвентаризации определяется руководителем учреждения, за 

исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно. 

 

10. Порядок организации и обеспечения внутреннего  

финансового контроля 

Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия 
назначенная приказом директора.   

Помимо комиссии текущий и последующий контроль в ходе своей 

деятельности осуществляют в рамках своих полномочий: 

руководитель учреждения, его заместители; 

главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.  

Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены в 

(Приложение №13) к настоящей учетной политике. 

http://ivo.garant.ru/#/document/77466748/entry/1000
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11. Порядок ведения бухгалтерского учета  

при смене руководителя и главного бухгалтера 
11.1 В соответствии с пунктом 4 статьи 29 Закона от 6 декабря 2011года № 

402 ФЗ «О бухгалтерском учете», пунктом 14 инструкции к Единому плану счетов 

№157», коллективным договором в учреждении утверждается Порядок передачи 

документов бухучета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера. 

11.2 При смене руководителя и (или) главного бухгалтера (далее- 

увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому 

должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения 

(далее-уполномоченное лицо) передать документы бухучета, а также печати и 

штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

11.3 Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании 

приказа руководителя учреждения . 

11.4 Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 

участии комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема- передачи. 

Прием передача бухгалтерских документов оформляется в соответствии с примерной 

формой акта приема передачи, прилагаемой к настоящему Порядку. 

11.5 В комиссию, указанную в пункте 10.4 настоящего Порядка, включаются 

сотрудники учреждения. 

11.6 Передаются следующие документы: 

учетная политика со всеми приложениями; 

квартальные и годовые отчеты ; 

акты ревизий и проверок; 

иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения. 

11.7 Перечень передаваемых документов, их количество и тип прилагаются к 

акту приема передачи. 

11.8 Акт приема-передачи подписывается уволенным лицом, а также 

уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. 

11.9 Акт приема- передачи оформляется в последний рабочий день 

увольняемого лица в учреждении. 

11.10 Акт приема - передачи составляется в двух экземплярах: 1-й экземпляр- 

уволенному лицу, 2-й экземпляр- уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

 

12. Учетная политика для целей налогообложения 

12.1 Учетная политика для целей налогообложения выбранная 

налогоплательщиком совокупность допускаемых Налоговым кодексом способов 

(методов) определения доходов и (или) расходов, их признания, оценки и 

распределения, а также учета иных необходимых для целей налогообложения 

показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика (п. 2 ст. 11 

НК РФ). 

Налоговый учет учреждения ведется в соответствии с гл. 21, 23, 24, 25, 28, 30, 
31 части второй Налогового кодекса, другими законодательными и нормативно-

правовыми актами РФ по налогообложению. 

Основными задачами налогового учета являются: 

формирование полной и достоверной информации для определения налоговой 

базы; 

обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой 

информации в налоговые органы. 

Функции по налоговому учету в учреждении выполняет главный бухгалтер. 

Главный бухгалтер несет ответственность за достоверность формирования 
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показателей налоговой отчетности и своевременность предоставления налоговой 

отчетности в налоговую службу. Для подтверждения данных налогового учета 

применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и 

бухгалтерские справки, оформленные в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок. Основанием 

для исчисления налогов являются данные бухгалтерского учета.  

12.2  В целях определения налоговой базы и уплаты налога на прибыль 

установлено: 

в соответствии со ст. 252 НК РФ полученные доходы уменьшаются на сумму 

произведенных расходов; 

 для расчета налога на прибыль применяется метод начисления, 

используемый для определения доходов и расходов; 

доходы признаются в том отчетном периоде, в котором они имели место, 

независимо от фактического поступления денежных средств, имущества (работ, 

услуг) или имущественных прав. Согласно  пп 14 п1 ст 251 НК РФ в налоговой базе 

учреждения по налогу на прибыль не учитываются средства целевого 

финансирования, которые поступают в виде субсидий. При этом у бюджетного 

учреждения, получающего средства целевого финансирования  обязанность по 

ведения раздельного учета доходов (расходов), полученных (произведенных) в рамках 

целевого финансирования,  реализована по методику раздельного учета по кодам 

финансового обеспечения: 

1 –деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета 

бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность) 

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение 

муниципального задания; 

5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели; 

6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений; 

расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, 

независимо от времени фактической выплаты денежных средств, с применением 

принципа равномерного и пропорционального формирования доходов; 

при возникновении убытка в каком-либо отчетном периоде производится 

уменьшение налоговой базы текущего налогового периода на   сумму полученного 

убытка в порядке и в размерах, установленных ст. 283 НК РФ.  

12.3 Для учета поступающих средств используется следующий перечень 

счетов бюджетного учета, в соответствии с Инструкцией N 157н: 

доходы от собственности, учитываемые на счете 2 401 10 120; 

доходы от рыночных продаж готовой продукции, работ, услуг - 2 401 10 130; 

доходы от реализации активов - 2 401 10 172; 

чрезвычайные доходы от операций с активами - 2 401 10173. 

12.4 При соответствии порядка группировки и учета хозяйственных операций 

по учету доходов и расходов для целей бухгалтерского учета и целей 

налогообложения регистры бухгалтерского учета используются , как регистры 
налогового учета. На основании данных регистров бухгалтерского учета составляется 

общий регистр доходов, учитываемых в целях налогообложения и  расходов, 

учитываемых в целях налогообложения. Для отдельных видов расходов формируются  

регистры налогового учета. Подтвердить данные налогового учета могут: 

первичные учетные документы (включая справку бухгалтера); 

аналитические регистры налогового учета; 

расчет налоговой базы. 

12.5 Расходами, в соответствии с требованиями ст. 252 НК РФ, признаются 

обоснованные (экономически оправданные) и документально подтвержденные 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=112383;fld=134;dst=101954
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(оформленные в соответствии с законодательством) затраты, направленные на 

получение прибыли. 

Расходы учреждения подразделяются на прямые и косвенные.  

К прямым относятся расходы на оплату труда, материальные расходы на 

изготовление работ ( услуг)   и суммы амортизационных отчислений . 

Расходы на оплату труда производятся в соответствии со ст. 255 НК РФ. 

Данные по расходам на оплату труда совпадают с данными бухгалтерского учета. К 

расходам на оплату труда относятся начисления работникам, предусмотренные 

трудовыми договорами и положением об оплате труда, а также суммы страховых 

взносов в ПФ РФ на обязательное пенсионное страхование, в Фонд социального 

страхования на обязательное страхование на случай временной нетрудоспособности и 

в связи с материнством, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, 

Территориальный фонд обязательного медицинского страхования на обязательное 

медицинское страхование. Расходы на оплату труда признаются  в качестве расхода  

ежемесячно, исходя из суммы произведенных начислений. 

Основанием для отнесения материалов на расходы являются акты на 

списание материалов, израсходованных на работы и изготовление  услуг. Для 

определения размера материальных расходов при списании, применяется метод 

оценки стоимости материальных запасов  по средней фактической стоимости по 

каждой группе (виду) запасов. Для включения в состав прямых расходов суммы 

амортизационных отчислений - применяется линейный метод начисления 

амортизации по основным средствам и нематериальным активам, используемым при 

осуществлении предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. Сумма 

амортизации для целей налогообложения определяется ежемесячно. Амортизация 

начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества. Не подлежат 

амортизации: незавершенное капитальное строительство и товарно-материальные 

запасы, объекты внешнего благоустройства, основные средства, переданные по 

договорам в безвозмездное пользование или переведенные по решению руководства 

учреждения на консервацию продолжительностью более трех месяцев, а также 

основные средства, которые находятся на реконструкции и модернизации свыше 12 

месяцев. Специальные коэффициенты при начислении амортизации не применяются. 

 Объекты основных средств стоимостью не более 40 000 руб. за единицу, а 

также книги и брошюры списываются на затраты для целей  налогового учета по мере 

их отпуска в эксплуатацию. 

В соответствии с требованиями абз.3 п. 2 ст. 318 Налогового кодекса, при 

оказании услуг, сумму прямых расходов, осуществленных в отчетном (налоговом) 

периоде, относить в полном объеме на уменьшение доходов от производства и 

реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения на остатки 

незавершенного производства. 

К косвенным расходам относятся все иные расходы, за исключением 

внереализационных расходов (ст. 265 НК РФ), произведенные в течение отчетного 

(налогового) периода:  

материальные расходы, не включенные в прямые ; 
суммы комиссионных сборов; 

расходы на обеспечение пожарной безопасности в соответствии с 

законодательством,                                                                                                                           

обслуживание пожарно-охранной сигнализации, расходы на услуги по охране 

имущества;  

расходы по набору персонала; 

арендные платежи за арендуемое имущество; 

компенсация за использование личного транспорта для служебных целей в 

пределах норм; 
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командировочные расходы в пределах норм; 

расходы на канцелярские товары; 

расходы на услуги связи; 

платежи за регистрацию права на имущество; 

расходы на страхование автогражданской ответственности; 

расходы на рекламу производимых и реализуемых работ и услуг (без 

ограничения); 

расходы на обеспечение нормальных условий труда; 

стоимость приобретенных изданий в полной сумме; 

расходы по подписке на периодические издания; 

расходы на повышение квалификации; 

представительские расходы; 

расходы на капитальный текущий ремонт; 

расходы  по  выплате  вознаграждения  за  публичное  исполнение 

фонограмм, опубликованных в коммерческих целях ( ст.1326 РК РФ) ; 

расходы на содержание имущества; 

другие перечисленные в ст. 254 НК РФ виды расходов. 

К материальным расходам приравниваются: потери от недостачи; 

технологические потери при производстве и транспортировке, стоимость 

материально-производственных запасов в виде излишков, выявленных в ходе 

инвентаризации, и (или) имущества, полученного при демонтаже или разборке 

выводимых из эксплуатации основных средств, определенная как 30%, исчисленные с 

дохода .Учреждение резервы на предстоящие расходы не создает. 

12.6  Порядок и сроки списания расходов будущих периодов на затраты 

(уменьшение финансового результата) установить, исходя из условий договоров 

(аренда основных средств, приобретение лицензии на право деятельности, 

приобретение права пользования объектами нематериальных активов и т.п.). 

Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества (п. 6 ст. 272 

НК РФ) - если по договору взносы уплачиваются разовым платежом и при условии, 

что договор заключен на срок более одного отчетного периода - расходы учитываются 

в налоговой базе равномерно в течение срока действия договора пропорционально 

количеству календарных дней действия договора в отчетном периоде. 

12.7 Налог на добавленную стоимость исчисляется и уплачивается  в 

соответствии с требованиями главы 21 НК РФ. 

Учреждение может  вести операции как облагаемые, так и не облагаемые 

НДС,  при этом бухгалтерская служба учреждения осуществляет  раздельный учет 

данных операций. 

Ответственными лицами за подписание счетов-фактур являются руководитель 

бухгалтерской службы учреждения и главный бухгалтер. 

Учреждение может воспользоваться правом на освобождение от исполнения  

обязанностей  налогоплательщика в соответствии со ст.145 гл.21, ст.149 НК РФ. 

12.8 Транспортный налог и авансовые платежи исчисляются и уплачиваются  

в соответствии с требованиями главы 28 НК РФ и нормативными правовыми актами 
Смоленской области, по транспортным средствам, зарегистрированным за 

учреждением в органах, осуществляющих государственную регистрацию 

транспортных средств на территории  Российской Федерации.  Руководитель 

учреждения назначает лицо, ответственное за своевременное предоставление 

бухгалтерской службе учреждения сведений о транспортных средствах 

зарегистрированных за учреждением. 

В случае, когда  количество транспортных средств  находящихся на балансе 

учреждения  по данным бухгалтерского учета, не совпадает с   количеством 

транспортных средств  зарегистрированных  за учреждением в органах, 
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осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, по 

требованию бухгалтера, назначенное ответственное лицо выясняет причину  и  

предоставляет бухгалтерской службе учреждения необходимую информацию для 

подачи декларации или корректировок по транспортному налогу. Льготами по уплате 

транспортного налога учреждение не пользуется. 

12.9 Налог на имущество и авансовые платежи исчисляются и уплачиваются в 

соответствии с требованиями главы 30 НК РФ и нормативными правовыми актами 

Смоленской области.  При уплате налога применяются  налоговые льготы, 

установленные нормативными правовыми актами Смоленской области. 

12.10 Земельный налог и авансовые платежи исчисляются и уплачиваются в 

соответствии с требованиями главы 31 НК РФ  и нормативными правовыми актами  

представительного органа муниципального образования.  Учреждение пользуется 

налоговыми льготами, установленными нормативными правовыми актами 

представительного органа муниципального образования. Ответственное лицо, 

назначенное руководителем учреждения, представляет в бухгалтерскую службу 

учреждения информацию, необходимую для подачи декларации по земельному 

налогу - сведения о каждом земельном участке, принадлежащем учреждению на праве 

собственности или праве постоянного  (бессрочного ) пользования. 

12.11  Налоговые декларации и  расчеты по авансовым платежам  (далее - 

налоговые отчеты) подготовленные бухгалтерской службой учреждения для 

представления в налоговые органы, подписываются руководителем учреждения.  При  

невозможности  руководителю учреждения прибыть лично в бухгалтерию для 

подписания  налоговых отчетов,  ответственность за их получение, для передачи на 

подпись руководителю и своевременный возврат в бухгалтерию, несет финансовый 

работник учреждения. В случае, когда  руководитель не сделал назначений 

ответственных лиц согласно п.4, п.5, п.6 , или назначенное лицо отсутствует, 

финансовый работник является ответственным лицом за  представление данной 

информации. 

Ответственный работник контролирует и обеспечивает  наличие свободного 

остатка лимитов бюджетных обязательств по  статьям КОСГУ, достаточного для  

осуществления своевременных платежей по налогам и сборам, уплачиваемых за счет 

бюджетных средств. 

 

 

13. Бухгалтерская отчетность 

Порядок и срок сдачи бюджетной отчетности устанавливаются в соответствии 

с Приказами  Министерства Финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года 

N 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления 

годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации», от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции 

о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 

отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных 

учреждений" и приказом начальника финансового управления администрации 
муниципального образования Дорогобужский район Смоленской области. 

Квартальная и годовая отчетность формируется на бумажном носителе и в 

электронном виде с применением программных продуктов. 

Критерий существенности учетных данных и показателей бюджетной 

отчетности определяется исходя из того, что пропуск или искажение информации 

может повлиять на экономические решения учредителей учреждения (пользователей 

информации). Уровень существенности устанавливается в относительном значении в 

размере 10% от строки бюджетной (финансовой) отчетности. 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=363372&date=08.02.2021


33 

 

14. Изменение учетной политики 

 

Учетная политика применяется с начала финансового года и действует до 

окончания финансового года. Изменение учетной политики вводится в случае 

изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, 

осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных 

изменений условий деятельности Учреждения. 

 

 

Директор                                              П.В. Забелин 
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Приложение  1  

к приказу от 30.12.2022 №2222 
 

Рабочий план счетов бухгалтерского учета для казенных учреждений 
 

Наименование счета Номер счета 

код 

аналитический 

классификационный 

вида фин. 

обеспечения 

  

синтетического счета аналитический по КОСГУ 

объекта учета группы вида 

номер разряда счета 

1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 

1 2 3 4 5 6 7 

БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 

Основные средства 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 

Основные средства - недвижимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 1 1 0 0 0 0 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - 

недвижимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 0 0 0 

Увеличение стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - недвижимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 3 1 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - недвижимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 4 1 0 

Транспортные средства - недвижимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 1 1 5 0 0 0 

Увеличение стоимости транспортных средств - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 5 3 1 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 5 4 1 0 

Основные средства - особо ценное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 1 2 0 0 0 0 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - 

особо ценное движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 2 2 0 0 0 

http://ivo.garant.ru/%23/document/400294832/entry/0
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Увеличение стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 2 3 1 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 2 4 1 0 

Машины и оборудование - особо ценное 

движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 2 4 0 0 0 

Увеличение стоимости машин и оборудования - 

особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 4 3 1 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - 

особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 4 4 1 0 

Транспортные средства - особо ценное 

движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 2 5 0 0 0 

Увеличение стоимости транспортных средств - 

особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 5 3 1 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - 

особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 5 4 1 0 

Инвентарь производственный и хозяйственный - 

особо ценное движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 2 6 0 0 0 

Увеличение стоимости инвентаря 

производственного и хозяйственного - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 6 3 1 0 

Уменьшение стоимости инвентаря 

производственного и хозяйственного - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 6 4 1 0 

Прочие основные средства - особо ценное 

движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 2 8 0 0 0 

Увеличение стоимости прочих основных средств 

- особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 8 3 1 0 

Уменьшение стоимости прочих основных 

средств - особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 1 2 8 4 1 0 

Основные средства - иное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 1 3 0 0 0 0 
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Нежилые помещения (здания и сооружения) - 

иное движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 2 0 0 0 

Увеличение стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 2 3 1 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 2 4 1 0 

Машины и оборудование - иное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 4 0 0 0 

Увеличение стоимости машин и оборудования - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 4 3 1 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 4 4 1 0 

Транспортные средства - иное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 5 0 0 0 

Увеличение стоимости транспортных средств - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 5 3 1 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 5 4 1 0 

Инвентарь производственный и хозяйственный - 

иное движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 0 0 0 

Увеличение стоимости инвентаря 

производственного и хозяйственного - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 3 1 0 

Уменьшение стоимости инвентаря 

производственного и хозяйственного - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 4 1 0 

Прочие основные средства - иное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 8 0 0 0 

Увеличение стоимости прочих основных средств 

- иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 8 3 1 0 

Уменьшение стоимости прочих основных 

средств - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 1 3 8 4 1 0 

Непроизведенные активы 0 0 1 0 3 0 0 0 0 0 

Непроизведенные активы - недвижимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 3 1 0 0 0 0 

Земля - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 3 1 1 0 0 0 
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Увеличение стоимости земли - недвижимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 3 1 1 3 3 0 

Уменьшение стоимости земли - недвижимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 3 1 1 4 3 0 

Амортизация 0 0 1 0 4 0 0 0 0 0 

Амортизация недвижимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 1 0 0 0 0 

Амортизация нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - недвижимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 1 2 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

нежилых помещений (зданий и сооружений) - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 1 2 4 1 1 

Амортизация транспортных средств - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 1 5 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

транспортных средств - недвижимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 1 5 4 1 1 

Амортизация особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 0 0 0 0 

Амортизация нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 2 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

нежилых помещений (зданий и сооружений) - 

особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 2 2 4 1 1 

Амортизация машин и оборудования - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 4 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

машин и оборудования - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 4 4 1 1 

Амортизация транспортных средств - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 5 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

транспортных средств - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 5 4 1 1 

Амортизация инвентаря производственного и 

хозяйственного - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 6 0 0 0 



5 
 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

инвентаря производственного и хозяйственного 

- особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 2 6 4 1 1 

Амортизация прочих основных средств - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 8 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

прочих основных средств - особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 8 4 1 1 

Амортизация иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 3 0 0 0 0 

Амортизация нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 3 2 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

нежилых помещений (зданий и сооружений) - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 2 4 1 1 

Амортизация машин и оборудования - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 4 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

машин и оборудования - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 4 4 1 1 

Амортизация транспортных средств - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 5 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

транспортных средств - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 5 4 1 1 

Амортизация инвентаря производственного и 

хозяйственного - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 3 6 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

инвентаря производственного и хозяйственного 

- иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 6 4 1 1 

Амортизация прочих основных средств - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 8 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости 

прочих основных средств иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 8 4 1 1 

Материальные запасы
 1
 0 0 1 0 5 0 0 0 0 0 

Материальные запасы - иное движимое 0 0 1 0 5 3 0 0 0 0 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
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имущество учреждения 

Лекарственные препараты и медицинские 

материалы - иное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 1 0 0 0 

Увеличение стоимости лекарственных 

препаратов и медицинских материалов - иное 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 1 3 4 0 

Уменьшение стоимости лекарственных 

препаратов и медицинских материалов - иное 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 1 4 4 0 

Продукты питания - иное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 2 0 0 0 

Увеличение стоимости продуктов питания - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 2 3 4 0 

Уменьшение стоимости продуктов питания - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 2 4 4 0 

Горюче-смазочные материалы - иное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 0 0 0 

Увеличение стоимости горюче-смазочных 

материалов - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 3 4 0 

Уменьшение стоимости горюче-смазочных 

материалов - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 4 4 0 

Строительные материалы - иное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 0 0 0 

Увеличение стоимости строительных 

материалов - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 3 4 0 

Уменьшение стоимости строительных 

материалов - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 4 4 0 

Мягкий инвентарь - иное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 0 0 0 

Увеличение стоимости мягкого инвентаря - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 3 4 0 

Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 4 4 0 

Прочие материальные запасы - иное движимое 0 0 1 0 5 3 6 0 0 0 
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имущество учреждения 

Увеличение стоимости прочих материальных 

запасов - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 3 4 0 

Уменьшение стоимости прочих материальных 

запасов - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 4 4 0 

Вложения в нефинансовые активы 0 0 1 0 6 0 0 0 0 0 

Вложения в недвижимое имущество 0 0 1 0 6 1 0 0 0 0 

Вложения в основные средства - недвижимое 

имущество 

0 0 1 0 6 1 1 0 0 0 

Увеличение вложений в основные средства - 

недвижимое имущество 

0 0 1 0 6 1 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в основные средства - 

недвижимое имущество 

0 0 1 0 6 1 1 4 1 0 

Вложения в непроизведенные активы - 

недвижимое имущество 

0 0 1 0 6 1 3 0 0 0 

Увеличение вложений в непроизведенные 

активы - недвижимое имущество 

0 0 1 0 6 1 3 3 3 0 

Уменьшение вложений в непроизведенные 

активы - недвижимое имущество 

0 0 1 0 6 1 3 4 3 0 

Вложения в особо ценное движимое имущество 0 0 1 0 6 2 0 0 0 0 

Вложения в основные средства - особо ценное 

движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 1 0 0 0 

Увеличение вложений в основные средства - 

особо ценное движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в основные средства - 

особо ценное движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 1 4 1 0 

Вложения в иное движимое имущество 0 0 1 0 6 3 0 0 0 0 

Вложения в основные средства - иное движимое 

имущество 

0 0 1 0 6 3 1 0 0 0 

Увеличение вложений в основные средства - 

иное движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в основные средства - 

иное движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 1 4 1 0 

Вложения в материальные запасы -иное 

движимое имущество
 1
 

0 0 1 0 6 3 4 0 0 0 

Увеличение вложений в материальные запасы - 

иное движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 4 3 4 0 
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Уменьшение вложений в материальные запасы - 

иное движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 4 4 4 0 

Затраты на изготовление готовой продукции, 

выполнение работ, услуг 

0 0 1 0 9 0 0 0 0 0 

Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 0 0 1 0 9 6 0 0 0 0 

Прямые затраты на изготовление готовой 

продукции, выполнение работ, оказание услуг
 1
 

0 0 1 0 9 6 0 2 0 0 

Накладные расходы производства готовой 

продукции, работ, услуг 

0 0 1 0 9 7 0 0 0 0 

Накладные расходы по изготовлению готовой 

продукции, выполнению работ, оказанию услуг
 1
 

0 0 1 0 9 7 0 2 0 0 

Общехозяйственные расходы 0 0 1 0 9 8 0 0 0 0 

Общехозяйственные расходы учреждений
 1
 0 0 1 0 9 8 0 2 0 0 

Обесценение нефинансовых активов 0 0 1 1 4 0 0 0 0 0 

Обесценение недвижимого имущества 

учреждения 

0 0 1 1 4 1 0 0 0 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - недвижимого 

имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 1 2 4 1 2 

Обесценение транспортных средств - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 1 5 0 0 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - 

недвижимого имущества учреждения за счет 

обесценения 

0 0 1 1 4 1 5 4 1 2 

Обесценение особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 0 0 0 0 

Обесценение нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 2 0 0 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - особо ценного 

движимого имущества учреждения за счет 

обесценения 

0 0 1 1 4 2 2 4 1 2 

Обесценение машин и оборудования - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 4 0 0 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - 

особо ценного движимого имущества 

учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 4 4 1 2 

Обесценение транспортных средств - особо 0 0 1 1 4 2 5 0 0 0 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
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ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости транспортных средств - 

особо ценного движимого имущества 

учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 5 4 1 2 

Обесценение инвентаря производственного и 

хозяйственного - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 6 0 0 0 

Уменьшение стоимости инвентаря 

производственного и хозяйственного - особо 

ценного движимого имущества учреждения за 

счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 6 4 1 2 

Обесценение прочих основных средств - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 8 0 0 0 

Уменьшение стоимости прочих основных 

средств - особо ценного движимого имущества 

учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 8 4 1 2 

Обесценение нематериальных активов - особо 

ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 9 0 0 0 

Уменьшение стоимости нематериальных 

активов - особо ценного имущества учреждения 

за счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 9 4 2 2 

Обесценение иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 1 4 3 0 0 0 0 

Обесценение нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 1 4 3 2 0 0 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений 

(зданий и сооружений) - иного движимого 

имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 2 4 1 2 

Обесценение машин и оборудования - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 4 0 0 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - 

иного движимого имущества учреждения за счет 

обесценения 

0 0 1 1 4 3 4 4 1 2 

Обесценение транспортных средств - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 5 0 0 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - 

иного движимого имущества учреждения за счет 

обесценения 

0 0 1 1 4 3 5 4 1 2 

Обесценение инвентаря производственного и 0 0 1 1 4 3 6 0 0 0 
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хозяйственного - иного движимого имущества 

учреждения 

Уменьшение стоимости инвентаря 

производственного и хозяйственного - иного 

движимого имущества учреждения за счет 

обесценения 

0 0 1 1 4 3 6 4 1 2 

Обесценение прочих основных средств - иного 

движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 8 0 0 0 

Уменьшение стоимости прочих основных 

средств - иного движимого имущества 

учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 8 4 1 2 

РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 

Денежные средства учреждения 0 0 2 0 1 0 0 0 0 0 

Денежные средства на лицевых счетах 

учреждения в органе казначейства 

0 0 2 0 1 1 0 0 0 0 

Денежные средства учреждения на лицевых 

счетах в органе казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 0 0 0 

Поступления денежных средств учреждения на 

лицевые счета в органе казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 5 1 0 

Выбытия денежных средств учреждения с 

лицевых счетов в органе казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 6 1 0 

Денежные средства учреждения в органе 

казначейства в пути 

0 0 2 0 1 1 3 0 0 0 

Поступления денежных средств учреждения в 

органе казначейства в пути 

0 0 2 0 1 1 3 5 1 0 

Выбытия денежных средств учреждения в 

органе казначейства в пути 

0 0 2 0 1 1 3 6 1 0 

Денежные средства учреждения в кредитной 

организации 

0 0 2 0 1 2 0 0 0 0 

Денежные средства учреждения в кредитной 

организации в пути 

0 0 2 0 1 2 3 0 0 0 

Поступления денежных средств учреждения в 

кредитной организации в пути 

0 0 2 0 1 2 3 5 1 0 

Выбытия денежных средств учреждения в 

кредитной организации в пути 

0 0 2 0 1 2 3 6 1 0 

Денежные средства в кассе учреждения 0 0 2 0 1 3 0 0 0 0 

Касса 0 0 2 0 1 3 4 0 0 0 

Поступления средств в кассу учреждения 0 0 2 0 1 3 4 5 1 0 

Выбытия средств из кассы учреждения 0 0 2 0 1 3 4 6 1 0 
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Расчеты по доходам 1, 3 0 0 2 0 5 0 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от оказания платных услуг 

(работ), компенсаций затрат 

0 0 2 0 5 3 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от оказания платных услуг 

(работ) 

0 0 2 0 5 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

доходам от оказания платных услуг (работ) 

0 0 2 0 5 3 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

доходам от оказания платных услуг (работ) 

0 0 2 0 5 3 1 6 6 0 

Расчеты по безвозмездным денежным 

поступлениям текущего характера 

0 0 2 0 5 5 0 0 0 0 

Расчеты по поступлениям текущего характера 

бюджетным и автономным учреждениям от 

сектора государственного управления 

0 0 2 0 5 5 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

поступлениям текущего характера бюджетным и 

автономным учреждениям от сектора 

государственного управления 

0 0 2 0 5 5 2 5 6 1 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

поступлениям текущего характера бюджетным и 

автономным учреждениям от сектора 

государственного управления 

0 0 2 0 5 5 2 6 6 1 

Расчеты по поступлениям текущего характера от 

государственного сектора 

0 0 2 0 5 5 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

поступлениям текущего характера от 

государственного сектора 

0 0 2 0 5 5 4 5 6 3 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

поступлениям текущего характера от 

государственного сектора 

0 0 2 0 5 5 4 6 6 3 

Расчеты по поступлениям текущего характера от 

иных резидентов (за исключением сектора 

государственного управления и организаций 

государственного сектора) 

0 0 2 0 5 5 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

поступлениям текущего характера от иных 

резидентов (за исключением сектора 

государственного управления и организаций 

государственного сектора) 

0 0 2 0 5 5 5 5 6 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 0 0 2 0 5 5 6 5 6 8 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/333
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поступлениям текущего характера от 

наднациональных организаций и правительств 

иностранных государств 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

поступлениям текущего характера от 

наднациональных организаций и правительств 

иностранных государств 

0 0 2 0 5 5 6 6 6 8 

Расчеты по доходам от операций с активами 0 0 2 0 5 7 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от операций с основными 

средствами 

0 0 2 0 5 7 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

доходам от операций с основными средствами 

0 0 2 0 5 7 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

доходам от операций с основными средствами 

0 0 2 0 5 7 1 6 6 0 

Расчеты по доходам от операций с 

нематериальными активами 

0 0 2 0 5 7 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

доходам от операций с нематериальными 

активами 

0 0 2 0 5 7 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

доходам от операций с нематериальными 

активами 

0 0 2 0 5 7 2 6 6 0 

Расчеты по доходам от операций с 

непроизведенными активами 

0 0 2 0 5 7 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

доходам от операций с непроизведенными 

активами 

0 0 2 0 5 7 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

доходам от операций с непроизведенными 

активами 

0 0 2 0 5 7 3 6 6 0 

Расчеты по доходам от операций с 

материальными запасами 

0 0 2 0 5 7 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

доходам от операций с материальными запасами 

0 0 2 0 5 7 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

доходам от операций с материальными запасами 

0 0 2 0 5 7 4 6 6 0 

Расчеты по прочим доходам 0 0 2 0 5 8 0 0 0 0 

Расчеты по невыясненным поступлениям 0 0 2 0 5 8 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 0 0 2 0 5 8 1 5 6 0 
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невыясненным поступлениям 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

невыясненным поступлениям 

0 0 2 0 5 8 1 6 6 0 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 5 8 9 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

расчетам по иным доходам 

0 0 2 0 5 8 9 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

расчетам по иным доходам 

0 0 2 0 5 8 9 6 6 0 

Расчеты по выданным авансам
 1, 3

 0 0 2 0 6 0 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по оплате труда, 

начислениям на выплаты по оплате труда 

0 0 2 0 6 1 0 0 0 0 

Расчеты по заработной плате 0 0 2 0 6 1 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

заработной плате 

0 0 2 0 6 1 1 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

заработной плате 

0 0 2 0 6 1 1 6 6 7 

Расчеты по авансам по прочим несоциальным 

выплатам персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 6 1 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 6 1 2 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 6 1 2 6 6 7 

Расчеты по авансам по начислениям на выплаты 

по оплате труда 

0 0 2 0 6 1 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по начислениям на выплаты по оплате 

труда 

0 0 2 0 6 1 3 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по начислениям на выплаты по оплате 

труда 

0 0 2 0 6 1 3 6 6 7 

Расчеты по авансам по услугам связи 0 0 2 0 6 2 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по услугам связи 

0 0 2 0 6 2 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по услугам связи 

0 0 2 0 6 2 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по транспортным услугам 0 0 2 0 6 2 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 0 0 2 0 6 2 2 5 6 0 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/333
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авансам по транспортным услугам 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по транспортным услугам 

0 0 2 0 6 2 2 6 6 0 

Расчеты по авансам по коммунальным услугам 0 0 2 0 6 2 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по коммунальным услугам 

0 0 2 0 6 2 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по коммунальным услугам 

0 0 2 0 6 2 3 6 6 0 

Расчеты по авансам по работам, услугам по 

содержанию имущества 

0 0 2 0 6 2 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по работам, услугам по содержанию 

имущества 

0 0 2 0 6 2 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по работам, услугам по содержанию 

имущества 

0 0 2 0 6 2 5 6 6 0 

Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 0 0 2 0 6 2 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по прочим работам, услугам 

0 0 2 0 6 2 6 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по прочим работам, услугам 

0 0 2 0 6 2 6 6 6 0 

Расчеты по авансам по страхованию 0 0 2 0 6 2 7 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по страхованию 

0 0 2 0 6 2 7 5 6 5 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по страхованию 

0 0 2 0 6 2 7 6 6 5 

Расчеты по авансам по услугам, работам для 

целей капитальных вложений 

0 0 2 0 6 2 8 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по услугам, работам для целей 

капитальных вложений 

0 0 2 0 6 2 8 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по услугам, работам для целей 

капитальных вложений 

0 0 2 0 6 2 8 6 6 0 

Расчеты по авансам по поступлению 

нефинансовых активов 

0 0 2 0 6 3 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по приобретению основных 

средств 

0 0 2 0 6 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 0 0 2 0 6 3 1 5 6 0 
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авансам по приобретению основных средств 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по приобретению основных средств 

0 0 2 0 6 3 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по приобретению 

нематериальных активов 

0 0 2 0 6 3 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по приобретению нематериальных 

активов 

0 0 2 0 6 3 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по приобретению нематериальных 

активов 

0 0 2 0 6 3 2 6 6 0 

Расчеты по авансам по приобретению 

непроизведенных активов 

0 0 2 0 6 3 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по приобретению непроизведенных 

активов 

0 0 2 0 6 3 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по приобретению непроизведенных 

активов 

0 0 2 0 6 3 3 6 6 0 

Расчеты по авансам по приобретению 

материальных запасов 

0 0 2 0 6 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 6 3 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 6 3 4 6 6 0 

Расчеты по авансовым безвозмездным 

перечислениям текущего характера 

организациям 

0 0 2 0 6 4 0 0 0 0 

Расчеты по авансовым 

безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера 

государственным 

(муниципальным) 

учреждениям 

0 0 2 0 6 4 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансовым безвозмездным перечислениям 

текущего характера государственным 

(муниципальным) учреждениям 

0 0 2 0 6 4 1 5 6 2 

Уменьшение дебиторской задолженности по 0 0 2 0 6 4 1 6 6 2 
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авансовым безвозмездным перечислениям 

текущего характера государственным 

(муниципальным) учреждениям 

Расчеты по авансам по социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 6 6 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 6 6 6 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 6 6 6 6 6 7 

Расчеты по авансам по социальным 

компенсациям персоналу в натуральной форме 

0 0 2 0 6 6 7 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по социальным компенсациям 

персоналу в натуральной форме 

0 0 2 0 6 6 7 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по социальным компенсациям 

персоналу в натуральной форме 

0 0 2 0 6 6 7 6 6 7 

Расчеты по авансовым безвозмездным 

перечислениям капитального характера 

организациям 

0 0 2 0 6 8 0 0 0 0 

Расчеты по авансовым 

безвозмездным 

перечислениям 

капитального характера 

государственным 

(муниципальным) 

учреждениям 

0 0 2 0 6 8 1 0 0 0 

Расчеты по авансовым 

безвозмездным 

перечислениям 

капитального характера 

государственным 

(муниципальным) 

учреждениям 

0 0 2 0 6 8 1 5 6 2 

Расчеты по авансовым 

безвозмездным 

перечислениям 

капитального характера 

государственным 

0 0 2 0 6 8 1 6 6 2 
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(муниципальным) 

учреждениям 

Расчеты по авансам по прочим расходам 0 0 2 0 6 9 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по оплате иных выплат 

текущего характера физическим лицам 

0 0 2 0 6 9 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по оплате иных выплат текущего 

характера физическим лицам 

0 0 2 0 6 9 6 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по оплате иных выплат текущего 

характера физическим лицам 

0 0 2 0 6 9 6 6 6 7 

Расчеты по авансам по оплате иных выплат 

текущего характера организациям 

0 0 2 0 6 9 7 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по оплате иных выплат текущего 

характера организациям 

0 0 2 0 6 9 7 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по оплате иных выплат текущего 

характера организациям 

0 0 2 0 6 9 7 6 6 0 

Расчеты по авансам по оплате иных выплат 

капитального характера физическим лицам 

0 0 2 0 6 9 8 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по оплате иных выплат капитального 

характера физическим лицам 

0 0 2 0 6 9 8 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по оплате иных выплат капитального 

характера физическим лицам 

0 0 2 0 6 9 8 6 6 7 

Расчеты по авансам по оплате иных выплат 

капитального характера организациям 

0 0 2 0 6 9 9 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам по оплате иных выплат капитального 

характера организациям 

0 0 2 0 6 9 9 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам по оплате иных выплат капитального 

характера организациям 

0 0 2 0 6 9 9 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами
 3
 0 0 2 0 8 0 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

труда, начислениям на выплаты по оплате труда 

0 0 2 0 8 1 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по заработной 0 0 2 0 8 1 1 0 0 0 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/333
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плате 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по заработной плате 

0 0 2 0 8 1 1 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по заработной плате 

0 0 2 0 8 1 1 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по прочим 

несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме 

0 0 2 0 8 1 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по прочим несоциальным 

выплатам персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 8 1 2 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по прочим несоциальным 

выплатам персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 8 1 2 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по 

начислениям на выплаты по оплате труда 

0 0 2 0 8 1 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по начислениям на выплаты по 

оплате труда 

0 0 2 0 8 1 3 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по начислениям на выплаты по 

оплате труда 

0 0 2 0 8 1 3 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

работ, услуг 

0 0 2 0 8 2 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

услуг связи 

0 0 2 0 8 2 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате услуг связи 

0 0 2 0 8 2 1 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате услуг связи 

0 0 2 0 8 2 1 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

транспортных услуг 

0 0 2 0 8 2 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате транспортных услуг 

0 0 2 0 8 2 2 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате транспортных услуг 

0 0 2 0 8 2 2 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

коммунальных услуг 

0 0 2 0 8 2 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 0 0 2 0 8 2 3 5 6 7 
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подотчетных лиц по оплате коммунальных услуг 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате коммунальных услуг 

0 0 2 0 8 2 3 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

работ, услуг по содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате работ, услуг по 

содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате работ, услуг по 

содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

прочих работ, услуг 

0 0 2 0 8 2 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг 

0 0 2 0 8 2 6 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг 

0 0 2 0 8 2 6 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

страхования 

0 0 2 0 8 2 7 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате страхования 

0 0 2 0 8 2 7 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате страхования 

0 0 2 0 8 2 7 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

услуг, работ для целей капитальных вложений 

0 0 2 0 8 2 8 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате услуг, работ для 

целей капитальных вложений 

0 0 2 0 8 2 8 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате услуг, работ для 

целей капитальных вложений 

0 0 2 0 8 2 8 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по 

поступлению нефинансовых активов 

0 0 2 0 8 3 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по 

приобретению основных средств 

0 0 2 0 8 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по приобретению основных 

средств 

0 0 2 0 8 3 1 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 0 0 2 0 8 3 1 6 6 7 
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подотчетных лиц по приобретению основных 

средств 

Расчеты с подотчетными лицами по 

приобретению нематериальных активов 

0 0 2 0 8 3 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по приобретению 

нематериальных активов 

0 0 2 0 8 3 2 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по приобретению 

нематериальных активов 

0 0 2 0 8 3 2 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по 

приобретению непроизведенных активов 

0 0 2 0 8 3 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по приобретению 

непроизведенных активов 

0 0 2 0 8 3 3 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по приобретению 

непроизведенных активов 

0 0 2 0 8 3 3 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по 

приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по приобретению 

материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по приобретению 

материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по социальным 

пособиям и компенсациям персоналу в 

денежной форме 

0 0 2 0 8 6 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 8 6 6 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 8 6 6 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по прочим 

расходам 

0 0 2 0 8 9 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

пошлин и сборов 

0 0 2 0 8 9 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 0 0 2 0 8 9 1 5 6 7 
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подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов 

0 0 2 0 8 9 1 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

штрафов за нарушение условий контрактов 

(договоров) 

0 0 2 0 8 9 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате штрафов за 

нарушение условий контрактов (договоров) 

0 0 2 0 8 9 3 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате штрафов за 

нарушение условий контрактов (договоров) 

0 0 2 0 8 9 3 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

других экономических санкций 

0 0 2 0 8 9 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате других 

экономических санкций 

0 0 2 0 8 9 5 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате других 

экономических санкций 

0 0 2 0 8 9 5 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных 

выплат текущего характера физическим лицам 

0 0 2 0 8 9 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате иных выплат 

текущего характера физическим лицам 

0 0 2 0 8 9 6 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности 

подотчетных лиц по оплате иных выплат 

текущего характера физическим лицам 

0 0 2 0 8 9 6 6 6 7 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных 

выплат текущего характера организациям 

0 0 2 0 8 9 7 0 0 0 

 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам подотчетных лиц по оплате иных 

выплат текущего характера организациям 

0 0 2 0 8 9 7 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам подотчетных лиц по оплате иных 

выплат текущего характера организациям 

0 0 2 0 8 9 7 6 6 7 

Расчеты по авансам с подотчетными лицами по 

оплате иных выплат капитального характера 

0 0 2 0 8 9 9 0 0 0 
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организациям 

Увеличение дебиторской задолженности по 

авансам с подотчетными лицами по оплате иных 

выплат капитального характера организациям 

0 0 2 0 8 9 9 5 6 7 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

авансам с подотчетными лицами по оплате иных 

выплат капитального характера организациям 

0 0 2 0 8 9 9 6 6 7 

Расчеты по ущербу и иным доходам
 1, 3

 0 0 2 0 9 0 0 0 0 0 

Расчеты по компенсации затрат 0 0 2 0 9 3 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от компенсации затрат 0 0 2 0 9 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

компенсации затрат 

0 0 2 0 9 3 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

компенсации затрат 

0 0 2 0 9 3 4 6 6 0 

Расчеты по ущербу нефинансовым активам 0 0 2 0 9 7 0 0 0 0 

Расчеты по ущербу основным средствам 0 0 2 0 9 7 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

ущербу основным средствам 

0 0 2 0 9 7 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

ущербу основным средствам 

0 0 2 0 9 7 1 6 6 0 

Расчеты по ущербу нематериальным активам 0 0 2 0 9 7 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

ущербу нематериальным активам 

0 0 2 0 9 7 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

ущербу нематериальным активам 

0 0 2 0 9 7 2 6 6 0 

Расчеты по ущербу непроизведенным активам 0 0 2 0 9 7 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

ущербу непроизведенным активам 

0 0 2 0 9 7 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

ущербу непроизведенным активам 

0 0 2 0 9 7 3 6 6 0 

Расчеты по ущербу материальных запасов 0 0 2 0 9 7 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

ущербу материальных запасов 

0 0 2 0 9 7 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

ущербу материальных запасов 

0 0 2 0 9 7 4 6 6 0 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 9 8 0 0 0 0 

Расчеты по недостачам денежных средств 0 0 2 0 9 8 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 0 0 2 0 9 8 1 5 6 0 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/333
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недостачам денежных средств 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

недостачам денежных средств 

0 0 2 0 9 8 1 6 6 0 

Расчеты по недостачам иных финансовых 

активов 

0 0 2 0 9 8 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

недостачам иных финансовых активов 

0 0 2 0 9 8 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

недостачам иных финансовых активов 

0 0 2 0 9 8 2 6 6 0 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 9 8 9 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

расчетам по иным доходам 

0 0 2 0 9 8 9 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

расчетам по иным доходам 

0 0 2 0 9 8 9 6 6 0 

Прочие расчеты с дебиторами
 1
 0 0 2 1 0 0 0 0 0 0 

Расчеты с финансовым органом по наличным 

денежным средствам
 3
 

0 0 2 1 0 0 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по 

операциям с финансовым органом по наличным 

денежным средствам 

0 0 2 1 0 0 3 5 6 1 

Уменьшение дебиторской задолженности по 

операциям с финансовым органом по наличным 

денежным средствам 

0 0 2 1 0 0 3 6 6 1 

Расчеты с прочими дебиторами
 3
 0 0 2 1 0 0 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности прочих 

дебиторов
 1
 

0 0 2 1 0 0 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности 

прочих дебиторов
 1
 

0 0 2 1 0 0 5 6 6 0 

Расчеты с учредителем 0 0 2 1 0 0 6 0 0 0 

Увеличение расчетов с учредителем 0 0 2 1 0 0 6 5 6 0 

Уменьшение расчетов с учредителем 0 0 2 1 0 0 6 6 6 0 

РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 

Расчеты по принятым обязательствам
 1, 3

 0 0 3 0 2 0 0 0 0 0 

Расчеты по оплате труда, начислениям на 

выплаты по оплате труда 

0 0 3 0 2 1 0 0 0 0 

Расчеты по заработной плате 0 0 3 0 2 1 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

заработной плате 

0 0 3 0 2 1 1 7 3 7 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/333
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/333
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/333
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Уменьшение кредиторской задолженности по 

заработной плате 

0 0 3 0 2 1 1 8 3 7 

Расчеты по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

0 0 3 0 2 1 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме 

0 0 3 0 2 1 2 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме 

0 0 3 0 2 1 2 8 3 7 

Расчеты по начислениям на выплаты по оплате 

труда 

0 0 3 0 2 1 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

начислениям на выплаты по оплате труда 

0 0 3 0 2 1 3 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

начислениям на выплаты по оплате труда 

0 0 3 0 2 1 3 8 3 7 

Расчеты по работам, услугам 0 0 3 0 2 2 0 0 0 0 

Расчеты по услугам связи 0 0 3 0 2 2 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

услугам связи 

0 0 3 0 2 2 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

услугам связи 

0 0 3 0 2 2 1 8 3 0 

Расчеты по транспортным услугам 0 0 3 0 2 2 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

транспортным услугам 

0 0 3 0 2 2 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

транспортным услугам 

0 0 3 0 2 2 2 8 3 0 

Расчеты по арендной плате за пользование 

имуществом 

0 0 3 0 2 2 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

арендной плате за пользование имуществом 

0 0 3 0 2 2 4 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

арендной плате за пользование имуществом 

0 0 3 0 2 2 4 8 3 0 

Расчеты по работам, услугам по содержанию 

имущества 

0 0 3 0 2 2 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

работам, услугам по содержанию имущества 

0 0 3 0 2 2 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

работам, услугам по содержанию имущества 

0 0 3 0 2 2 5 8 3 0 
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Расчеты по прочим работам, услугам 0 0 3 0 2 2 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

прочим работам, услугам 

0 0 3 0 2 2 6 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

прочим работам, услугам 

0 0 3 0 2 2 6 8 3 0 

Расчеты по страхованию 0 0 3 0 2 2 7 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

страхованию 

0 0 3 0 2 2 7 7 3 5 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

страхованию 

0 0 3 0 2 2 7 8 3 5 

Расчеты по услугам, работам для целей 

капитальных вложений 

0 0 3 0 2 2 8 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

услугам, работам для целей капитальных 

вложений 

0 0 3 0 2 2 8 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

услугам, работам для целей капитальных 

вложений 

0 0 3 0 2 2 8 8 3 0 

Расчеты по поступлению нефинансовых активов 0 0 3 0 2 3 0 0 0 0 

Расчеты по приобретению основных средств 0 0 3 0 2 3 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

приобретению основных средств 

0 0 3 0 2 3 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

приобретению основных средств 

0 0 3 0 2 3 1 8 3 0 

Расчеты по приобретению нематериальных 

активов 

0 0 3 0 2 3 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

приобретению нематериальных активов 

0 0 3 0 2 3 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

приобретению нематериальных активов 

0 0 3 0 2 3 2 8 3 0 

Расчеты по приобретению непроизведенных 

активов 

0 0 3 0 2 3 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

приобретению непроизведенных активов 

0 0 3 0 2 3 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

приобретению непроизведенных активов 

0 0 3 0 2 3 3 8 3 0 

Расчеты по приобретению материальных 

запасов 

0 0 3 0 2 3 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 0 0 3 0 2 3 4 7 3 0 
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приобретению материальных запасов 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

приобретению материальных запасов 

0 0 3 0 2 3 4 8 3 0 

Расчеты по безвозмездным перечислениям 

текущего характера организациям 

0 0 3 0 2 4 0 0 0 0 

Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера 

государственным 

(муниципальным) 

учреждениям 

0 0 3 0 2 4 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

безвозмездным перечислениям текущего 

характера государственным (муниципальным) 

учреждениям 

0 0 3 0 2 4 1 7 3 2 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

безвозмездным перечислениям текущего 

характера государственным (муниципальным) 

учреждениям 

0 0 3 0 2 4 1 8 3 2 

Расчеты по безвозмездным перечислениям 

текущего характера некоммерческим 

организациям и физическим лицам - 

производителям товаров, работ и услуг на 

производство 

0 0 3 0 2 4 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

безвозмездным перечислениям текущего 

характера некоммерческим организациям и 

физическим лицам - производителям товаров, 

работ и услуг на производство 

0 0 3 0 2 4 6 7 3 6 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

безвозмездным перечислениям текущего 

характера некоммерческим организациям и 

физическим лицам - производителям товаров, 

работ и услуг на производство 

0 0 3 0 2 4 6 8 3 6 

Расчеты по безвозмездным перечислениям 

бюджетам 

0 0 3 0 2 5 0 0 0 0 

Расчеты по перечислениям наднациональным 

организациям и правительствам иностранных 

государств 

0 0 3 0 2 5 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 0 0 3 0 2 5 2 7 3 8 
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перечислениям наднациональным организациям 

и правительствам иностранных государств 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

перечислениям наднациональным организациям 

и правительствам иностранных государств 

0 0 3 0 2 5 2 8 3 8 

Расчеты по социальному обеспечению 0 0 3 0 2 6 0 0 0 0 

Расчеты по социальным пособиям и 

компенсации персоналу в денежной форме 

0 0 3 0 2 6 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

социальным пособиям и компенсации персоналу 

в денежной форме 

0 0 3 0 2 6 6 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

социальным пособиям и компенсации персоналу 

в денежной форме 

0 0 3 0 2 6 6 8 3 7 

Расчеты по безвозмездным перечислениям 

капитального характера организациям 

0 0 3 0 2 8 0 0 0 0 

Расчеты по безвозмездным перечислениям 

капитального характера государственным 

(муниципальным) учреждениям 

0 0 3 0 2 8 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

безвозмездным перечислениям капитального 

характера государственным (муниципальным) 

бюджетным и автономным учреждениям 

0 0 3 0 2 8 1 7 3 2 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

безвозмездным перечислениям капитального 

характера государственным (муниципальным) 

бюджетным и автономным учреждениям 

0 0 3 0 2 8 1 8 3 2 

Расчеты по прочим расходам 0 0 3 0 2 9 0 0 0 0 

Расчеты по штрафам за нарушение условий 

контрактов (договоров) 

0 0 3 0 2 9 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

штрафам за нарушение условий контрактов 

(договоров) 

0 0 3 0 2 9 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

штрафам за нарушение условий контрактов 

(договоров) 

0 0 3 0 2 9 3 8 3 0 

Расчеты по другим экономическим санкциям 0 0 3 0 2 9 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

другим экономическим санкциям 

0 0 3 0 2 9 5 7 3 0 
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Уменьшение кредиторской задолженности по 

другим экономическим санкциям 

0 0 3 0 2 9 5 8 3 0 

Расчеты по иным выплатам текущего характера 

физическим лицам 

0 0 3 0 2 9 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

иным выплатам текущего характера физическим 

лицам 

0 0 3 0 2 9 6 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

иным выплатам текущего характера физическим 

лицам 

0 0 3 0 2 9 6 8 3 7 

Расчеты по иным выплатам текущего характера 

организациям 

0 0 3 0 2 9 7 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

иным выплатам текущего характера 

организациям 

0 0 3 0 2 9 7 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

иным выплатам текущего характера 

организациям 

0 0 3 0 2 9 7 8 3 0 

Расчеты по иным выплатам капитального 

характера физическим лицам 

0 0 3 0 2 9 8 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

иным выплатам капитального характера 

физическим лицам 

0 0 3 0 2 9 8 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

иным выплатам капитального характера 

физическим лицам 

0 0 3 0 2 9 8 8 3 7 

Расчеты по иным выплатам капитального 

характера организациям 

0 0 3 0 2 9 9 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

иным выплатам капитального характера 

организациям 

0 0 3 0 2 9 9 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

иным выплатам капитального характера 

организациям 

0 0 3 0 2 9 9 8 3 0 

Расчеты по платежам в бюджеты
 3
 0 0 3 0 3 0 0 0 0 0 

Расчеты по налогу на доходы физических лиц 0 0 3 0 3 0 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

налогу на доходы физических лиц 

0 0 3 0 3 0 1 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 0 0 3 0 3 0 1 8 3 1 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/333
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налогу на доходы физических лиц 

Расчеты по страховым взносам на обязательное 

социальное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством 

0 0 3 0 3 0 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное социальное 

страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством 

0 0 3 0 3 0 2 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное социальное 

страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством 

0 0 3 0 3 0 2 8 3 1 

Расчеты по налогу на прибыль организаций 0 0 3 0 3 0 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

налогу на прибыль организаций 

0 0 3 0 3 0 3 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

налогу на прибыль организаций 

0 0 3 0 3 0 3 8 3 1 

Расчеты по налогу на добавленную стоимость 0 0 3 0 3 0 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

налогу на добавленную стоимость 

0 0 3 0 3 0 4 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

налогу на добавленную стоимость 

0 0 3 0 3 0 4 8 3 1 

Расчеты по прочим платежам в бюджет 0 0 3 0 3 0 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

прочим платежам в бюджет 

0 0 3 0 3 0 5 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

прочим платежам в бюджет 

0 0 3 0 3 0 5 8 3 1 

Расчеты по страховым взносам на обязательное 

социальное страхование от несчастных случаев 

на производстве и профессиональных 

заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 8 3 1 
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Расчеты по страховым взносам на обязательное 

медицинское страхование в Федеральный 

ФОМС 

0 0 3 0 3 0 7 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное 

медицинское страхование в Федеральный 

ФОМС 

0 0 3 0 3 0 7 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное 

медицинское страхование в Федеральный 

ФОМС 

0 0 3 0 3 0 7 8 3 1 

Расчеты по страховым взносам на обязательное 

медицинское страхование в территориальный 

ФОМС 

0 0 3 0 3 0 8 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное 

медицинское страхование в территориальный 

ФОМС 

0 0 3 0 3 0 8 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное 

медицинское страхование в территориальный 

ФОМС 

0 0 3 0 3 0 8 8 3 1 

Расчеты по дополнительным страховым взносам 

на пенсионное страхование 

0 0 3 0 3 0 9 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

дополнительным страховым взносам на 

пенсионное страхование 

0 0 3 0 3 0 9 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

дополнительным страховым взносам на 

пенсионное страхование 

0 0 3 0 3 0 9 8 3 1 

Расчеты по страховым взносам на обязательное 

пенсионное страхование на выплату страховой 

части трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 0 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное пенсионное 

страхование на выплату страховой части 

трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 0 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное пенсионное 

страхование на выплату страховой части 

0 0 3 0 3 1 0 8 3 1 
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трудовой пенсии 

Расчеты по страховым взносам на обязательное 

пенсионное страхование на выплату 

накопительной части трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное пенсионное 

страхование на выплату накопительной части 

трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 1 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

страховым взносам на обязательное пенсионное 

страхование на выплату накопительной части 

трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 1 8 3 1 

Расчеты по налогу на имущество организаций 0 0 3 0 3 1 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

налогу на имущество организаций 

0 0 3 0 3 1 2 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

налогу на имущество организаций 

0 0 3 0 3 1 2 8 3 1 

Расчеты по земельному налогу 0 0 3 0 3 1 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

земельному налогу 

0 0 3 0 3 1 3 7 3 1 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

земельному налогу 

0 0 3 0 3 1 3 8 3 1 

Прочие расчеты с кредиторами 1 0 0 3 0 4 0 0 0 0 0 

Расчеты по средствам, полученным во 

временное распоряжение 

0 0 3 0 4 0 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

средствам, полученным во временное 

распоряжение 

0 0 3 0 4 0 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

средствам, полученным во временное 

распоряжение 

0 0 3 0 4 0 1 8 3 0 

Расчеты с депонентами 3 0 0 3 0 4 0 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 

расчетам с депонентами 

0 0 3 0 4 0 2 7 3 7 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

расчетам с депонентами 

0 0 3 0 4 0 2 8 3 7 

Расчеты по удержаниям из выплат по оплате 

труда 3 

0 0 3 0 4 0 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 0 0 3 0 4 0 3 7 3 7 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
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удержаниям из выплат по оплате труда 

Уменьшение кредиторской задолженности по 

удержаниям из выплат по оплате труда 

0 0 3 0 4 0 3 8 3 7 

Внутриведомственные расчеты 1 0 0 3 0 4 0 4 0 0 0 

Расчеты с прочими кредиторами 1, 3 0 0 3 0 4 0 6 0 0 0 

Увеличение расчетов с прочими кредиторами 0 0 3 0 4 0 6 7 3 0 

Уменьшение расчетов с прочими кредиторами 0 0 3 0 4 0 6 8 3 0 

Иные расчеты года, предшествующего 

отчетному, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0 0 3 0 4 6 6 0 0 0 

Увеличение иных расчетов года, 

предшествующего отчетному, выявленных по 

контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 6 6 7 3 2 

Уменьшение иных расчетов года, 

предшествующего отчетному, выявленных по 

контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 6 6 8 3 2 

Иные расчеты прошлых лет, выявленные по 

контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 7 6 0 0 0 

Увеличение иных расчетов прошлых лет, 

выявленных по контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 7 6 7 3 2 

Уменьшение иных расчетов прошлых лет, 

выявленных по контрольным мероприятиям 

0 0 3 0 4 7 6 8 3 2 

Иные расчеты года, предшествующего 

отчетному, выявленные в отчетном году 

0 0 3 0 4 8 6 0 0 0 

Увеличение иных расчетов прошлых лет, 

выявленных в отчетном году 

0 0 3 0 4 8 6 7 3 2 

Уменьшение иных расчетов прошлых лет, 

выявленных в отчетном году 

0 0 3 0 4 8 6 8 3 2 

Иные расчеты прошлых лет, выявленные в 

отчетном году 

0 0 3 0 4 9 6 0 0 0 

Увеличение иных расчетов прошлых лет, 

выявленных в отчетном году 

0 0 3 0 4 9 6 7 3 2 

Уменьшение иных расчетов прошлых лет, 

выявленных в отчетном году 

0 0 3 0 4 9 6 8 3 2 

РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 

Финансовый результат экономического субъекта 0 0 4 0 1 0 0 0 0 0 

Доходы текущего финансового года 0 0 4 0 1 1 0 0 0 0 

Доходы экономического субъекта 0 0 4 0 1 1 0 1 0 0 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/77685472/entry/130107
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Доходы финансового года, предшествующего 

отчетному, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0 0 4 0 1 1 6 1 0 0 

Доходы прошлых финансовых лет, выявленные 

по контрольным мероприятиям 

0 0 4 0 1 1 7 1 0 0 

Доходы финансового года, предшествующего 

отчетному, выявленные в отчетном году 

0 0 4 0 1 1 8 1 0 0 

Доходы прошлых финансовых лет, выявленные 

в отчетном году 

0 0 4 0 1 1 9 1 0 0 

Расходы текущего финансового года 0 0 4 0 1 2 0 0 0 0 

Расходы экономического субъекта 0 0 4 0 1 2 0 2 0 0 

Расходы финансового года, предшествующего 

отчетному, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0 0 4 0 1 2 6 2 0 0 

Расходы прошлых финансовых лет, выявленные 

по контрольным мероприятиям 

0 0 4 0 1 2 7 2 0 0 

Расходы финансового года, предшествующего 

отчетному, выявленные в отчетном году 

0 0 4 0 1 2 8 2 0 0 

Расходы прошлых финансовых лет, выявленные 

в отчетном году 

0 0 4 0 1 2 9 2 0 0 

Финансовый результат прошлых отчетных 

периодов 

0 0 4 0 1 3 0 0 0 0 

Доходы будущих периодов 0 0 4 0 1 4 0 0 0 0 

Доходы будущих периодов экономического 

субъекта 

0 0 4 0 1 4 0 1 0 0 

Доходы будущих периодов к признанию в 

текущем году 

0 0 4 0 1 4 1 1 0 0 

Доходы будущих периодов к признанию в 

очередные годы 

0 0 4 0 1 4 9 1 0 0 

Расходы будущих периодов 0 0 4 0 1 5 0 0 0 0 

Резервы предстоящих расходов  0 0 4 0 1 6 0 0 0 0 

РАЗДЕЛ 5. 

САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 

0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 

Санкционирование по текущему финансовому 

году 

0 0 5 0 0 1 0 0 0 0 

Санкционирование по первому году, 

следующему за текущим (очередному 

финансовому году) 

0 0 5 0 0 2 0 0 0 0 

Санкционирование по второму году, 0 0 5 0 0 3 0 0 0 0 
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следующему за текущим (первому году, 

следующему за очередным) 

Санкционирование по второму году, 

следующему за очередным 

0 0 5 0 0 4 0 0 0 0 

Санкционирование на иные очередные годы (за 

пределами планового периода) 

0 0 5 0 0 9 0 0 0 0 

Обязательства 0 0 5 0 2 0 0 0 0 0 

Обязательства на текущий финансовый год 0 0 5 0 2 1 0 0 0 0 

Обязательства на первый год, следующий за 

текущим (на очередной финансовый год) 

0 0 5 0 2 2 0 0 0 0 

Обязательства на второй год, следующий за 

текущим (на первый год, следующий за 

очередным) 

0 0 5 0 2 3 0 0 0 0 

Обязательства на второй год, следующий за 

очередным 

0 0 5 0 2 4 0 0 0 0 

Обязательства на иные очередные годы (за 

пределами планового периода) 

0 0 5 0 2 9 0 0 0 0 

Принятые обязательства 0 0 5 0 2 0 1 0 0 0 

Принятые денежные обязательства 0 0 5 0 2 0 2 0 0 0 

Принимаемые обязательства 0 0 5 0 2 0 7 0 0 0 

Отложенные обязательства 0 0 5 0 2 0 9 0 0 0 

Сметные (плановые, прогнозные) назначения
 1
 0 0 5 0 4 0 0 0 0 0 

Право на принятие обязательств
 
 0 0 5 0 6 0 0 0 0 0 

Утвержденный объем финансового 

обеспечения
 1
 

0 0 5 0 7 0 0 0 0 0 

Получено финансового обеспечения
 
 0 0 5 0 8 0 0 0 0 0 

 Забалансовые счета 

Наименование счета Номер счета 

1 2 

Имущество, полученное в пользование
 
 01 

Материальные ценности на хранении 02 

Бланки строгой отчетности 03 

Сомнительная задолженность 04 

Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 05 

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
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Путевки неоплаченные 08 

Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09 

Обеспечение исполнения обязательств 10 

Поступления денежных средств
 1
 17 

Выбытия денежных средств
 1
 18 

Задолженность, невостребованная кредиторами 20 

Основные средства в эксплуатации 21 

Периодические издания для пользования 23 

Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление
 1
 24 

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
 1
 25 

Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26 

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 27 

 

http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
http://ivo.garant.ru/%23/document/12181735/entry/991
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Приложение №2 

к приказу от 30.12.2022 №222 

  

  

  

Перечень должностей, имеющих право подписи электронных и других первичных и 

учетных документов 

  

№  

п/п 
Должность 

Наименование  

документов 
Право подписи 

1 
Руководитель 

 
Все документы Первая 

2 
Главный бухгалтер  

 
Все документы Вторая 

 
 



Приложение 3 

 к приказу от 30.12.2022 №222 

 

Перечень должностей сотрудников постоянно действующей комиссии 

 по поступлению и выбытию активов 

1. В состав постоянно действующей комиссии по выбытию активов входят: 

Председатель комиссии Руководитель или лицо, его замещающее  

Члены комиссии Назначаемое лицо 

 Главный бухгалтер или иное назначенное лицо 

 Сотрудники МКТУ 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 

-изъятием из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и 

материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов; 

- сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;  

-получением от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи 

имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению 

имущества, акта об уничтожении. 



Приложение 4 

 к приказу от 30.12.2022 №222 

 

Перечень должностей сотрудников постоянно действующей комиссии 

 по поступлению и выбытию нефинансовых активов 

1. В состав постоянно действующей комиссии по выбытию активов входят: 

Председатель комиссии Руководитель или лицо, его замещающее  

Члены комиссии Назначаемое лицо 

 Главный бухгалтер или иное назначенное лицо 

 Сотрудники МКТУ 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 

– определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в 

целях бухгалтерского учета; 

 – принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам; 

 – осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию); 

 – принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования 

объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления; 

 – определение возможности использования отдельных узлов, деталей, 

материальных запасов ликвидируемых объектов; 

 – определение причин списания: физический и моральный износ, авария, 

стихийные бедствия и т. п.; 

 – выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения нормативного 

срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине; 

 – подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для 

согласования с вышестоящей организацией; 

 – выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской задолженности; 

… 
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Приложение №5 
к приказу от 30.12.2022 №222 

 

Положение о комиссии  по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения. 

1.1.  Комиссия  по поступлению и выбытию активов создается на постоянной основе, в 

соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету в целях обеспечения 

своевременных приемки и выбытия  нефинансовых активов. 

1.2.  Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 

деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных 

вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии. 

1.3.  Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 

1.4.  Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен 

превышать 5 рабочих дней. 

1.5.  Решения Комиссии считаются правомочными, если на ее заседании присутствует 

не менее двух третьих от общего числа ее членов. 

1.6.  В своей деятельности Комиссия руководствуется следующими нормативными 

актами: 

– Законом от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

– Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом 

Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н (далее – Инструкция № 157н); 

– Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), 

утвержденным приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 № 2018-ст (далее – ОКОФ); 

– постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 № 1 «О Классификации основных 

средств, включаемых в амортизационные группы» (далее – Постановление № 1); 

– Федеральным стандартом «Основные средства», утвержденным приказом Минфина 

России от 31 декабря 2016 № 257н; 

– Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина России от 31 

декабря 2016 № 256н; 

– Федеральным стандартом «Обесценение активов», утвержденным приказом Минфина 

России от 31 декабря 2016 № 259н; 

– приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению» (далее – Приказ № 52н); 

– иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок списания, 

передачи, реализации основных средств, нематериальных активов, материальных запасов. 
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2. Основные задачи и полномочия Комиссии. 

2.1.  Целью работы Комиссии является принятие коллегиальных решений по приемке и 

выбытию основных средств, материальных запасов учреждения, принятие решений по 

учету финансовых активов (безнадежная дебиторская задолженность, сомнительный 

долг). 

2.2.  Комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

- определение, какое имущество в учреждении считается активом, то есть приносит 

экономическую выгоду или имеет полезный потенциал; 

-отнесение объектов имущества к основным средствам и определение признаков 

отнесения к особо ценному движимому имуществу; 

- определение группы аналитического учета активов по амортизационной группе; 

- определение способа начисления амортизации; 

- изменение стоимости основных средств и срока их полезного использования в случаях 

изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования 

объекта, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, 

реконструкции или модернизации; 

-  установление правил объединения объектов с несущественной стоимостью в единый 

комплекс; 

- изъятие и передача материально ответственному лицу из списываемых основных средств 

пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, 

цветных металлов и постановка их на учет; 

- определение справедливой стоимости объектов нефинансовых активов, выявленных при 

инвентаризации в виде излишков, ущербов, а также полученных безвозмездно от 

юридических и (или) физических лиц; 

- определение срока полезного использования поступающих в учреждение основных 

средств и нематериальных активов; 

- определение первоначальной (фактической) стоимости принимаемых к учету основных 

средств, нематериальных активов, материальных запасов; 

- определение признаков обесценения активов; 

- принятие к учету поступивших основных средств, нематериальных активов с 

оформлением соответствующих первичных учетных документов, в том числе объектов 

движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на 

забалансовом учете; 

- определение целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных 

средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления; 

- списание (выбытие) основных средств, нематериальных активов в установленном 

порядке, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, учитываемых на забалансовом учете; 

- определение возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и 

материалы от выбывающих основных средств и их первоначальной стоимости; 

- списание (выбытие) материальных запасов, за исключением выбытия в результате их 

потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных учетных 

документов; 
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- участие в передаче материальных ценностей при смене материально-ответственных 

(ответственных) лиц;  

- принятие решения о признании дебиторской задолженности нереальной (безнадежной) 

ко взысканию и ее списании подготавливается комиссией по итогам рассмотрения 

результатов инвентаризации и документов, подтверждающих обстоятельства признания 

такой задолженности; 

- принятие решения о создании сомнительного долга в случае нарушения контрагентом 

сроков исполнения обязательства. 

2.3.  Комиссия осуществляет контроль: 

- за изъятием из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и 

материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов; 

- за передачей материально ответственному лицу узлов и деталей, конструкций и 

материалов, пригодных к дальнейшему использованию, и постановкой их на 

бухгалтерский учет; 

 - за сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья; 

 - за получением от специализированной организации по утилизации имущества акта 

приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по 

уничтожению имущества, акта об уничтожении. 

2.4.  Комиссия проводит инвентаризацию основных средств, материальных запасов 

ГБПОУ СМТ в случаях, когда законодательством РФ предусмотрено обязательное 

проведение инвентаризации, за исключением инвентаризации перед составлением 

годовой бухгалтерской отчетности. 

3. Порядок принятия решения Комиссией. 

3.1 Решение Комиссии об отнесении объекта имущества к основным средствам, 

нематериальным активам, материальным запасам осуществляется в соответствии с 

Инструкцией № 157н, положениями Стандарта «Основные средства», учетной политикой 

учреждения, иными нормативными правовыми актами. 

3.2. Решение Комиссии о сроке их полезного использования, об отнесении к 

соответствующей группе аналитического учета, определении кода ОКОФ и начисления 

амортизации принимается на основании: 

– информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного 

использования имущества в целях начисления амортизации. По объектам основных 

средств, включенным, согласно Постановлению № 1, в амортизационные группы с первой 

по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, 

установленному для указанных амортизационных групп; в 10-ю амортизационную группу 

– срок полезного использования рассчитывается исходя из Единых норм 

амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного 

хозяйства СССР, утвержденных постановлением Совмина СССР от 22 октября 1990 № 

1072; 

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, на основании решения 

Комиссии, принятого с учетом ожидаемой производительности или мощности, 

ожидаемого физического износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных 

условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта, гарантийного и 

договорного срока использования и других ограничений использования; 
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– данных предыдущих балансодержателей (пользователей) основных средств и 

нематериальных активов о сроке их фактической эксплуатации и степени износа – при 

поступлении объектов, бывших в эксплуатации в государственных (муниципальных) 

учреждениях, государственных органах (указанных в актах приема-передачи); 

– информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений сроков 

использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству РФ, 

об ожидаемом сроке их использования при определении срока полезного использования 

нематериальных активов. 

3.3.    Решение Комиссии о первоначальной (фактической) стоимости поступающих в 

учреждение на праве оперативного управления основных средств и нематериальных 

активов принимается на основании следующих документов: 

– сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, 

договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ 

(услуг), паспортов, гарантийных талонов и т. п.), которая представляется материально 

ответственным лицом в копиях либо – по требованию Комиссии – в подлинниках; 

– представленных предыдущим балансодержателем (по безвозмездно полученным 

основным средствам и нематериальным активам); 

– отчетов об оценке независимых оценщиков; 

– данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной 

форме от организаций-изготовителей; сведений об уровне цен, имеющихся у органов 

государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой 

информации и специальной литературе, экспертных заключениях (в т. ч. экспертов, 

привлеченных на добровольных началах к работе в Комиссии). 

 3.4.      Решение Комиссии о принятии к учету основных средств и нематериальных 

активов при их приобретении (изготовлении), по которым сформирована первоначальная 

(фактическая) стоимость, принимается на основании унифицированных первичных 

учетных документов, составленных согласно Приказу № 52н: 

– Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма 0504101) для приема-

передачи нефинансовых активов, в том числе вложений в объекты недвижимого 

имущества, между учреждениями, учреждениями и организациями (иными 

правообладателями), в том числе: при закреплении права оперативного управления 

(хозяйственного ведения); передаче имущества в государственную казну, в том числе при 

изъятии органом, осуществляющим полномочия собственника государственного 

имущества, объектов нефинансовых активов из оперативного управления (хозяйственного 

ведения); при иных основаниях изменения правообладателя государственного имущества, 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов применяется при оформлении 

приема-передачи как одного, так и нескольких объектов нефинансовых активов; 

– Акта приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств (форма 0504103) для приема-сдачи основных средств из 

ремонта, реконструкции, модернизации. 

3.5. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных 

активов, материальных запасов принимается после выполнения следующих мероприятий: 

– непосредственный осмотр основных средств (при их наличии), определение их 

технического состояния и возможности дальнейшего применения по назначению с 
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использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, 

чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т. п.), данных 

бухгалтерского учета и установление их непригодности к восстановлению и дальнейшему 

использованию либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) 

использования; 

– рассмотрение документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из 

владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, в том 

числе помимо воли обладателя права на оперативное управление; 

– установление конкретных причин списания (выбытия) (износ физический, моральный; 

авария; нарушение условий эксплуатации; ликвидация при реконструкции; другие 

причины); 

– выявление лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и вынесение 

предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной 

законодательством; 

– поручение ответственным исполнителям учреждения подготовки экспертного 

заключения о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию, или 

составление дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также 

на производственный и хозяйственный инвентарь; 

– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 

материалов, выбывающих основных средств и их оценка на дату принятия к учету. 

3.6. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов 

принимается с учетом наличия: 

– технического заключения о состоянии основных средств, подлежащих списанию, или 

дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на 

производственный и хозяйственный инвентарь – при списании основных средств, не 

пригодных к использованию по назначению; 

– акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о 

причинах, вызвавших аварию, – при списании основных средств, выбывших вследствие 

аварий; 

– иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из 

владения, пользования и распоряжения.  

3.7.    Решение Комиссии о списании (выбытии) объектов нефинансовых активов 

оформляется по унифицированным формам первичной учетной документации, 

утвержденным Приказом № 52н: 

– Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (форма 

0504104); 

– Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143) – применяется 

при оформлении решения о списании мягкого инвентаря, посуды и однородных 

предметов хозяйственного инвентаря стоимостью от 10 000 руб. до 100 000 руб. 

включительно за единицу и служит основанием для отражения в бухгалтерском учете 

учреждения выбытия указанных объектов учета; 

– Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (форма 0504144) с 

приложением списков литературы, исключаемой из библиотечного фонда; 

– Акт о списании материальных запасов (форма 0504230).        



Приложение 6 

 к приказу от 30.12.2022 №222 

 

 

Перечень должностей инвентаризационной комиссии: 

 

Председатель комиссии Руководитель или лицо, его замещающее  

Члены комиссии Назначаемое лицо 

 Главный бухгалтер или иное назначаемое лицо 

 Сотрудники МКТУ 

 

 Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие 

обязанности: 

 проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с порядком и 

графиком проведения инвентаризаций; 

 обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи 

данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, 

денежных средств, другого имущества и обязательств; 

 правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации; 

 принимать решение о списании кредиторской задолженности, не 

востребованной кредитором; 

 ... 
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Приложение 7 

к приказу от 30.12.2022 г. №222 

Положение о постоянно действующей комиссии  

по проведению инвентаризации активов и обязательств 

 Инвентаризация в  проводится в соответствии со статьей 11 Закона «О бухгалтерском учете» от 

06.12.2011г. № 402-ФЗ , Приказом Министерства финансов РФ от 13.06.1995г. № 49. 

1. Организация проведения инвентаризации 

 1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, 

сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете 

обязательств. 

1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых 

обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным 

распорядительным актом руководителя, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС 

"Концептуальные основы". 

1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных 

ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения 

инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение 

внеплановой инвентаризации. 

1.4. Распорядительный акт о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-22) подлежит 

регистрации в журнале учета контроля за выполнением распоряжений о проведении 

инвентаризации (форма N ИНВ-23). 

В распорядительном акте о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-22) указываются: 

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации; 

- даты начала и окончания проведения инвентаризации; 

- причина проведения инвентаризации. 

1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны 

оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную 

комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль. 

1.6. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит 

план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими 

законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, 

организации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с 

материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок. 

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать 

последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации 

на "(дата)". После этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1E1268584886B4BA5EB8756FBDE0EAAF&req=doc&base=RZB&n=362262&dst=100213&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100729&REFDOC=100745&REFBASE=DOF&stat=refcode=10881;dstident=100213;index=1162&date=27.12.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=1E1268584886B4BA5EB8756FBDE0EAAF&req=doc&base=RZB&n=27261&dst=103218&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100731&REFDOC=100745&REFBASE=DOF&stat=refcode=10881;dstident=103218;index=1164&date=27.12.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=1E1268584886B4BA5EB8756FBDE0EAAF&req=doc&base=RZB&n=27261&dst=103263&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100731&REFDOC=100745&REFBASE=DOF&stat=refcode=10881;dstident=103263;index=1164&date=27.12.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=1E1268584886B4BA5EB8756FBDE0EAAF&req=doc&base=RZB&n=27261&dst=103218&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100732&REFDOC=100745&REFBASE=DOF&stat=refcode=10881;dstident=103218;index=1165&date=27.12.2020
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документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу 

инвентаризации. 

1.7. Ответственные (материально-ответственные) лица в состав инвентаризационной 

комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества 

является обязательным. 

С ответственных (материально-ответственных) лиц члены инвентаризационной комиссии 

обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные 

документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, 

поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в 

расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на 

приобретение или доверенности на получение имущества. 

1.8. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, 

взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии 

необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.). 

1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических 

остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для 

каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. 

1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно 

по каждому месту хранения ценностей и ответственным лицам. Указанные документы 

подписывают все члены инвентаризационной комиссии и ответственные лица. В конце 

описи ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам 

комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. 

Данная запись также подтверждает проведение проверки имущества в присутствии 

указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, а второй 

остается у ответственных лиц. 

1.11. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном 

хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты). 

2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии 

и иных лиц при проведении инвентаризации 

 2.1. Председатель комиссии обязан: 

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

- определять методы и способы инвентаризации; 

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии; 

- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану 

(программе); 
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- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации; 

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 

проверяемых в ходе инвентаризации. 

2.2. Председатель комиссии имеет право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для 

проверки документов и сведений (информации); 

- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, 

возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с 

осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации; 

- привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к проведению 

инвентаризации; 

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации 

нарушений и недостатков. 

2.3. Члены комиссии обязаны: 

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой); 

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе 

инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях; 

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 

проверяемых в ходе инвентаризации. 

2.4. Члены комиссии имеют право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для 

проверки документов и сведений (информации). 

2.5. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных 

мероприятий обязаны: 

- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным 

компьютером помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов; 

- оказывать содействие в проведении инвентаризации; 
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- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки 

документы, необходимые для проверки; 

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в 

ходе проведения инвентаризации. 

2.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение 

инвентаризации в соответствии с законодательством РФ. 

2.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей 

по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации. 

3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации 

 3.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а 

также все виды обязательств, в том числе: 

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах; 

- имущество, учтенное на забалансовых счетах; 

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации. 

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит 

принятию к учету. 

3.2. В целях обеспечения правильности данных бюджетного учета и отчетности 

проводится инвентаризацию имущества и финансовых обязательств по балансовым и 

забалансовым счетам перед составлением годовой отчетности в следующие сроки:  

 

 

Основные средства, здания, сооружения, передаточные 

устройства и другие основные средства 

1 раз в три года не ранее 1 

октября 

Материалы, топливо, прочие ценности 1 раз в год не ранее 1 октября 

Денежных средств 1 раз в год на 1 января 

Расчетов с дебиторами и кредиторами 1 раз в год на 1 января 

Расчетов с ИФНС 1 раз в год на 1 января 

 

 

4. Оформление результатов инвентаризации 

и регулирование выявленных расхождений  

 

 4.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие 

фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и 

обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по результатам 

инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными 

учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1E1268584886B4BA5EB8756FBDE0EAAF&req=doc&base=RZB&n=362627&dst=95&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100781&REFDOC=100745&REFBASE=DOF&stat=refcode=10881;dstident=95;index=1222&date=27.12.2020
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выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но 

числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость. 

4.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает 

письменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено в 

инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов 

проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных 

отклонений от данных учета. 

4.3. В ходе годовой инвентаризации комиссия выявляет признаки обесценения у каждого 

объекта основных средств, непроизведенных и нематериальных активов. Если такие 

признаки обнаружены, комиссия делает отметку об этом в графе 19 «Примечание» 

Инвентаризационной описи по НФА (ф. 0504087). Графы 8 и 9 Инвентаризационной 

описи по НФА (ф. 0504087) комиссия заполняет следующим образом: 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов. 

Для основных средств предусмотрены такие коды: 

11 – в эксплуатации; 

12 – требуется ремонт; 

13 – находится на консервации; 

14 – требуется модернизация; 

15 – требуется реконструкция; 

16 – не соответствует требованиям эксплуатации; 

17 – не введен в эксплуатацию. 

Для материальных запасов предусмотрены такие коды: 

51 – в запасе для использования; 

52 – в запасе для хранения; 

53 – ненадлежащего качества; 

54 – поврежден; 

55 – истек срок хранения. 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции. 

Для основных средств предусмотрены такие коды: 

11 – продолжить эксплуатацию; 

12 – ремонт; 

13 – консервация; 

14 – модернизация, дооснащение (дооборудование); 

15 – реконструкция; 

16 – списание; 

17 – утилизация. 

Для материальных запасов предусмотрены такие коды: 

51 – использовать; 

52 – продолжить хранение; 

53 – списать; 

54 – отремонтировать. 

 

http://www.gosfinansy.ru/%23/document/140/31321/
http://www.gosfinansy.ru/%23/document/140/31321/
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4.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит 

для руководителя предложения: 

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за 

счет виновных лиц либо по списанию; 

- оприходованию излишков; 

- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в 

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- списанию невостребованной кредиторской задолженности; 

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей; 

- иные предложения. 

4.5. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет акт о результатах 

инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации 

расхождений к акту прилагается ведомость расхождений по результатам инвентаризации 

(ф. 0504092). 

4.6. По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт. 
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Приложение №8 

к приказу от 30.12.2022г. №222 

 

Порядок формирования табеля учета использования рабочего времени 

 

Табель учета использования рабочего времени (далее - Табель) ведется сотрудником 

учреждения, на которого возложены обязанности по его ведению. 

 

Табель формируется ежемесячно в целом по учреждению. 

 

В Табеле регистрируются случаи отклонений от нормального использования 

рабочего времени по органам исполнительной государственной власти, казенным, 

бюджетным и автономным учреждениям. 

 

При заполнении Табеля в верхней половине строки по каждому государственному 

гражданскому служащему (сотруднику) в учреждении, у которого имелись отклонения от 

нормального использования рабочего времени, записываются часы отклонений, а в 

нижней - условные обозначения отклонений. 

 

Заполненный Табель подписывается сотрудником учреждения, на которого 

возложены обязанности по его ведению и направляется для проведения расчетов 

денежного содержания государственным гражданским служащим (сотрудникам) 

учреждения за первую и вторую половину месяца. 

 

При обнаружении сотрудником учреждения, на которого возложены обязанности по 

ведению Табеля, факта не отражения отклонений или неполноты представленных 

сведений об учете рабочего времени (представление работником листка 

нетрудоспособности, распоряжения о направлении работника в командировку, 

распоряжения о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в 

связи с поздним представлением документов) формируется корректирующий Табель, 

учитывающий данные изменения. 

 

Данные корректирующего Табеля служат основанием для перерасчета заработной 

платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной 

платы. 

 

 

При заполнении Табеля применяются следующие условные обозначения: 

   N 

п/п 

Наименование показателя Код 

1 Продолжительность работы в дневное время Я 

2 Продолжительность работы в ночное время Н 

3 Продолжительность работы в выходные и нерабочие 

праздничные дни 

РВ 

4 Продолжительность сверхурочной работы С 

5 Продолжительность работы вахтовым методом ВМ 

6 Служебная командировка К 

7 Повышение квалификации с отрывом от работы ПК 



8 Повышение квалификации с отрывом от работы в другой 

местности 

ПМ 

9 Ежегодный основной оплачиваемый отпуск ОТ 

10 Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск ОД 

11 Дополнительный отпуск в связи с обучением с сохранением 

среднего заработка работникам, совмещающим работу с 

обучением 

У 

12 Сокращенная продолжительность рабочего времени для 

обучающихся без отрыва от производства с частичным 

сохранением заработной платы 

УВ 

13 Дополнительный учебный отпуск в связи с обучением без 

сохранения заработной платы 

УД 

14 Отпуск по беременности и родам (отпуск в связи с 

усыновлением новорожденного ребенка) 

Р 

15 Отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех 

лет 

ОЖ 

16 Отпуск без сохранения заработной платы, предоставленный 

работнику по разрешению работодателя 

ДО 

17 Отпуск без сохранения заработной платы при условиях, 

предусмотренных действующим законодательством 

Российской Федерации 

ОЗ 

18 Ежегодный дополнительный отпуск без сохранения 

заработной платы 

ДБ 

19 Временная нетрудоспособность (кроме случаев, 

предусмотренных кодом "Т") с назначением пособия согласно 

законодательству 

Б 

20 Временная нетрудоспособность без назначения пособия в 

случаях, предусмотренных законодательством 

Т 

21 Сокращенная продолжительность рабочего времени против 

нормальной продолжительности рабочего дня в случаях, 

предусмотренных законодательством 

ЛЧ 

22 Время вынужденного прогула в случае признания увольнения, 

перевода на другую работу или отстранения от работы 

незаконными с восстановлением на прежней работе 

ПВ 

23 Невыходы на время исполнения государственных или 

общественных обязанностей согласно законодательству 

Г 

24 Прогулы (отсутствие на рабочем месте без уважительной 

причины в течение времени, установленного 

законодательством) 

ПР 

25 Продолжительность работы в режиме неполного рабочего 

времени по инициативе работодателя в случаях, 

предусмотренных законодательством 

НС 

26 Выходные дни (еженедельный отпуск) и нерабочие 
праздничные дни 

В 

27 Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ОВ 

28 Дополнительные выходные дни (без сохранения заработной 

платы) 

НВ 

29 Забастовки (при условиях и в порядке, предусмотренных 

законом) 

ЗБ 

30 Неявки по невыясненным причинам (до выяснения 

обстоятельств) 

НН 



31 Время простоя по вине работодателя РП 

32 Время простоя по причинам, не зависящим от работодателя и 

работника 

НП 

33 Время простоя по вине работника ВП 

34 Отстранение от работы (недопущение к работе) с оплатой 

(пособием) в соответствии с законодательством 

НО 

35 Отстранение от работы (недопущение к работе) по причинам, 

предусмотренным законодательством, без начисления 

заработной платы 

НБ 

36 Время приостановки работы в случае задержки выплаты 

заработной платы 

НЗ 

 

________________ 

 

 

* Перечень является открытым и актуализируется по мере необходимости 

 



 

 

Приложение №9  

к приказу от 30.12.2022 № 222 

  

Положение о внутреннем финансовом контроле 
  

1. Общие положения 
  

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая 

внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения. Положение 

устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового 

контроля учреждения. 

  

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 

 создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 

деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-

хозяйственной деятельности; 

 повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 

бухгалтерского учета; 

 повышение результативности использования субсидий, средств, полученных от 

платной деятельности. 

  

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют: 

 созданная приказом руководителя комиссия; 

 руководители всех уровней, сотрудники учреждения; 

 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения.  

  

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются: 

 подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и 

соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, 

установленным Минфином России; 

  соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 подготовка предложений по повышению экономности и результативности 

использования средств бюджета. 

  

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 

 установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-

хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям 

законодательства; 

 установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям 

сотрудников; 

 соблюдение установленных технологических процессов и операций при 

осуществлении деятельности; 

 анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 

существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 

  

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения: 

 принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 

контроля норм и правил, установленных законодательством России; 

 принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 

фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, 

путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

 принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

 принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 

деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления; 



 

 

 принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 

выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 

законодательством России. 

  

2. Система внутреннего контроля 

  

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

 точность и полноту документации бухгалтерского учета; 

 соблюдение требований законодательства; 

 своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

 предотвращение ошибок и искажений; 

 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

 выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 

 сохранность имущества учреждения. 

  

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы учреждения, 

добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных 

обязанностей. 

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых 

фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и 

иными нормативными актами учреждения. 

 2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются 

следующие методы: 

– самоконтроль; 

– контроль по уровню подчиненности (подведомственности); 

– смежный контроль. 

2.5. Контрольные действия подразделяются на: 

– визуальные – осуществляются без использования прикладных программных средств 

автоматизации; 

– автоматические – осуществляются с использованием прикладных программных средств 

автоматизации без участия должностных лиц; 

– смешанные – выполняются с использованием прикладных программных средств 

автоматизации с участием должностных лиц. 

2.6. Способы проведения контрольных действий: 

– сплошной способ – контрольные действия осуществляются в отношении каждой 

проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения 

внутренней процедуры; 

– выборочный способ – контрольные действия осуществляются в отношении отдельной 

проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения 

внутренней процедуры. 

2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся:  

проверка документального оформления:  

– записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных 

документов (в том числе бухгалтерских справок); 

– включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений; 

подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия 

установленным требованиям;  

соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение; 

санкционирование сделок и операций; 

сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и 

кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности; 

сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками 

денежных средств по данным кассовой книги; 

разграничение полномочий и ротация обязанностей; 

процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе 

инвентаризация); 

контроль правильности сделок, учетных операций; 



 

 

процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации:  

– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и 

справочникам; 

– порядок восстановления данных; 

– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ (информационных 

систем);  

– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах 

хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы 

(информационные системы) без документального оформления; 

… 

  

3. Организация внутреннего финансового контроля 
  

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, 

текущий и последующий. 

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является 

операция.  

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на 

стадии планирования расходов и заключения договоров.  

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, 

главный бухгалтер. 

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 

средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их 

визирование, согласование и урегулирование разногласий; 

 проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов 

договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают 

денежные обязательства специалистами юридической службы и главным бухгалтером 

(бухгалтером); 

 контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых 

назначений; 

 проверка проектов приказов руководителя учреждения; 

 проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с 

графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами; 

 проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности 

до утверждения или подписания; 

… 

  

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 

ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение 

документов к оплате; 

 проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни 

учреждения; 

 проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением 

правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного 

лимита кассы, хранением наличных денежных средств; 

 проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств; 

 проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных 

средств и (или) оправдательных документов; 

 контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

 сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); 

 проверка фактического наличия материальных средств; 

 мониторинг расходования средств субсидии на госзадание (и других целевых средств) 

по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования; 



 

 

 анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов операций, в том 

числе в обособленных подразделениях, на соответствие методологии учета и положениям 

учетной политики учреждения; 

… 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 

бухгалтерии. 

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, которые 

принимают документы к учету. В каждом документе проверяют: 

 соответствие формы документа и хозяйственной операции; 

 наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной 

форме; 

 правильность заполнения и наличие подписей. 

На документах, прошедших контроль, ответственные сотрудники ставят отметку «проверено», 

дату, подпись и расшифровку подписи. 

  

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 

проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.  

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 

незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 

причин нарушений. 

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся: 

 проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная 

проверка кассы; 

 анализ исполнения плановых документов; 

 проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении; 

 проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с 

внесением соответствующих записей в книгу учета материальных ценностей, проверка 

достоверности данных о закупках в торговых точках; 

 соблюдение норм расхода материальных запасов; 

 документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его 

обособленных структурных подразделений; 

 проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности 

учреждения. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 

проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком 

проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает:  

 объект проверки;  

 период, за который проводится проверка;  

 срок проведения проверки;  

 ответственных исполнителей.  

Объектами плановой проверки являются: 

 соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 

бухгалтерского учета и норм учетной политики; 

 правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 

бухгалтерском учете; 

 полнота и правильность документального оформления операций; 

 своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 

 достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 

которых есть информация о возможных нарушениях. 

  

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их 

устранению и недопущению в дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 

протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий 



 

 

по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также 

рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

  

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки 

должен включать в себя следующие сведения: 

 программа проверки (утверждается руководителем учреждения); 

 характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности; 

 виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 

мероприятий; 

 анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 выводы о результатах проведения контроля; 

 описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 

нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению 

возможных ошибок. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 

форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к 

результатам проведения контроля. 

  

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 

уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по 

устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, 

который утверждается руководителем учреждения. 

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 

руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием 

причин. 

  

4. Субъекты внутреннего контроля 
  

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 

 руководитель учреждения и его заместители; 

 комиссия по внутреннему контролю; 

 руководители и работники учреждения на всех уровнях; 

 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

  

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 

функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 

учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а 

также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными 

инструкциями работников. 

  

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок. 
  

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению 

внутренних проверок имеет право:  

 проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 

законодательству;  

 проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их 

отражения в учете;  

 входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 

проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), 

наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на 

машинных носителях;  

 проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 

отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с 



 

 

населением и проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в 

которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы;  

 проверять все учетные бухгалтерские регистры;  

 проверять планово-сметные документы;  

 ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 

(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими 

финансово-хозяйственную деятельность;  

 ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, 

деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и 

заявления);  

 обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 

преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, 

например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности 

используемых технологических схем);  

 проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография 

рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки напряженности 

норм времени и норм выработки;  

 проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально 

ответственных и подотчетных лиц;  

 проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 

средств;  

 проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность 

начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные 

внебюджетные фонды;  

 требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 

объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности; 

 на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными 

факторами.  

 

6. Порядок формирования, утверждения и актуализации карт 

внутреннего финансового контроля 

6.1. Планирование внутреннего финансового контроля, осуществляемого субъектами 

внутреннего контроля, заключается в формировании (актуализации) карты внутреннего 

контроля на очередной год.  

Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего контроля включает следующие 

этапы: 

– анализ предметов внутреннего контроля в целях определения применяемых к ним методов 

контроля и контрольных действий; 

– формирование перечня операций, действий (в том числе по формированию документов), 

необходимых для выполнения функций; 

– осуществление полномочий в установленной сфере деятельности (далее – Перечень) с 

указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в 

отношении отдельных операций. 

6.2. В результате анализа предмета внутреннего контроля производится оценка существующих 

процедур внутреннего финансового контроля на их достаточность и эффективность, а также 

выявляются недостающие процедуры внутреннего контроля, отсутствие которых может 

привести к возникновению негативных последствий при осуществлении возложенных на 

соответствующие подразделения функций и полномочий, а также процедуры внутреннего 

финансового контроля, требующие внесения изменений. 

По результатам оценки предмета внутреннего контроля до начала очередного года 

формируется Перечень. 

6.3. Карта внутреннего финансового контроля содержит по каждой отражаемой в ней 

операции данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по 

формированию документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры), 

периодичности выполнения операций, должностных лицах, осуществляющих контрольные 

действия, методах, способах и формах осуществления контроля, сроках и периодичности 



 

 

проведения выборочного внутреннего финансового контроля, порядок оформления 

результатов внутреннего финансового контроля в отношении отдельных операций. 

6.4. Карты внутреннего финансового контроля составляются в отделе бухгалтерского учета и 

отчетности.  

6.5. Карты внутреннего финансового контроля утверждаются руководителем учреждения. 

6.6. Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового контроля проводится не 

реже одного раза в год до начала очередного финансового года: 

– при принятии решения руководителем учреждения о внесении изменений в карты 

внутреннего финансового контроля; 

– в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие 

правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних процедур. 

Изменения при смене лиц, ответственных за выполнение контрольных действий, а также 

связанные с увольнением (приемом на работу) специалистов, участвующих в проведении 

внутреннего контроля, могут вноситься в карту внутреннего контроля по мере необходимости, 

но не позднее пяти рабочих дней после принятия соответствующего решения. 

6.7. Карта внутреннего контроля и (или) Перечень могут быть оформлены как на бумажном 

носителе, так и в форме электронного документа с использованием электронной подписи. В 

случае ведения карты внутреннего контроля в форме электронного документа программное 

обеспечение, используемое в целях такого ведения, должно позволять идентифицировать 

время занесения в карту внутреннего контроля каждой записи без возможности ее 

несанкционированного изменения, а также проставлять необходимые отметки об 

ознакомлении сотрудников структурного подразделения с обязанностью осуществления 

внутреннего контроля. 

6.8. Срок хранения карты внутреннего контроля и Перечня устанавливается в соответствии с 

номенклатурой дел соответствующего структурного подразделения и составляет пять лет. 

В случае актуализации в течение года карты внутреннего контроля обеспечивается хранение 

всех утвержденных в текущем году карт внутреннего контроля. 

 

7. Оценка рисков 

7.1. Оценка рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в Перечне операции 

и определении уровня риска. 

Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции (действию по 

формированию документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры) возможных 

событий, наступление которых негативно повлияет на результат внутренней процедуры: 

– несвоевременность выполнения операции; 

– ошибки, допущенные в ходе выполнения операции; 

… 

Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, указанной в 

представлениях и предписаниях органов государственного финансового контроля, 

рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации об 

имеющихся нарушениях и недостатках в сфере бухгалтерских правоотношений, их причинах 

и условиях, в том числе информации, содержащейся в результатах отчетов финансового 

контроля. 

7.2. Каждый риск подлежит оценке по критерию «вероятность», характеризующему ожидание 

наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних процедур, и критерию 

«последствия», характеризующему размер наносимого ущерба, существенность налагаемых 

санкций за допущенное нарушение законодательства. По каждому критерию определяется 

шкала уровней вероятности (последствий) риска, имеющая пять позиций: 

– уровень по критерию «вероятность» – невероятный (от 0 до 20 процентов), маловероятный 

(от 20 до 40 процентов), средний (от 40 до 60 процентов), вероятный (от 60 до 80 процентов), 

ожидаемый (от 80 до 100 процентов); 

– уровень по критерию «последствия» – низкий, умеренный, высокий, очень высокий. 

7.3. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих 

причинах рисков: 

– недостаточность положений правовых актов, регламентирующих выполнение внутренней 

процедуры, их несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим 

правоотношения, на момент совершения операции; 



 

 

– длительный период обновления средств автоматизации подготовки документа; 

– низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, 

представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние процедуры, необходимых 

для проведения операций (действий по формированию документа, необходимого для 

выполнения внутренней процедуры); 

– наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние процедуры 

(например, приемка товаров, работ, услуг и оформление заявки на кассовый расход в целях 

оплаты закупки осуществляются одним должностным лицом); 

– отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу 

информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих 

осуществление регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами; 

– неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого для 

выполнения внутренней процедуры; 

– недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выполнение 

внутренней процедуры, а также уровня квалификации сотрудников указанного подразделения. 

7.4. Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» включаются в карту 

внутреннего финансового контроля. 

 

8. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) 

внутреннего финансового контроля 

8.1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних процедур, 

сведения о причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) 

недостатков, а также о предлагаемых мерах по их устранению отражаются в регистрах 

(журналах) внутреннего финансового контроля. 

8.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется в отделе 

бухгалтерского учета и отчетности. 

8.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится уполномоченными 

лицами на основании информации от должностных лиц, осуществляющих контрольные 

действия, по мере их совершения в хронологическом порядке. 

8.4. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется способами, 

обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности 

информации в них и сохранность самих документов, в соответствии с требованиями 

делопроизводства, принятыми в учреждении, в том числе с применением автоматизированных 

информационных систем. 

  

9. Ответственность  
  

9.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 

внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах 

деятельности. 

  

9.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 

возлагается на директора. 

  

9.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.  

  

10. Оценка состояния системы финансового контроля 
  

10.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 

субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, 

проводимых руководителем учреждения. 

  

10.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 

внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 

осуществляется комиссией по внутреннему контролю. 



 

 

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 

руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 

внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным 

бухгалтером предложения по их совершенствованию. 

 

  

11. Заключительные положения 
  

11.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 

учреждения. 

  

11.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 

настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 

преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 

  

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности  
. 

№ Объект проверки 

Срок 

проведения  

проверки 

Период, за  

который  

проводится  

проверка 

Ответственный 

исполнитель 

1 Проверка наличия, выдачи и 

списания бланков строгой 

отчетности 

Ежеквартально  

на последний  

день отчетного  

квартала 

Квартал Главный бухгалтер 

2 Инвентаризация финансовых 

активов 

Ежегодно на  

1 января 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

3 Проверка наличия актов сверки с 

поставщиками и подрядчиками 

На 1 января 

На 1 июля 

Полугодие Главный бухгалтер 

Директор  

4 Проверка правильности расчетов с 

Казначейством России, 

финансовыми, налоговыми 

органами, внебюджетными 

фондами, другими организациями 

Ежегодно на  

1 января 

Год Главный бухгалтер 

Директор 

5 Инвентаризация нефинансовых 

активов 

Ежегодно на  

1 декабря 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

...         

Руководитель     П.В. Забелин 

  



 

 

Приложение №10 

к приказу от 30.12.2022 №222 

  

  

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается 

в состав основных средств и материальных запасов. 
  

  

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 

основных средств, относятся: 

 офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, 

зеркала и др.; 

 осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.; 

 кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины 

и кофеварки и др.; 

 средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы; 

 инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный 

трос и др.; 

 канцелярские принадлежности с электрическим приводом; 

 … 

  

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 

материальных запасов, относится: 

 инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: 

контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.; 

 принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные 

ключи и т. п.); 

 электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники 

электрические и др.; 

 инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 

строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 

плоскогубцы; 

 канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего 

перечня), фоторамки, фотоальбомы; 

 туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло 

и др.; 

 средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных 

средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное 

ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель. 



                                                                                             Приложение №11 

к приказу от 30.12.2022 №222 

 

 

 

     

 

Порядок выдачи денежных средств подотчет  

и оформления авансовых отчетов  

                                                                 

1. Общие положения 

                                                                 

           Настоящий  порядок  выдачи  наличных (безналичных) денежных  средств  подотчет  и  

оформления   отчетов   по  их   использованию   (далее по  тексту  -  Порядок)  разработан   на   

основе   действующего законодательства  в целях упорядочения  выдачи наличных 

(безналичных) денежных средств  работникам Учреждения  и является локальным 

внутренним актом, обязательным для исполнения.     

 

              2. Выдача наличных (безналичных) денежных средств 

                                                             

       2.1. Выдача  наличных (безналичных)  денежных  средств работникам Учреждения  (за 

исключением расчетов по заработной плате)  может производиться:                                                   

           -подотчет на хозяйственно-операционные расходы;            

          - в  порядке  возмещения  произведенных  из  личных  средств работника расходов 

(включая расходы по авансовым отчетам). 

      2.2 Выдача денежных средств подотчет (либо в  порядке  возмещения  произведенных  из  

личных  средств работника расходов) может производиться путем выдачи наличных 

денежных средств из кассы учреждения, а также путем перечисления подотчетных сумм на 

банковские карты работников учреждения выданных им в рамках «зарплатных» проектов. 

Способ выдачи  денежных средств указывается работником в заявлении.     

          2.3. Выдача  наличных  (безналичных) денежных   средств   подотчет   на хозяйственно-

операционные  расходы  производится  по  расходному документу  на   основании   приказа   

руководителя  Учреждения  при условии полного отчета этого лица по предыдущему 

авансовому отчету.      

       2.4. При   выдаче   денежных  средств  под  отчет  (либо  в   порядке  возмещения  

произведенных  из  личных  средств работника расходов)  работник обязан оформить 

письменное заявление, в котором  указываются назначение аванса, срок на который он 

выдается, способ выдачи денежных средств. Ответственный бухгалтер делает отметку  об  

отсутствии  за  подотчетным   лицом   задолженности по предыдущим авансам.                                           

        2.5. Денежные   средства,   выданные    подотчет,   могут расходоваться  только  на те 

цели,  которые предусмотрены при их выдаче.                                                          

       2.6. Выдача     денежных      средств,   в   порядке    возмещения  произведенных  

работником из личных средств расходов (включая   перерасход   по   авансовому   отчету),   

производится  на основании надлежащим образом оформленных  документов  и отчетов в  

соответствии с разд. 3 и 4 настоящего   Порядка   при   наличии   разрешительной    надписи 

руководителя Учреждения.   

 

                                                                                                      

 



3. Требования к первичным учетным документам 

при покупках за наличный (безналичный) расчет 

                                                                 

        3.1. Денежные    средства,    выданные    подотчет,  должны расходоваться  только  с 

соблюдением установленного Предельного   размера    расчетов   наличными   денежными 

средствами по одной сделке между юридическими лицами  и требований Закона от 

05.04.2013г. № 44-ФЗ .                                          

        3.2. При  покупках  за  наличный   расчет   в   организациях розничной   торговли   

продавец   обязан   выдать  покупателю (а покупатель  вправе  потребовать  у продавца)   два   

документа - кассовый чек и товарный чек (или накладную).                     

        3.2.1. Кассовый чек должен содержать следующие реквизиты: 

- наименование организации;                                  

- идентификационный   номер    организации-налогоплательщика (ИНН);                                                           

- порядковый номер чека;                               

- дату и время покупки (услуги);                             

- признак фискального режима.                                

      В  выдаваемом   чеке  могут  содержаться  и  другие  данные, предусмотренные 

техническими  требованиями к контрольно-кассовой технике, с учетом особенностей сфер их 

применения.               

      Вместо  кассового  чека  допускается выдача номерного бланка  строгой отчетности  по 

формам,  утвержденным  Минфином России и разрешенных к применению.                                               

        3.2.2. Товарный   чек  (накладная)  должен  содержать следующие реквизиты:                                                      

- наименование документа;                                    

- дату составления документа;                                

- наименование  организации,  от  имени  которой   составлен документ; 

- ИНН;                                                        

- содержание хозяйственной операции;                         

- название  и  измерители  приобретенного  в  натуральном  и денежном  выражении  

(названия  типа  "канцтовары",  "хозтовары" и т.п.  без  расшифровок  по видам, количеству, 

цене и стоимости каждого вида товара не допускаются);                            - должность и 

личную подпись (с расшифровкой) ответственного лица (продавца); 

- штамп (печать) продавца.                                   

        В  случае   отсутствия   у  продавца   бланков   товарных   чеков допускается  

составление  товарного  чека  (накладной)  со всеми перечисленными реквизитами  

покупателем непосредственно по месту закупки  при  условии  заверения этого  документа 

ответственным лицом (продавцом) и штампом (печатью) продавца.                  

       3.3. При  покупках  и  осуществлении   расчетов  за  товары, работы,  услуги  наличными  

денежными средствами в организациях, кроме  розничной  торговли, продавец (исполнитель) 

обязан выдать покупателю  (а покупатель  вправе  потребовать  у продавца)  следующие 

документы: кассовый чек,  накладную  (или акт выполненных работ, оказанных услуг) и счет-

фактуру (в соответствии с системой налогообложения).              

        3.3.1. Кассовый  чек  должен содержать обязательные реквизиты, указанные в п. 3.2.1. 

        3.3.2. Накладная  (акт  выполненных  работ, оказанных услуг) должна содержать 

следующие реквизиты:                            

- наименование документа;                                    

- дату составления документа;                                

-наименование  организации,  от   имени  которой  составлен документ;   

- ИНН;                                                        

- содержание хозяйственной операции;                         



- название   и   измерители   приобретения  товара  в натуральном и денежном  выражении  

(названия  типа "канцтовары", "хозтовары" и т.п.  без  расшифровок по видам, количеству,  

цене и стоимости каждого вида товара не допускаются);                            - должность и 

личную подпись ( с расшифровкой)ответственного лица (продавца); 

- штамп (печать) продавца (исполнителя).                     

        3.3.3.  Счет-фактура   должен  отвечать  требованиям положений  Налогового  кодекса  

РФ и выписывается по форме,  установленной   Постановлением   Правительства   РФ ,  с  

обязательным  заполнением  всех  указанных в  нем  реквизитов.   

       3.4. К вышеперечисленным  документам  должны  обязательно оформляться Договоры 

купли-продажи, соответствующие  установленным требованиям (в тексте договора 

обязательно должен быть предусмотрен порядок расчетов наличными денежными 

средствами, сумма договора, соответствие условиям Закона № 44-ФЗ, срок действия и т.п.) 

         3.5. При   покупках   за    наличный   расчет   у   граждан-предпринимателей    продавец    

обязан     выдать     покупателю (а  покупатель  вправе   потребовать   у   продавца)   

следующие документы:  кассовый  чек,  товарный  чек (или накладную)  со всеми 

перечисленными  выше реквизитами.                                               

          3.6. Первичные   документы,   оформленные     с    нарушением требований   данного   

раздела,   не   могут    быть    признаны оправдательными.  Суммы, израсходованные 

работником на свой риск без учета требований  настоящего  Порядка, должны быть 

возмещены им (внесены в кассу Учреждения).                                 

                               

                                  4. Оформление авансовых отчетов 

                                                                 

      4.1. Работники,   получившие   денежные  средства  под отчет и (или)   производившие   

хозяйственно-операционные  расходы  за счет  личных  средств,  составляют  авансовые  

отчеты  по  форме с  приложением   оправдательных   документов .                                                       

      4.2. Нумерация авансовых отчетов производится не подотчетным лицом, а ответственным 

бухгалтером.                   

      4.3. Запрещается   включение   в   авансовый   отчет   расходов по  первичным  

документам,  оформленным  с нарушением требований разд. 3 настоящего Порядка.                                      

      4.4. Оформленные   отчеты    с   прилагаемыми   документами, утвержденные  

руководителем  Учреждения, передаются в бухгалтерию  не позднее срока, на который они 

выдавались под отчет  (при командировках - не позднее 3  дней после возвращения из 

командировки).                                    

      4.5. В случае  возмещения расходов, произведенных работником из    личных  средств,   

после   проверки   авансового отчета  и прилагаемых  к  нему  документов, оформляется 

расходный документ и оплачивается перерасход по авансовому отчету  - на основании 

заявления работника, при   наличии  на нем  разрешительной    надписи руководителя 

Учреждения.          

      4.6. В случаях  неполного   использования  подотчетных  сумм (наличия  остатка  по  

авансовому отчету), невнесения остатков в кассу,  а  также  в  случае  непредставления 

авансового отчета в установленные  сроки  подотчетные  суммы  подлежат  удержанию из 

заработной  платы  работника  начиная  с  месяца   возникновения задолженности.                                               
 
 
 



      

   
 Приложение № 12 

 к приказу от 30.12.2022г. №222                                                                                
Форма расчетного листка: 

 Лицевой счет ______ за месяц        20__года 

                                 

 Наименование учреждения 

 таб.№  00000              Фамилия И.О. 

 Оклад: 0000,00 
0

0
1 

м-ц дни             Оклад 

           Отпускные из ФЗП 

           Отпуск учебный 
           Совместительство 

           Совмещение 

Замещение 

Доплата 

Доплата  до МРОТ 

Надбавка 

Выслуга лет 

Материальная помощь 

Праздничные 

Дневные праздничные 

Оплата ночных 

Ночные часы 

Ночные праздничные 

Праздничные сверх МРОТ 

            Оплата ночных сверх МРОТ 

Единовременная выплата 

Премия постоянная 

Премия(стимулирующая) 

Премия 

Вознаграждение 

Выходное пособие при увольнении 

 Компенсация за неиспользованный отпуск    

Компенсац за неисп отпуск при увольнении 

Больничный лист 3 дня из ФЗП 

Больничный 

Пособие (дети до 1,5) 

Пособие до 3х лет из ФЗП 

Пособие на погребение 

Ранние сроки беременности 

Пособие на рождение 

Классность 

Декретный отпуск 

            Трудовое соглашение 

            Уход за ребенком по инвалид. 

            Переработка                                                                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 И т о г о   н а ч и с л е н о:       Сумма 00000,00  

      З/плата за I половину месяца 

 З/плата за II половину месяца 

 НДФЛ                         

 



Удержано по исполнительному листу 

Алименты (%) 

Профсоюзные взносы 

Долг прошлого месяца 

Долг за сотрудником 

Штраф 

Пособие до 1.5 лет по перечислению 

Межрасчетные выплаты   

Межрасчетные выплаты  матер.помощи 

Межрасчетные выплаты по  труд.соглашен. 

Межрасчетные выплаты при увольнении 

Межрасчетные выплаты отпускных 

Межрасчетные выплаты больничный лист 3 дня из ФЗП 

Межрасчетные выплаты больничный лист  

М/расчетная выплата единовремен.выплаты 

Межрасчетные выплаты премии 

Межрасчетные выплаты пособия на погребение  

Межрасчетные выплаты выходного пособия 

Расчеты по перечислению в с/банк 

 И т о г о   у д е р ж а н о:     Сумма           00000,00  

 К   в ы д а ч е:  -  

 Доход:  Облагаемый:  

 Вычеты: - НДФЛ:  

 Скидки:   

 



 

 

Приложение 13 

к приказу от 30.12.2022 № 222 

  

Положение о внутреннем финансовом контроле 
  

1. Общие положения 
  

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая 

внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения. Положение 

устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового 

контроля учреждения. 

  

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 

 создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 

деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-

хозяйственной деятельности; 

 повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 

бухгалтерского учета; 

 повышение результативности использования субсидий, средств, полученных от 

платной деятельности. 

  

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют: 

 созданная приказом руководителя комиссия; 

 руководители всех уровней, сотрудники учреждения; 

 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения.  

  

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются: 

 подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и 

соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, 

установленным Минфином России; 

  соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 подготовка предложений по повышению экономности и результативности 

использования средств бюджета. 

  

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 

 установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-

хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям 

законодательства; 

 установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям 

сотрудников; 

 соблюдение установленных технологических процессов и операций при 

осуществлении деятельности; 

 анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 

существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 

  

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения: 

 принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 

контроля норм и правил, установленных законодательством России; 

 принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 

фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, 

путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

 принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

 принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 

деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления; 



 

 

 принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 

выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 

законодательством России. 

  

2. Система внутреннего контроля 

  

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

 точность и полноту документации бухгалтерского учета; 

 соблюдение требований законодательства; 

 своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

 предотвращение ошибок и искажений; 

 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

 выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 

 сохранность имущества учреждения. 

  

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы учреждения, 

добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных 

обязанностей. 

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых 

фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и 

иными нормативными актами учреждения. 

 2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются 

следующие методы: 

– самоконтроль; 

– контроль по уровню подчиненности (подведомственности); 

– смежный контроль. 

2.5. Контрольные действия подразделяются на: 

– визуальные – осуществляются без использования прикладных программных средств 

автоматизации; 

– автоматические – осуществляются с использованием прикладных программных средств 

автоматизации без участия должностных лиц; 

– смешанные – выполняются с использованием прикладных программных средств 

автоматизации с участием должностных лиц. 

2.6. Способы проведения контрольных действий: 

– сплошной способ – контрольные действия осуществляются в отношении каждой 

проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения 

внутренней процедуры; 

– выборочный способ – контрольные действия осуществляются в отношении отдельной 

проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения 

внутренней процедуры. 

2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся:  

проверка документального оформления:  

– записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных 

документов (в том числе бухгалтерских справок); 

– включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений; 

подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия 

установленным требованиям;  

соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение; 

санкционирование сделок и операций; 

сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и 

кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности; 

сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками 

денежных средств по данным кассовой книги; 

разграничение полномочий и ротация обязанностей; 

процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе 

инвентаризация); 

контроль правильности сделок, учетных операций; 



 

 

процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации:  

– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и 

справочникам; 

– порядок восстановления данных; 

– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ (информационных 

систем);  

– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах 

хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы 

(информационные системы) без документального оформления; 

… 

  

3. Организация внутреннего финансового контроля 
  

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, 

текущий и последующий. 

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является 

операция.  

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на 

стадии планирования расходов и заключения договоров.  

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, 

главный бухгалтер. 

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 

средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их 

визирование, согласование и урегулирование разногласий; 

 проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов 

договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают 

денежные обязательства специалистами юридической службы и главным бухгалтером 

(бухгалтером); 

 контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых 

назначений; 

 проверка проектов приказов руководителя учреждения; 

 проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с 

графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами; 

 проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности 

до утверждения или подписания; 

… 

  

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 

ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение 

документов к оплате; 

 проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни 

учреждения; 

 проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением 

правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного 

лимита кассы, хранением наличных денежных средств; 

 проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств; 

 проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных 

средств и (или) оправдательных документов; 

 контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

 сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); 

 проверка фактического наличия материальных средств; 

 мониторинг расходования средств субсидии на госзадание (и других целевых средств) 

по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования; 



 

 

 анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов операций, в том 

числе в обособленных подразделениях, на соответствие методологии учета и положениям 

учетной политики учреждения; 

… 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 

бухгалтерии. 

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, которые 

принимают документы к учету. В каждом документе проверяют: 

 соответствие формы документа и хозяйственной операции; 

 наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной 

форме; 

 правильность заполнения и наличие подписей. 

На документах, прошедших контроль, ответственные сотрудники ставят отметку «проверено», 

дату, подпись и расшифровку подписи. 

  

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 

проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.  

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 

незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 

причин нарушений. 

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся: 

 проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная 

проверка кассы; 

 анализ исполнения плановых документов; 

 проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении; 

 проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с 

внесением соответствующих записей в книгу учета материальных ценностей, проверка 

достоверности данных о закупках в торговых точках; 

 соблюдение норм расхода материальных запасов; 

 документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его 

обособленных структурных подразделений; 

 проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности 

учреждения. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 

проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком 

проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает:  

 объект проверки;  

 период, за который проводится проверка;  

 срок проведения проверки;  

 ответственных исполнителей.  

Объектами плановой проверки являются: 

 соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 

бухгалтерского учета и норм учетной политики; 

 правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 

бухгалтерском учете; 

 полнота и правильность документального оформления операций; 

 своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 

 достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 

которых есть информация о возможных нарушениях. 

  

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их 

устранению и недопущению в дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 

протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий 



 

 

по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также 

рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

  

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки 

должен включать в себя следующие сведения: 

 программа проверки (утверждается руководителем учреждения); 

 характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности; 

 виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 

мероприятий; 

 анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 выводы о результатах проведения контроля; 

 описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 

нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению 

возможных ошибок. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 

форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к 

результатам проведения контроля. 

  

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 

уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по 

устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, 

который утверждается руководителем учреждения. 

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 

руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием 

причин. 

  

4. Субъекты внутреннего контроля 
  

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 

 руководитель учреждения и его заместители; 

 комиссия по внутреннему контролю; 

 руководители и работники учреждения на всех уровнях; 

 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

  

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 

функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 

учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а 

также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными 

инструкциями работников. 

  

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок. 
  

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению 

внутренних проверок имеет право:  

 проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 

законодательству;  

 проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их 

отражения в учете;  

 входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 

проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), 

наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на 

машинных носителях;  

 проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 

отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с 



 

 

населением и проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в 

которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы;  

 проверять все учетные бухгалтерские регистры;  

 проверять планово-сметные документы;  

 ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 

(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими 

финансово-хозяйственную деятельность;  

 ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, 

деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и 

заявления);  

 обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 

преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, 

например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности 

используемых технологических схем);  

 проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография 

рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки напряженности 

норм времени и норм выработки;  

 проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально 

ответственных и подотчетных лиц;  

 проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 

средств;  

 проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность 

начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные 

внебюджетные фонды;  

 требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 

объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности; 

 на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными 

факторами.  

 

6. Порядок формирования, утверждения и актуализации карт 

внутреннего финансового контроля 

6.1. Планирование внутреннего финансового контроля, осуществляемого субъектами 

внутреннего контроля, заключается в формировании (актуализации) карты внутреннего 

контроля на очередной год.  

Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего контроля включает следующие 

этапы: 

– анализ предметов внутреннего контроля в целях определения применяемых к ним методов 

контроля и контрольных действий; 

– формирование перечня операций, действий (в том числе по формированию документов), 

необходимых для выполнения функций; 

– осуществление полномочий в установленной сфере деятельности (далее – Перечень) с 

указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в 

отношении отдельных операций. 

6.2. В результате анализа предмета внутреннего контроля производится оценка существующих 

процедур внутреннего финансового контроля на их достаточность и эффективность, а также 

выявляются недостающие процедуры внутреннего контроля, отсутствие которых может 

привести к возникновению негативных последствий при осуществлении возложенных на 

соответствующие подразделения функций и полномочий, а также процедуры внутреннего 

финансового контроля, требующие внесения изменений. 

По результатам оценки предмета внутреннего контроля до начала очередного года 

формируется Перечень. 

6.3. Карта внутреннего финансового контроля содержит по каждой отражаемой в ней 

операции данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по 

формированию документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры), 

периодичности выполнения операций, должностных лицах, осуществляющих контрольные 

действия, методах, способах и формах осуществления контроля, сроках и периодичности 



 

 

проведения выборочного внутреннего финансового контроля, порядок оформления 

результатов внутреннего финансового контроля в отношении отдельных операций. 

6.4. Карты внутреннего финансового контроля составляются в отделе бухгалтерского учета и 

отчетности.  

6.5. Карты внутреннего финансового контроля утверждаются руководителем учреждения. 

6.6. Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового контроля проводится не 

реже одного раза в год до начала очередного финансового года: 

– при принятии решения руководителем учреждения о внесении изменений в карты 

внутреннего финансового контроля; 

– в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие 

правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних процедур. 

Изменения при смене лиц, ответственных за выполнение контрольных действий, а также 

связанные с увольнением (приемом на работу) специалистов, участвующих в проведении 

внутреннего контроля, могут вноситься в карту внутреннего контроля по мере необходимости, 

но не позднее пяти рабочих дней после принятия соответствующего решения. 

6.7. Карта внутреннего контроля и (или) Перечень могут быть оформлены как на бумажном 

носителе, так и в форме электронного документа с использованием электронной подписи. В 

случае ведения карты внутреннего контроля в форме электронного документа программное 

обеспечение, используемое в целях такого ведения, должно позволять идентифицировать 

время занесения в карту внутреннего контроля каждой записи без возможности ее 

несанкционированного изменения, а также проставлять необходимые отметки об 

ознакомлении сотрудников структурного подразделения с обязанностью осуществления 

внутреннего контроля. 

6.8. Срок хранения карты внутреннего контроля и Перечня устанавливается в соответствии с 

номенклатурой дел соответствующего структурного подразделения и составляет пять лет. 

В случае актуализации в течение года карты внутреннего контроля обеспечивается хранение 

всех утвержденных в текущем году карт внутреннего контроля. 

 

7. Оценка рисков 

7.1. Оценка рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в Перечне операции 

и определении уровня риска. 

Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции (действию по 

формированию документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры) возможных 

событий, наступление которых негативно повлияет на результат внутренней процедуры: 

– несвоевременность выполнения операции; 

– ошибки, допущенные в ходе выполнения операции; 

… 

Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, указанной в 

представлениях и предписаниях органов государственного финансового контроля, 

рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации об 

имеющихся нарушениях и недостатках в сфере бухгалтерских правоотношений, их причинах 

и условиях, в том числе информации, содержащейся в результатах отчетов финансового 

контроля. 

7.2. Каждый риск подлежит оценке по критерию «вероятность», характеризующему ожидание 

наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних процедур, и критерию 

«последствия», характеризующему размер наносимого ущерба, существенность налагаемых 

санкций за допущенное нарушение законодательства. По каждому критерию определяется 

шкала уровней вероятности (последствий) риска, имеющая пять позиций: 

– уровень по критерию «вероятность» – невероятный (от 0 до 20 процентов), маловероятный 

(от 20 до 40 процентов), средний (от 40 до 60 процентов), вероятный (от 60 до 80 процентов), 

ожидаемый (от 80 до 100 процентов); 

– уровень по критерию «последствия» – низкий, умеренный, высокий, очень высокий. 

7.3. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих 

причинах рисков: 

– недостаточность положений правовых актов, регламентирующих выполнение внутренней 

процедуры, их несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим 

правоотношения, на момент совершения операции; 



 

 

– длительный период обновления средств автоматизации подготовки документа; 

– низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, 

представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние процедуры, необходимых 

для проведения операций (действий по формированию документа, необходимого для 

выполнения внутренней процедуры); 

– наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние процедуры 

(например, приемка товаров, работ, услуг и оформление заявки на кассовый расход в целях 

оплаты закупки осуществляются одним должностным лицом); 

– отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу 

информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих 

осуществление регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами; 

– неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого для 

выполнения внутренней процедуры; 

– недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выполнение 

внутренней процедуры, а также уровня квалификации сотрудников указанного подразделения. 

7.4. Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» включаются в карту 

внутреннего финансового контроля. 

 

8. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) 

внутреннего финансового контроля 

8.1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних процедур, 

сведения о причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) 

недостатков, а также о предлагаемых мерах по их устранению отражаются в регистрах 

(журналах) внутреннего финансового контроля. 

8.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется в отделе 

бухгалтерского учета и отчетности. 

8.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится уполномоченными 

лицами на основании информации от должностных лиц, осуществляющих контрольные 

действия, по мере их совершения в хронологическом порядке. 

8.4. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется способами, 

обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности 

информации в них и сохранность самих документов, в соответствии с требованиями 

делопроизводства, принятыми в учреждении, в том числе с применением автоматизированных 

информационных систем. 

  

9. Ответственность  
  

9.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 

внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах 

деятельности. 

  

9.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 

возлагается на заместителя директора по общим вопросам Ф.А. Костомарова. 

  

9.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.  

  

10. Оценка состояния системы финансового контроля 
  

10.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 

субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, 

проводимых руководителем учреждения. 

  

10.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 

внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 

осуществляется комиссией по внутреннему контролю. 



 

 

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 

руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 

внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным 

бухгалтером предложения по их совершенствованию. 

 

  

11. Заключительные положения 
  

11.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 

учреждения. 

  

11.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 

настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 

преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 

  

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности  
. 

№ Объект проверки 

Срок 

проведения  

проверки 

Период, за  

который  

проводится  

проверка 

Ответственный 

исполнитель 

1 Ревизия кассы, соблюдение 

порядка ведения кассовых 

операций 

Проверка наличия, выдачи и 

списания бланков строгой 

отчетности 

Ежеквартально  

на последний  

день отчетного  

квартала 

Квартал Главный бухгалтер 

2 Проверка соблюдения лимита 

денежных средств в кассе 

Ежемесячно Месяц Главный бухгалтер 

3 Проверка наличия актов сверки с 

поставщиками и подрядчиками 

На 1 января 

На 1 июля 

Полугодие Главный бухгалтер 

Заместитель начальника  

4 Проверка правильности расчетов с 

Казначейством России, 

финансовыми, налоговыми 

органами, внебюджетными 

фондами, другими организациями 

Ежегодно на  

1 января 

Год Главный бухгалтер 

Заместитель начальника 

5 Инвентаризация нефинансовых 

активов 

Ежегодно на  

1 декабря 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

6 Инвентаризация финансовых 

активов 

Ежегодно на  

1 января 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

...         

Руководитель     П.В. Забелин 

  



 

 

Приложение 14 

к приказу от 30.12.2022 №222 

  

Перечень должностей сотрудников комиссии по проверке показаний одометров 

автотранспорта 

  

1. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля над 

расходом топлива и смазочных материалов создать постоянно действующую 

комиссию в следующем составе: 

 

Председатель комиссии Руководитель или лицо, его замещающее  

Члены комиссии Заместитель руководителя или иное назначаемое лицо 

 Главный бухгалтер или иное назначаемое лицо 

 Сотрудники МКТУ 

 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 

 проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра; 

 проверка показаний одометра; 

 проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты 

и качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов 

путевых листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных 

исправлений, наличие и заполнение журнала выхода и возвращения автотранспорта, 

журнала выдачи путевых листов). 

... 
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