AJIMAHUCTPALMS MYHULIUITAJTIBHOTO OBPA30OBAHU S
«IOPOI'OBYKCKUI PAIOH» CMOJIEHCKOW OBJIACTU
®UHAHCOBOE YIIPABJIEHUE

INPUKA3
ot 30 mapta 2015 Ne 13
0]4] YTBEPKICHUU [opsinka
dbopMHpoBaHuUs, ydeTa M XpaHEHUS
MaTepUasoB KOHTPOJIbHBIX
MEpONpUATUN BHYTPEHHETO
MYHHUIIUTAIBHOTO (uHAHCOBOTO

KOHTPOJIS

B coOTBeTCTBMM ¢ TIOCTaHOBJICHHEM AJIMHHHCTpPAIUN MYHHUIIUIAIBHOTO
oOpazoBanus «Jloporodyxckuii paiton» Cmonenckoit oomactu ot 07.11.2014 Ne 643 «O0
yrBepxaeHun  llopsaka  OCYIIECTBICHHS ~ TOJHOMOYHH 1O  BHYTPCHHEMY
MYHHUIMIATBHOMY ()MHAHCOBOMY KOHTpoito» (¢ u3M. oT 31.12.2014) B  memsx
YCTAaHOBJICHHS €IMHOTO Topsaka (OopMHUpOBaHUS, ydeTa W XpaHEHUS MaTepHalioB
KOHTPOJIBHBIX MEPOIIPHUATHI BHYTPEHHETO0 MYHHIIUITATFHOTO (PHHAHCOBOTO KOHTPOJI,

IMIPpHUKa3blBal:

1. YrtBepaute  Ilopsimok QopMupoBaHusi, ydeTra W XpaHCHHUS MaTepUaioB
KOHTPOJIbHBIX MEPOIIPUATUN BHYTPEHHETO MYHUITUTIATLHOTO (PMHAHCOBOT'O KOHTPOJIS.

2. Jluuam, yHOJIHOMOYEHHBIM Ha Yy4yacTUE€ B TMPOBEACHUM KOHTPOIBHBIX
MEpONPUATUN IO BHYTPEHHEMY MYHHUIIMIAILHOMY (PMHAHCOBOMY KOHTPOJIIO, MPUHSTH
Hactosiui [Topsanok K pyKOBOACTBY U UCITOJIHEHHUIO.

3. KoHTponb 3a MCHOJIHEHHMEM HACTOSIIEr0 IMPUKAa3a BO3JIOKUTHh HAa HadaJIbHUKA
Ka3zHauelckoro otaena ®unancosoro ynpasieHusa C.H. I'pumanoBckyto.

4. Hacrosdmmuii mnpuka3 pacnpoCTpaHsieT CBOE JCHCTBUE HA MPABOOTHOIICHUS,
Bo3Hukmue ¢ 01 mapra 2015 roaa.

Havanpank
DUHAHCOBOIO yIPaBJICHUS JILA. bepe3oBckas



YTBEPX/IEH

npukazomM  PUHAHCOBOIO  yIpaBJIEHUS
A)IMI/IHI/ICTp aluu MYHUIUIIAJIBHOTO
oOpazoBanusi «JloporoOGyxckuii paioH»

CMoJIeHCKO# 00acTu
«30 » mapta 2015 r. Nel3

IHopsinok
(popmupoBanus, yuera 1 XpaHeHUS MATEPHATOB KOHTPOJIbHBIX MEPONIPUATHI
BHYTPEHHEr0 MyHMUIMNAJIBHOI0 (MHAHCOBOI'O0 KOHTPOJISA

1. O01mue moJ1oKeHus

1.1. Hacrosmmii Ilopsgoxk ¢opmupoBaHus, ydeTa M XpaHCHUS MaTepHAJIOB
KOHTPOJIBHBIX MEPONPUSATHNA BHYTPEHHETO MYHHIIUIIAIBLHOTO (DUHAHCOBOTO KOHTPOJIS
(manee - Iopsimok) omnpenenser mopsaok GopMUPOBaHUS, yueTa U XpaHEHUs] MaTEpPUAJIOB
KOHTPOJIBHBIX MEPOINPHUATHI BHYTPEHHETO MYHUIIMMNAIBHOTO (DPMHAHCOBOTO KOHTPOJIS B
®OUHAHCOBOM  YyMpaBJCHUHW  AJMUHUCTpAlUM  MYHUIUIAIBHOTO  0Opa3oBaHUS
«loporobysxckuii paiton» (anee — GUHAHCOBOE YIIPaBICHHUE).

1.2. Matepuajbl KOHTPOJbHOIO0 MepPONPHUSATHUSI - 3TO CHOPMHUPOBAHHAS TpyINa
JOKYMEHTOB, COCTaBJICHHBIX 10 PE3yJIbTaTaM KOHTPOJIBHOTO MEPOIIPUSITHUS.

1.3. Marepuasibl KOHTPOJIbHBIX MEPONPUATUNA MOJJIEKAT YUYETy B KypHajdax ydera
MaTepuagoB KOHTPOJBHBIX MEpPONPUATHH  (7majmee - JKypHal ydeTa KOHTPOJbHBIX
MeponpusTuii) cornacHo [Ipunoxenuro Ne 1.

1.4. OCHOBHBIMU TNPUHIMIIAMU YY€Ta MATEPUAIIOB KOHTPOJBHBIX MEPONPUATHN U
BBIJIAHHBIX MPEANUCAHUN, IPEICTABICHNM, YBEIOMIICHUH, CIIPABOK SABJISIOTCSA:

00s13aTeTbHOCTh YUeTa BCEX MaTepUaJIOB KOHTPOIBHBIX MEPOIIPUSITHIA;

eauHooOpasue yuetra MaTepraioB KOHTPOJBHBIX MEPOTIPUSITHH.

1.5. Opranmzanust paboTel 10 (HOPMHUPOBAHUIO, yUETYy M XpaHEHUIO MaTEPHAJIOB
KOHTPOJIBHBIX MEPONPUITUN BHYTPEHHET0 MYHUIIUMNAIBHOTO (PMHAHCOBOTO KOHTPOJS B
DUHAHCOBOM YIPaBJICHUHU, a TAKXKE OTBETCTBEHHOCTh 3a XPAHEHUE XKYPHAJIOB YUeTa,
CBOEBPEMEHHOCTD, MOJIHOTY U JIOCTOBEPHOCTh BHOCUMBIX B HUX CBEJCHHUI BO3JIaraeTcsi Ha
HaudaJIbHMKa Ka3Haueickoro otaena GUHaAaHCOBOTO yIpaBICHUS.

2. ITopsimox ¢popMHUPOBAHKS M XPAHEHUS MAaTEPHAJI0B KOHTPOJIbHBIX MEPONPUATHMH

2.1. Ilpuka3 Ha NpPOBEAEHHWE KOHTPOJBHOTO MEPOINPUATHUS, AKT KOHTPOJIBHOIO
MEpONPUATHUS, BbIJAHHbIC MPEANUCAHUSA, MPEACTABICHUS, YBEIOMIICHHS CIPaBKHU
noasexar oos3arenbHoMy ydery B kypHanax (Ilpunoxenuss Ne 1) B TedeHuwe IBYX
pabouuit AHeH nocue uzganus (IPUHITHS, MOJMUCAHNS) COOTBETCTBYIOIIETO TOKYMEHTA.

2.2. Perucrpanuio MaTepHalOB KOHTPOJBHBIX MEpPONPHUSATHNA B KypHaJlaX ydeTa U
BHECEHHE B HHUX CBEACHHUI OCYIIECTBISET YIMOJIHOMOYEHHOE JIULO (PYKOBOJIUTENb HIIU
YJIeH MPOBEPOYHOM IPYNIIbI), KOTOPHIM OBLIO MPOBEIEHO COOTBETCTBYIOINIEE KOHTPOIBHOE
MEpOIpUsATHE, TNOO UHOE TOKHOCTHOE JUI0 PUHAHCOBOTO YIPABIEHUS MO0 MOPYUYEHUIO
HavyajabHUKa OUHAHCOBOIO YIIPABIICHMUS.



2.3. OcHoBanueM AJig GOPMHUPOBAHUSL MATEPUATIOB KOHTPOJBHBIX MEPOIPUATUN U UX
ydeTa SIBIISIETCA U3/IaHME MpPUKa3a Ha MPOBEIEHHUE KOHTPOJILHOTO MEPOIPUSTHUS.

2.4. Marepualibl KOHTPOJBHBIX MEPONPUATHIA YUYUTHIBAIOTCA B JKypHaJlax yuera
MyTEeM 3aHECEHHUs JaHHBIX B COOTBETCTBYIOUIUE Tpadbl.

2.5. Marepuanbl KOHTPOJBHBIX MEPOINPHUATUNA AOHKHBI COCTOSATH U3 MOJIMHHBIX
JOKYMEHTOB (OpUTHMHAIOB) MO0 MX 3aBEPEHHBIX KOMUM, KOTOPbIE (POPMUPYIOTCS JHUIIOM,
MIPOBOJUBIIUM KOHTPOJIBHOE MEPOIIPUSITHUE.

2.6. Martepuaiibl KOHTPOJIBHBIX MEPONPUITHI OPOIIIOPYIOTCS, CUCTEMATU3UPYIOTCS U
HyMEpYIOTCS (KaXKIbli JTUCT) B BEPXHEM MPABOM YTy pa300pyuBO, YepHWIAMU (TIaCTOM)
YEepHOI'0, CMHEro WM (PUOJETOBOrO IBETa M MOJIIMBAIOTCA B Manky. PopMupoBaHUs
MarnoK MAaTepUajgoB KOHTPOJBHBIX MEPONPUATUNA JOHKHO MCKII0YaTh BO3MOXKHOCTH
HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO  M3bsATUS  (mOOaBlIeHUs,  3aMEHbI)  JIOKYMEHTOB U3
COpPOIITIOPOBAHHOM MATIKH.

2.7. Cpok XxpaHEHHUsI MaTepUaIOB KOHTPOJIbHBIX MEPONpUATHH - 10 Jner.

2.8. Marepuanbl KOHTPOJIBHOTO MEpPONPUSITHS TOJDKHBI OBITh MpOLIHYypoBaHbl. Ha
y3eJ UIHYPOBKH JHUCTOB Ha OOOPOTHOM CTOpOHE MOCIEAHEr0 YUCTOTO JIMCTA JIeNlaeTcs
HakJelika. Ha nuieBoil cTOpoHe HakKJIEMKW 3TOro jKe JIMCTa JeiaeTcsl 3aBepuTesbHas
HAJIUCh, B KOTOPOM YyKa3bIBAIOT HMU(PpPaMU U MPOMUCHI0 KOJIUYECTBO MPOHYMEPOBAHHBIX
JUCTOB. 3aBEpUTENBbHYIO HAJNUCh MOJNUCHIBAET €€ COCTAaBUTENb C YKa3aHHEM
pacmrppoBKHU MOJIMUCH, JOIKHOCTH U ATl cocTaBieHus coraacHo [Ipunoxxenuto Ne 2.

2.9. VYcnoBusi XpaHEHHMs MAaTepUaloB MPOBEPOK JODKHBI OOEcreynuBaTh HX
COXPAHHOCTb.

3. Ilopsaok y4yeTa MaTepuajioB KOHTPOJbHbIX MepPONPUATHI

Jluna, ynoJiHOMOUYEHHbBIE HA OCYILIECTBICHUE KOHTPOJIBHBIX MEPONPUITHHI, JOJIKHBI
BECTH y4Ye€T MAaTEepUaJOB KOHTPOJBHBIX MEPONPUSITHM B OTHOIIEHUH KaXJOTrO
IIPOBEPEHHOI0 CyOBEKTa KOHTPOJIS.

4. OdgopmiieHne, BeieHHE U XPaHEHHUE KYPHAJIOB y4eTa

4.1. JIucThl )KypHAJIOB y4eTa JOKHBI OBITh MPOHYMEPOBAHbI U MPOIIHYpoBaHbl. Ha
MoCJIeIHEN CTpaHUIE KypHaja JelaeTcsl HaklielKka ¢ 3aBepEeHHOM HAJNUCBhIO COIJIACHO
[Tpunoxenuro Ne 2 .

4.2. Bce 3anucu B )KypHaJlax ydeTa MpOU3BOJASTCS pa30opUnBO, YepHUIaAMU (ITacTOi)
YEepHOT'0, CHHETO WM (PUOJIETOBOTO I[BETA.

4.3. B xypHanax ydera He JOIYCKAIOTCS MOAYMUCTKH, UCIPABICHUS WM YyJaleHHUE
C/I€JIaHHBIX paHee 3alucel MPU NOMOLTU KOPPEKTUPYIOLIUX CPECTB.

B cnydae He0OXOAMMOCTH cliefTaHHbIE OLIMOOYHO 3aMKCH 3a4€PKUBAIOTCS TaK, YTOOBI
paHee HaNMCAaHHBIA TEKCT 4YeTKOo uutajics. HoByrwo 3amuch JenaroT B TOM ke rpade
KypHana ydeta. B rpade "llpumeuanue" NTOIKHOCTHOE JHIIO, OTBETCTBEHHOE 33 BEJICHUE
KypHaja y4yeTa, 1eJJaeT COOTBETCTBYIOIIYIO 3aMHCh.

Hanpumep: "WUcnpaBiaeno B 1tp. 3 u 1p. 9, 06.07.2007 (moamnuch) (MHUIIAAIIEI,
bamunus)".

4.4, Ecnu nans perucTpallid MaTepuagoB KOHTPOJBHBIX MEPONPHUSATUN OJHOIO
KypHaja ydeTa OKaXeTcs HeIOCTaTOYHO, 3aBOAMTCS HOBBIA, KOTOpBIN sIBIsETCA
MPOJIOJKEHUEM TIEPBOTO.



4.5. Cpox XpaHEHHUs >KYpHAJIOB yuera cocrtaBiasier 10 Jer, mocie 4Yero OHHU
YHUYTOXKAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM TIOPSIJIKE.
4.6. YcnoBus XpaHEHUS )KYPHAJIOB ydeTa JOIKHBI 00eCIIeUnBaTh UX COXPAHHOCTb.



IIpunoxenne Ne 1

k [Ilopsaky ¢opmupoBaHus, ydera U  XpaHEHUs
MaTepUaIoB KOHTPOJBHBIX MEpPOIPHUATUN BHYTPEHHETO

MYHUITUTATEHOTO (PMHAHCOBOTO KOHTPOJIS

/KypHaJj yyeTra MaTepuajioB KOHTPOJIbLHBIX MEPONIPUATHI

N | Perucrpanuon | [lata npukasa | @akruueckue HaumeHoBaHue Meronbl Homep n damunus, Komnuectso ITpumeuanue
n/m | HBIIH HOMEp Ha CpOKHU FOpUIUYECKOrO JINLA, IIPOBEJICHUS | JlaTa aKTa VHHIAAJIBI BBIJJAHHBIX
IIPHKa3a HA | IPOBEIECHHE | INPOBEICHHS azpec GaKTHYECKOTO KOHTPOJIBHOI'O | KOHTPOJIBH | JOJKHOCTHOTO HpENNHCAHNM,
IIPOBEJICHUE | KOHTPOJIBHOIO | KOHTPOJIBHOTO OCYIECTBIICHHS MEpPOIPUSATHUS oro (bIX) U1, MIPEICTaBIICHUH,
KOHTPOJIBHOI'O | MEPOIPUATHUSA | MEPOIIPUATHSL nestensHoctu, MTHH MEpPOIPUAT | IIPOBOJUBIINX YBEIOMJICHUH,
MEPOIPUSATHUS us KOHTPOJIBHOE | CIIPABOK U UX HOMEP
MEpOIIpUsTUE U JaTta
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




"B HacTosiiem siese npoHyMepOoBaHO, MPOLTHYPOBAHO
nucToB"

(undpamu 1 IPOTNIHCHIO)

(moamuck) (pactmgpoBKa MOAITUCH) (1OIKHOCTB)

" n 20 T.

[Tpunoxxenne Ne 2

K [Topsiaky dopmupoBaHus, ydeTa U XpaHEHHs] MaTEepUaAIOB
KOHTPOJIBHBIX MEPONIPUATHI BHYTPEHHETO MYHUITUTIAIIEHOTO
(MHAHCOBOTO KOHTPOJIS



