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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЛОЙКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОРОГОБУЖСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                             П О С Т А Н О В Л Е Н И Е         ПРОЕКТ                                      


от ______________ г.   № ___
Об утверждении      Административного регламента предоставления Администрацией Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области  муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  

             В целях повышения качества предоставления муниципальной услуги на территории  Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области, в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области         

   Администрация Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:

        1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией     Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области

муниципальной услуги    «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  

          2. Разместить в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области и на Портале государственных и муниципальных услуг Смоленской области указанный Административный регламент.           

        3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования  в печатном средстве «Информационный вестник Слойковского сельского поселения». 

        4. Контроль  за  исполнение  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования  

Слойковское сельское поселение

Дорогобужского района Смоленской области

            Л.П. Павликов
         УТВЕРЖДЕН:

                    Постановлением Администрации

                    Слойковского сельского поселения

                    Дорогобужского района 

                    Смоленской области

                    от _______г. №_______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

                                                              1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании услуги.

В целях настоящего Регламента используются понятия, определенные Жилищным кодексом Российской Федерации.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области (далее – Администрация) и осуществляется межведомственной комиссией по переводу жилых помещений в нежилые, нежилых помещений в жилые и по переустройству и перепланировке жилых помещений на территории Слойковского сельского поселения Дорогобужского района  Смоленской области (далее - Комиссия). Состав Комиссии утверждается распоряжением Администрации Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области
1.3. Административный регламент разработан в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации, утвержденным Федеральным законом от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации, утвержденным Федеральным законом от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

-   постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- от имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенностей; представители – в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре; в предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители);

- от имени граждан заявления могут подавать сами граждане или уполномоченные гражданами в установленном порядке их доверенные лица.

1.5.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования об услуге:

1.3.1. Место нахождения Комиссии: ул. Центральная, д.17. Администрация  Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области Смоленская область.

Почтовый адрес: 215721 Смоленская область, Дорогобужский район, д. Слойково, ул. Центральная, д. 17.  

Контактный телефон: (48144) 6-67-16; 6-67-36.

Электронный адрес: slojkovo@mail.ru

1.3.2. Часы работы: понедельник – пятница - с 8-30 до 17-30 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Приём заявлений и прилагаемых к заявлению документов, проверку прилагаемых к заявлению документов осуществляя специалист Администрации Слойковского сельского поселения Дорогобужского района Смоленской области (далее – секретарь Комиссии).

1.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается:

-    непосредственно секретарем Комиссии;

-    с использованием средств телефонной связи;

- размещением на официальном Интернет-сайте Администрации, на информационном стенде.

1.3.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

-   в письменной форме на основании письменного обращения;

-   устно при личном контакте;

-   по телефону.

1.3.5. На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента (полная версия на официальном Интернет - сайте Администрации и извлечения на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального Интернет-сайта Администрации, где заявители могут получить информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

-  сроки предоставления муниципальной услуги в целом и максимальный срок выполнения административной процедуры.

1.3.6. Прием граждан по вопросу предоставления услуги осуществляется секретарем Комиссии.

1.3.7. Для получения услуги собственник (юридическое или физическое лицо) или действующее по доверенности, оформленной надлежащим образом, уполномоченное им лицо обращается с письменным заявлением на имя Главы Администрации и предоставляет документы в соответствии с перечнем, указанным в части 2.4. раздела 2 настоящего Регламента.

2.1.8. Основными требованиями к информированию граждан о процедуре предоставления услуги являются достоверность, полнота, актуальность сведений, оперативность, четкость в изложении информации, ее соответствие действующему законодательству.

2.1.9. Члены Комиссии, осуществляющие прием и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги, должны внимательно относиться к гражданам и обращаться к ним в корректной и вежливой форме.

При ответе на телефонные звонки и в ходе приема гражданина секретарь Комиссии должен назвать свою фамилию, имя, отчество и должность. Во время беседы четко произносить слова и избегать «параллельных» разговоров с окружающими. При завершении беседы  кратко подвести ее итог и перечислить действия, которые необходимо предпринять гражданину для получения услуги.

Ответ на письменное обращение гражданина оформляется за подписью Главы Администрации с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя, ответ дается в простой, четкой и понятной форме.
2.2. Условия и сроки предоставления услуги:
2.2.1. Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных документов не позднее чем через 45 дней со дня их представления.

2.2.2. Отказ в предоставлении Услуги допускается в случае:

- непредставления определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документов;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения; 

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

          2.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги: 

2.3.1. Места предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием фамилии, имени, отчества, должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.3.2. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

2.4.3. Место ожидания должно быть оборудовано стульями, столами для возможности оформления документов. Бланки заявлений и канцелярские принадлежности (пишущие ручки) выдаются по просьбе заявителя секретарем Комиссии.

2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заинтересованное лицо представляет в Администрацию следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (приложение № 1);
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

  3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

  4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

  5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя, в порядке и на условиях, установленных Жилищным Кодексом Российской Федерации;

  6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.4.2. Истребование иных документов не допускается.

2.5. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги:

2.5.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги могут являться:

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение № 2);
  2) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.   
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Последовательность административных действий (процедур):

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

  2)   рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

  3)  выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:

3.2.1. При приеме документов для оказания муниципальной услуги, необходимо личное обращение заявителя (его представителя).

3.2.2. Секретарь Комиссии устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (полномочия представителя). Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на каждого заявителя.

3.2.3.  Секретарь Комиссии проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в части 2.4 раздела 2 настоящего Регламента. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

  3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям секретарь Комиссии уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.5. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении секретарь Комиссии помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

3.2.6. Секретарь Комиссии производит входящую регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, в котором указываются:

         - регистрационный номер;

         - дата поступления заявления;

         - данные о заявителе;

  - цель обращения заявителя.

  Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.7. Общий максимальный срок приема документов не может превышать             30 минут. 

3.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги:

3.3.1. Секретарь Комиссии не дольше, чем в течение семи рабочих дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных частью 2.2 раздела 2 настоящего Регламента. В случае представления заявителем подлинников документов секретарь Комиссии делает с них копии, которые остаются  в деле, подлинники документов впоследствии возвращаются заявителю вместе с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.3.2. Секретарь Комиссии согласовывает с председателем Комиссии дату, время и место проведения заседания Комиссии, о чем в течение пяти рабочих дней извещает членов Комиссии и заявителей.

3.3.3. В ходе заседания Комиссия рассматривает представленные документы и принимает одно из следующих решений:

- рекомендовать Главе муниципального образования выдать заявителю решение Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- рекомендовать Главе муниципального образования выдать заявителю решение Администрации об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.3.4. Секретарь Комиссии в течение трех рабочих дней готовит проект решения Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо  об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме представляет его на подпись Главе муниципального образования
3.3.5. Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляются не позднее чем через сорок пять дней со дня предоставления заявителем документов, указанных в части 2.4 раздела 2 настоящего Регламента.

3.4. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

3.4.1. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

3.4.2. После выдачи решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения секретарь Комиссии помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в дело.

      4. ПОРЯДОК  И  ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Комиссии, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комиссии проверок по соблюдению секретарем комиссии сроков исполнения муниципальной услуги. Проверки проводятся не чаще одного раза в неделю. Ответственность за несоблюдение сроков исполнения несет непосредственно исполнитель.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет Глава муниципального образования. Ответственность за неполное и некачественное предоставление муниципальной услуги несет непосредственно исполнитель.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Потребители муниципальной услуги имеют право на  обжалование действий или бездействия работников Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке или в районный суд в судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.2. Потребители муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте.

Также потребители муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики – через  Интернет-сайт Администрации.


5.3. Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации, не могут направляться этим должностным лицам Администрации для рассмотрения и ответа.

5.4. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава муниципального образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
                                                                                                                                            Приложение 1 

                                                                                     к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                               «Прием заявлений и выдача документов о согласование переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

                                                                               В  Администрацию муниципального образования

                                                                              (наименование органа местного самоуправления

                                                                                 Дорогобужского района Смоленской области

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

_______________________________________________________________________________________
Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

   Приложение 2

                                                                                      к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                     «Прием заявлений и выдача документов о согласование переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги (блок схема)

      1)  Прием от заявителя документов;

      2) Проведение секретарем Комиссии проверки представленных заявителем документов;

      3) Передача заявления и пакета документов председателю Комиссии для назначения даты и времени заседания Комиссии;

      4)  Заседание Комиссии;

      5)  Принятие решения Комиссии по обращению заявителя;

      6) Подготовка проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки;

      7)  Передача проекта решения на подпись Главе муниципального образования;

      8) Выдача документа, подтверждающего принятие решения по обращению заявителя.

Приложение 3

                                                                                      к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                       «Прием заявлений и выдача документов о согласование переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

(Бланк органа, осуществляющего согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	200
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))                                                                                                                                                                                        
                                                                                                             Приложение 4

                                                                             к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                     «Прием заявлений и выдача документов о согласование переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

                                                                                                                                                

АКТ №

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ О ПРИЕМКЕ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ЗАКОНЧЕННОГО ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛЫХ И НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ СЛОЙКОВСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДОРОГОБУЖСКОГО РАЙРНА  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

"__" ________ 201_г.           ______________________________________

                                       (местонахождение объекта)

    Приемочная  комиссия  назначенная  ______________________________

                                       (наименование 

УСТАНОВИЛА:

1. Заказчиком _______________________________________________________

( Ф.И.О.)

предъявлена к приемке в эксплуатацию перепланированная и (или)переоборудованная квартира в жилом доме по адресу:______________

_____________________________________________________________________ 
         (область, район, населенный пункт, микрорайон, квартал, улица, номер дома)

2. Перепланировка и (или) переустройство осуществлено на основании __

_____________________________________________________________________

           (полное наименование органа, издавшего правовой акт)

3. Ремонтно-строительные работы осуществлены в сроки:

    начало работ:____________________                         

    окончание работ: ________________                               
4. Приемочной комиссии представлена следующая документация:

    1.Решение  о  согласовании  переустройства  и  (или)  перепланировки помещения.

    2. Справка  Смоленского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ».

    Указанные  документы  являются  обязательным  приложением  к настоящему акту.

5. Основные показатели предъявленного к приемке объекта:

Вариант А

    Предъявленная  к  приемке  после  перепланировки и переустройства  квартира  в жилом доме имеет следующие показатели:

	Основные показатели объекта  
	Единица 
измерения
	До перепланировки
	После     
перепланировки

	Общая площадь квартиры        
	кв. м    
	
	

	Жилая площадь квартиры        
	кв. м    
	
	

	Количество комнат             
	шт.      
	
	


Вариант Б


Предъявленный  к  приемке  после  перепланировки и переустройства жилой дом имеет следующие показатели:

	Основные показатели объекта  
	Единица 
измерения
	До перепланировки
	После     
перепланировки

	Этажность
	кол-во
	
	

	Общая площадь жилого дома        
	кв. м    
	
	

	Жилая площадь жилого дома        
	кв. м    
	
	

	Количество комнат             
	шт.      
	
	


                       Решение приемочной комиссии:

    Предъявленное(ая) к приемке ___________________________________

                                  (

перепланированное, переустроенное помещение отвечает санитарно-эпидемиологическим, экологическим, пожарным, строительным  нормам и правилам, государственным стандартам и вводится в действие.
Председатель комиссии: ____________________________

Члены комиссии:

                                    _____________________________________________

                                    _____________________________________________

                                    _____________________________________________
 

 

* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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