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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДОРОГОБУЖСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

           П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от __08.04.2016__ №___280___


	О внесении изменений в Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области в аренду (кроме земли)»


Администрация муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:


1. Внести в Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области, муниципального образования Дорогобужское городское поселение Дорогобужского района Смоленской области в аренду (кроме земли)», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 10.02.2015 № 81 (в редакции постановления Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 24.02.2016 № 159), следующие изменения:


1)  пункт 1.3.1 дополнить словами «, Дорогобужским филиалом Смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ).»;

2)  пункт 1.3.2 после слов «специалистами отдела» дополнить словом                     «, МФЦ»;
3) пункт 1.3.2 дополнить словами:


«Местонахождение и график работы МФЦ:

	№ п/п
	Наименование МФЦ
	Часы и дни приема
	Адрес

	1.
	Дорогобужский филиал Смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению»
	понедельник-пятница с 09.00 час. до 18.00 час (без перерыва),

суббота-воскресенье - выходной
	215710, Смоленская область, Дорогобужский район, г. Дорогобуж,             ул. Карла Маркса, д. 29, тел./факс (48144) 4-10-85, электронный адрес: mfc_dorogobuzh@admin-smolensk.ru


4)      пункт 1.3.3.  дополнить подпунктом 3) следующего содержания:

«3) на сайте МФЦ в сети «Интернет»: http://мфц67.рф»;
5)  пункт 1.3.7. дополнить словами «, или  в МФЦ.»;
6) абзац первый  пункта 1.3.9. после слов «предоставляющей услугу» дополнить словами «специалистов отдела, специалистов МФЦ»;

7)  абзац второй пункта 1.3.9.  после слов «специалистами отдела» дополнить словами «специалистами МФЦ»;
8)  в остальных абзацах пункта 1.3.9.  после слов «специалист отдела» дополнить словами «специалист МФЦ»;
9) пункт 2.2.1. дополнить словами  «В предоставлении муниципальной услуги участвует также МФЦ»;

10) пункт 2.3.4. после слов «муниципального района» дополнить словами «или в МФЦ»;
11) пункт 2.3.5. дополнить словами «, либо документ заверенный подписью ответственного лица МФЦ»;

12) пункт 2.4.3. изложить в следующей редакции: 

«2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документов, представляемых заявителем в электронном виде либо через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию муниципального района либо в МФЦ.»;

13) раздел 2.5. дополнить абзацем следующего содержания:

«- Федерального закона от  24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации.»;
14) раздел 2.14. изложить в следующей редакции:

«2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к обеспечению доступности для приема инвалидов этих объектов предъявляются следующие требования:

1) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации муниципального района, МФЦ;

2) входы в помещения оборудуются кнопкой (в отделе) и пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов (в МФЦ), включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

3) прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении включающих в себя места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и информирования заявителей;

4) у входа размещается табличка с наименованием помещения;

5) помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованию системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

6) места ожидания в очереди на предоставление или получение документов комфортны для заявителей, оборудованы стульями, местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан;

7) каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;

8) при организации рабочего места предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения;

9) на информационных стендах в помещении отдела, предназначенного для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- график приема граждан специалистами;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций специалистов;

- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с образцами их заполнения;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых отделом в ходе предоставления муниципальной услуги.

Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположено здание (помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в здании (помещении), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в здание (помещение), в котором предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим фонкции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами отдела и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.»;

15) пункт 2.15.2. дополнить подпунктом 4) следующего содержания:

«4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.»;
16) раздел 2.16. дополнить пунктом 2.16.3. следующего содержания:
 «2.16.3. Администрация муниципального района осуществляет взаимодействие с МФЦ при предоставлении муниципальной услуги.»;


17) раздел 3.1. дополнить пунктом 3.1.5. следующего содержания:


«3.1.5. Процедура приема и регистрации документов в МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями, установленными  пп. 3.1.2 – 3.1.3 подраздела 3.1 раздела 3 настоящего Административного регламента, а также  регламента деятельности специалистов МФЦ, утвержденного приказом директора смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению». МФЦ обеспечивает передачу комплекта документов заявителя в орган местного самоуправления в срок, установленный в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии.»;


18) раздел 3.5. дополнить пунктами 3.5.7.- 3.5.10. следующего содержания:

 «3.5.7. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.8. Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю, в срок  не более 3 рабочих дней после принятия решения направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю.

3.5.9. Обязанности специалиста, ответственного за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю, должны быть закреплены в его должностной инструкции.

        3.5.10. Процедура выдачи  документов в МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями, установленными  в  регламенте деятельности специалистов МФЦ, утвержденного приказом директора смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению». Срок выдачи специалистом МФЦ результата предоставления муниципальной услуги, устанавливается  в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии.».


2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области.


3.     Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

«Дорогобужский район» Смоленской области 



             О.В. Гарбар
Отп. 1 экз. – в дело                                                             

Исполнил: _____________С.А. Корначева
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Разработчик: ___________М.М. Гады
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Разослать: в прокуратуру, районную Думу,  
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